Regionalna Izba Obrachunkowa Egzemplarz Nr.
w Bydgoszczy
Wydzial Kontroli Gospodarki Finansowe;j
RIO/KF/19/2012

Protokot

kontroli kompleksowej gospodarki finansowej 1 zamdwien publicznych , przeprowadzone;
w Gminie Bartniczka przez inspektoréw Regionalnej Izby Obrachunkowej w Bydgoszczy
Andrzeja Piotrowskiego oraz Romana Jankowskiego na podstawie upowaznienia

Nr19/19/2012 z dnia 19.03.2012 r. w okresie od 26.03.do 15.06.2011 r.

Jednostka kontrolowana : Urzad Gminy w Bartniczce

87-321 Bartniczka

Przedmiot kontroli: Kontrola kompleksowa gospodarki finansowej Gminy Bartniczka

obejmujaca swoim zakresem nastgpujace zagadnienia:

I. Ustalenia og6lno- organizacyjne

I1. Ksiggowos$¢€ 1 sprawozdawczo$é

1. Budzet jednostki samorzadu terytorialnego

1. Dochody budzetowe

2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepisOw o zamdwieniach publicznych
3. Dhug publiczny,przychody i rozchody budzetu

I'V. Gospodarka mieniem

V. Rozliczenia jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi

Okres objety kontrolg: 2011 r.
W czasie kontroli wyjasnien udzielali:

Pan inz.Wiestaw Bieganski Wojt Gminy



Pan inz.Benedykt Kaminski Sekretarz Gminy
Pani mgr Ewa Mowinska —Siuda Skarbnik Gminy
Pani Malgorzata Gotkowska inspektor -kasjer
Pani Anna Jurkiewicz inspektor

Pani Gabiela Czyzynska inspektor

Pan Czestaw Przeracki inspektor

Pan Marek Ojdowski inspektor



I. Ustalenia ogo6lno — organizacyjne.

1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego.
Wojt, Pan Wiestaw Bieganski, petni funkcje od 28.09.1994 r na podstawie
Uchwaty Nr IV/19/94 Rady Gminy w Bartniczce w sprawie wyboru Wjta.
W wyborach przeprowadzonych w dniu 21.11.2010 r. wybrany ponownie, co stwierdzono
na podstawie zaswiadczenia Gminnej Komisji Wyborczej w Bartniczce w dniu 22.11.2010 .
Protok6t Nr I1/10 z dnia 3.12.2010 r. z Sesji Rady Gminy Bartniczka, na ktorej Wojt ztozyt
Slubowanie.

Sekretarz Gminy — Pan Benedykt Kaminski, powotany na stanowisko Sekretarza Gminy w
dniu 1.02.2003 r. Uchwatg Nr IV/24/03 Rady Gminy w Bartniczce z dnia 24.01.2003r.
Skarbnik Gminy Pani Ewa Moéwinska — Siuda pelni funkcj¢ Skarbnika od 26.06.2008 r., co
stwierdzono na podstawie Uchwaty Nr XIV/76/08 Rady Gminy Bartniczka z dnia
24.06.2008 r. w sprawie powotania Skarbnika Gminy Bartniczka.

Przewodniczacy Rady Gminy Pan Leszek Walczak pelni funkcje Przewodniczacego Rady
Gminy Bartniczka, co stwierdzono na podstawie Uchwaty Nr [/1/10 Rady Gminy
Bartniczka z dnia 1.12.2010 r. w sprawie wyboru Przewodniczacego Rady Gminy.

2.Wewnetrzne regulacje organizacyjno — prawne.

2.1. Statut Gminy Bartniczka

W okresie objetym kontrola obowigzywat Statut Gminy Bartniczka przyjety Uchwatla Nr
I11/12/02 Rady Gminy Bartniczka z dnia 30.12.2002 r. Zmieniony Uchwalg Nr XX/95/05
Rady Gminy Bartniczka z dnia 26.04.2005 r. w sprawie zmiany Statutu Gminy. W Statucie
Gminy w paragrafie 49 okre$lono, ze Wojt zawiera umow¢ o prace z pracownikami oraz
umowe na podstawie powotania z zastepcg Wajta, Sekretarzem Gminy 1 kierownikiem USC
oraz ustala sktadniki wynagrodzenia 1 ich wysoko$¢.

Powyzsze jest niezgodne z art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach
samorzadowych (Dz. U. z 2008 r., Nr 223, poz. 1458).

Zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy pracownicy samorzadowi sg zatrudniani na podstawie:

- powolania — zastgpca wojta (burmistrza, prezydenta miasta), skarbnik gminy, skarbnik



powiatu, skarbnik wojewodztwa.

- umowy oprac¢ — pozostali pracownicy samorzadowi

2.2. Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy.
W okresie objetym kontrola  obowigzywal Regulamin Organizacyjny wprowadzony
Zarzadzeniem Nr 31/11 W¢jta Gminy Bartniczka z dnia 15.06.2011 w sprawie regulaminu
organizacyjnego Urzedu Gminy Bartniczka. Regulamin Organizacyjny Urzedu Gminy
Bartniczka okresla:
— zakres spraw zastrzezonych do decyzji Wojta,
— podziat zadan pomig¢dzy cztonkéw Kierownictwa Urzedu Gminy,
— organizacje wewnetrzng i1 zakres dzialania wydzialéw oraz stanowisk wchodzacych w
sktad Urzedu Gminy.
W sktad Urzedu wchodza nastepujace komoérki organizacyjne:
— Wydziat organizacyjno — prawny,
— Wydzial finansowy,
— Wydziat O$wiaty, Kultury i Sportu,
— Urzad Stanu Cywilnego.
W sktad Wydziatu Finansowego wchodzi:
— ksiegowos¢ budzetowa,
— podatki i oplaty lokalne, dziatalno$¢ gospodarcza,
— windykacja podatkowa,
— kasa urzedu.
2.3. Zakresy czynnosci pracownikow i pelnomocnictwa.
W Wydziale Finansowym zatrudnionych byto 6 oséb (lacznie ze Skarbnikiem).
Szczegdtowa kontrolg objeto zakresy:
1) Skarbnika Gminy — zakres czynnosci i obowigzkow z dnia 26.06.2008 r.,
2) inspektora — kasjera — zakres czynnosci 1 obowigzkéw z dnia 1.07.2011 r.,
3) ksiggowej ds. wynagrodzen — zakres czynnos$ci i obowigzkéw z dnia 1.07.2011 r.,
4) inspektora ds. windykacji podatkowej — zakres czynnos$ci i obowigzkow z dnia 2.04.2007
r.12.01.2012 r.,



5) inspektora ds. podatkow 1 optat lokalnych, dziatalnosci gospodarczej — zakres czynnosci 1
obowiazkow z dnia 31.12.2010 r. 1 z dnia 1.07.2011 r.,

6) inspektora ds. podatku od s$rodkow transportowych z dnia 18.09.2008 r. i z dnia
1.07.2011 r.

Ustalono, ze Wojt Gminy nie udzielat pracownikom w zakresie prowadzenia gospodarki

finansowej Gminy Zadnych pelnomocnictw z wyjatkiem upowaznienia dla podinspektora

Pani Jurkiewicz do podpisywania decyzji w sprawie zwrotu podatku akcyzowego.

2.4. Przepisy i instrukcje wewnetrzne.

Kontrolg objeto przestrzeganie przez kontrolowang jednostke przepisow art. 10 ust. 11 2
ustawy z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r. Nr 152 poz.
1223 ze zm.) w zakresie spetnienia obowigzku opracowania i wprowadzenia dokumentacji
opisujacej przyjete zasady rachunkowosci.
Na podstawie przedtozonej dokumentacji stwierdzono, ze w okresie objetym kontrolg
obowigzywato:

1. Zarzadzenie Nr 35/10 Wojta Gminy Bartniczka z dnia 27.10.2010 r. w sprawie ustalenia
przyjetych zasad rachunkowosci w Urzedzie Gminy Bartniczka, w tym:
— zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 35/10 W¢jta Gminy Bartniczka

z dnia 26.10.2010 r. . dotyczacy zasad prowadzenia rachunkowosci,
— zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 35/10 Wojta Gminy Bartniczka

z dnia 26.10.2010 r. dotyczacy ujednoliconego planu kont dla urzedu jednostki
samorzadu terytorialnego,

— zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 35/10 Wojta Gminy Bartniczka

z dnia 27.10.2010 r. dotyczacy wykazu programéw komputerowych stosowanych do

prowadzenia ksigg rachunkowych,

— zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 35/10 Woéjta Gminy Bartniczka

z dnia 27.10.2010 r. dotyczacy opisu systemu przetwarzania danych,
— zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 35/10 W¢jta Gminy Bartniczka

z dnia 27.10.2010 r. dotyczacy instrukcji kasowe;,
— zalacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 35/10 W¢jta Gminy Bartniczka



z dnia 27.10.2010 r. dotyczacy instrukcji sporzadzania, obiegu i kontroli dowodéw

ksiggowych dla Urzedu Gminy Bartniczka.

2.5. Audyt wewnetrzny

W okresie objetym kontrolg jednostka nie byta zobowigzana do prowadzenia audytu
wewngtrznego, gdyz ujeta w uchwale budzetowej na 2011 rok kwota dochodow i
przychodow oraz kwota wydatkoéw i rozchodow nie przekroczyta 40.000.000,00 zt (art. 274
ust. 3 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych).

2.6. Kontrola zarzadcza.

W dniu 26.01.2011 rok Wojt Gminy Bartniczka wydat Zarzadzenie Nr.3/11 w sprawie
ustalenia rocznego planu kontroli wewngtrznych w Urzedzie Gminy Bartniczka i planu

kontroli w jednostkach podporzadkowanych w 2011 roku.

W 2011 roku Skarbnik Gminy przeprowadzita kontrole:

— W Szkole Podstawowej w Nowych Swierczynach potwierdzong protokotem z dnia
8.12.2011 r. z przeprowadzonej kontroli wewnetrznej w dniach od 30.08.2011 r. do
8.12.2011 .

Przedmiotem kontroli byta prawidtowos¢ ustalania kryterium dochodowego do przyznania

dofinansowania do zakupu podrecznikéw w roku 2009.

Dokonano analizy dokumentacji wszystkich 9 wnioskodawcow — uczniow Szkoty

Podstawowej w Nowych Swierczynach.

- na stanowisku pracy inspektora Elzbiety Wrzosek potwierdzong protokotem z dnia
1.09.2011 .

Przedmiotem kontroli byta prawidtowos¢ ustalania kryterium dochodowego do przyznania

stypendiow w roku szkolnym 2010/2011.

Dokonano analizy dokumentacji 20 wnioskodawcow wylonionych losowo.

- W Publicznym Gimnazjum w Jastrzebiu potwierdzong protokotem kontroli z dnia

8.12.2011 r. z przeprowadzonej kontroli wewnetrznej w dniach 31.08.2011 .1 8.12.2011 r.



Przedmiotem kontroli byta prawidtowo$¢ sposobu przeliczenia dochodu przyjmowanego do
obliczen programu rzadowego w szkotach - ,,Wyprawka Szkolna” w 2009 r.

Badaniem obj¢to 18 wnioskéw oraz dokumentacje bedaca podstawg przeliczenia dochodu
przyjmowanego do ustalenia nabycia uprawnien do skorzystania przez wnioskodawcow z
programu rzagdowego w szkotach - ,,Wyprawka Szkolna” w 2009 r.

- W Gminnym O$rodku Pomocy Spotecznej w Bartniczce potwierdzong protokotem
kontroli z dnia 22.09.2011 r.

Przedmiotem kontroli byta prawidtowos¢ ustalania kryterium dochodowego do przyznania
dozywiania w roku 2011.

Badaniem obj¢to probe losowa 22 wnioskdw o przyznanie pomocy w formie dozywiania
wybranych z rejestru wydanych decyzji o przyznanym dozywianiu za rok 2011.

W 2011 roku Skarbnik Gminy przeprowadzita kontrole wewnetrzne w  Wydziale
Finansowym

W okresie od 31.08.2012 r. do 26.03.2012 r. Skarbnik Gminy przeprowadzila kontrole w
Wydziale O$wiaty ,Kultury 1 Sportu Urzedu Gminy w Bartniczce na stanowisku do spraw
ptac.Okres objety kontrolg pazdziernik i grudzien 2010 r.

Przedmiotem kontroli byla prawidlowos$¢ naliczenia wynagrodzenia ,ZUS 1 podatku od
osOb fizycznych na podstawie dokumentacji wynagrodzen Publicznego Gimnazjum w
Jastrzebiu oraz Szkoty Podstawowej w Swierczynach.

W 2011 r. Skarbnik Gminy przeprowadzita kontrole¢ wewnetrzng w Wydziale Finansowym

- na stanowisku pracy ksiggowej] w zakresie prawidlowosci naliczania wynagrodzen za
miesigc czerwiec 2011 r.- protokot z kontroli w dniach 4-7.07.2011 r.

- na stanowisku pracy do spraw windykacji podatkéw . okres objety kontrolg od 1.01.2011 r.
do 22.08.2011 r.- protokét z kontroli z dnia 23.08.2011 r.

Okres objety kontrolg od 23.08.2011 r. do 1.12.2011 r.- protokot z kontroli z dnia 1.12.2011
r.

- na stanowisku pracy realizacji dochodéw z najmu lokali mieszkalnych.

Okres objety kontrolg od 1.01.do 30.06.2011 r.- notatka stuzbowa z dnia 5.07.2011 r.

Okres objety kontrolg od 1.07.do 28.12.2011 r.- notatka stuzbowa z dnia 29.12.2011 r.

- na stanowisku pracy w zakresie terminowosci 1 prawidtowosci rozliczania inkasentow

z poboru podatkow za drugi kwartat 2011 r. na podstawie losowo wybranych dwoch



inkasentow- notatka z kontroli z dnia 29.11.2011 r.

- na stanowisku pracy w zakresie terminowosci 1 prawidtowosci rozliczania inkasentow z
poboru podatkow za pierwszy kwartat 2011 r. na podstawie losowo wybranych dwoch
inkasentow — notatka z kontroli z dnia 27.04.2012 .

- na stanowisku pracy w zakresie terminowosci zatatwiania wnioskow od 0sob fizycznych

0 umorzenie i odroczenie terminu ptatno$ci naleznosci podatkowych za 2011 r. — notatka
stuzbowa z dnia 28.11.2011 r.

- terminowosci zalatwiania wnioskow od 0sob fizycznych o umorzenie 1 odroczenie terminu
ptatnosci naleznosci podatkowych za 2011 r.- notatka stuzbowa z dnia 3.08.2011 r.

- na stanowisku pracy w zakresie prawidlowosci opodatkowania podatkiem od
nieruchomosci os6b prawnych 1 jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci

prawnej za pierwsze potrocze 2011 r.- notatka stuzbowa z dnia 7.07.2011 r.

3. Dane ogolne o jednostce samorzgdu terytorialnego.

3.1. Jednostki podlegle i nadzorowane.

Na podstawie sporzadzonego wykazu jednostek organizacyjnych stanowigcego Akta
Kontroli Nr. 19/19/I/1 stwierdzono, ze w kontrolowanej jednostce na dzien 31.12.2011 r.
funkcjonowaly:

— Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Bartniczce — Statut Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bartniczce przyjety zostal Uchwatg Nr XXXIII/177/02 Rady Gminy w
Bartniczce z dnia 24.09.2002 r. w sprawie Statutu Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Bartniczce.

Statut Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej przyjety Uchwata Nr XIII/60/11

Rady Gminy Bartniczka z dnia 28.12.2011 r. w sprawie Statutu Gminnego Osrodka Pomocy

Spotecznej w Bartniczce.

— Szkota Podstawowa w Nowych Swierczynach — Statut szkoty uchwalita Rada
Pedagogiczna na posiedzeniu w dniu 31.05.2010 r.

— Szkota Podstawowa w Radoszkach — Statut Szkoty uchwalita Rada Pedagogiczna na

posiedzeniu w dniu 14.09 2010 .



— Publiczne Gimnazjum w Jastrzgbiu — Statut Szkoty zostal uchwalony przez Rad¢ Gminy
w Bartniczce w dniu 27.04.1999 r. Nowelizacje statutu zatwierdzono Uchwalg Nr
2/08/09 Rady Pedagogicznej z dnia 25.03.2009 r.

— Gminna Biblioteka Publiczna w Bartniczce. Statut Gminnej Biblioteki Publicznej w
Bartniczce zostal uchwalony przez Rade Gminy w Bartniczce w dniu 28.12.2000 r.
Uchwata Nr XX/106/2000 z dnia 28.12.2000 r.

Zalacznik do Uchwaty Nr 106/2000 Rady Gminy w Bartniczce z dnia 28.12.2000 r.

Zmiany w Statucie Gminnej Biblioteki Publicznej w Bartniczce zatwierdzono Uchwatg Nr

VI/23/11 Rady Gminy Bartniczka z dnia 28.04.2011 w sprawie zmian w Statucie Gminne]

Biblioteki Publicznej w Bartniczce.

Gminny Osrodek pomocy spotecznej w Bartniczce jest jednostkg budzetowa wyodrebniong

organizacyjnie i finansowo. Ksiggowos$¢ jest prowadzonaw GOPS.

3.2. Kontrole przeprowadzone w badanym okresie

Ostatnia kontrola kompleksowa gospodarki finansowej zostata przeprowadzona przez
Regionalng Izb¢ Obrachunkowa w Bydgoszczy, co zostalo udokumentowane protokotem
kontroli z dnia 27.05.2008 r.

Wystapienie pokontrolne wydano pismem Nr.RIO/KF/4104/17/2008 z dnia 14.07.2008 .
Wojt Gminy poinformowal Regionalng Izbe Obrachunkowa w Bydgoszczy o sposobie
wykonania zalecen pokontrolnych pismem z dnia 9.08.2008 r.

Na podstawie ksigzki kontroli Urzedu Gminy w Bartniczce ustalono , ze w okresie objetym
kontrolg przeprowadzono :

- audyt wewngtrzny dotyczacy oceny adekwatnosci 1 efektywnosci funkcjonowania
gospodarki finansowej w Urzedzie w pierwszym potroczu 2011 r.- protokot kontroli z dnia
27.12.2011 .

- kontrola przeprowadzona przez archiwiste Archiwum Panstwowego w Toruniu.
Przedmiotem kontroli byto stosowanie przepiséw kancelaryjno —archiwalnych ,szczegélnie
w zakresie poprawnosci klasyfikacji 1 kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i
regularno$ci przekazywania jej do archiwum zaktadowego —protokot kontroli z dnia

15.07.2011 .



I1. Ksiegowos¢ i sprawozdawczos¢.

1.Gospodarka pieni¢zna i kontrola kasy

1.1. Gospodarka $rodkami pieni¢znymi.

W badanym okresie kontrolowana jednostka posiadata opracowane zasady gospodarki
kasowej ,ktore zostaty zawarte w Instrukcji kasowej stanowigcej zatacznik Nr.5 do
Zarzadzenia Nr.35/10 Wojta Gminy Bartniczka z dnia 27.10.2010r. w sprawie ustalenia
przyjetych zasad rachunkowo$ci w Urzedzie Gminy Bartniczka.

W zakresie gospodarki srodkami pieni¢znymi zbadano:
— organizacj¢ obstugi kasowej,
— udokumentowanie operacji kasowych,
— stan rachunkow bankowych.
- Organizacja obstugi kasowej
— W Urzedzie Gminy w Bartniczce funkcjonuje kasa, w ktérej prowadzona jest
gospodarka kasowa w pelnym zakresie dochodéw oraz wydatkow.
Obowiazki kasjera od dnia 14.12.2005 r. peini Pani Matgorzata Gotkowska
zatrudniona w tutejszym Urzedzie od dnia 14.12.2005 r.
W aktach osobowych znajduje si¢ migdzy innymi:
- os$wiadczenie o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone mienie z dnia 15.12.2005
r.,
- zapytanie o udzielenie informacji o osobie z Ministerstwa Sprawiedliwosci Krajowy
Rejestr Karny z dnia 21.12.2006 .
Osobg zastepujaca kasjerke jest inspektor do spraw podatkéw 1 optat lokalnych, dziatalnosci
gospodarczej Pani Anna Jurkiewicz, ktéra w zakresie obowigzkéw z dnia 18.04.2005 r.
posiada zastepstwo w obstudze kasy.
Pani Anna Jurkiewicz zlozyta o§wiadczenie o odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone
mienie w dniu 18.04.2005 r.
Sprawdzono zapytanie o udzielenie informacji o osobie z Ministerstwa Sprawiedliwosci,
Krajowy Rejestr Karny z dnia 21.12.2006 r.

Przekazywanie kasy osobie zastepujacej oraz ponowne przyjmowanie kasy przez Kasjera,
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zgodnie z przepisem punktu 7 obowigzujacej w jednostce Instrukcji Kasowej odbywa sie
protokolarnie.

Wysokos$¢ pogotowia kasowego zostata okreslona w zarzadzeniu Nr 50/10 Wojta Gminy
Bartniczka z dnia 31.12.2010 r. na kwote 15 000,00 zi.

Inwentaryzacje gotowki znajdujace; si¢ w kasie oraz drukow S$cistego zarachowania
przeprowadzono w Kasie Urzedu w dniu 30.12.2011 r. i udokumentowano arkuszami spisu
z natury nr 315, nr 316, nr 317.

Stan gotowki w Kasie na dzien 30.12.2011 r. wynosit 0,00 zt 1 byt zgodny z saldem konta
101 ,,Kasa” na dzien 30.12.2011 r. wykazanym w zestawieniu stanéw kont — syntetyczne

wedhug stanu na dzien 30.12.2011 r.

Badajac prawidtowo$¢ funkcjonowania gospodarki pieni¢zno-kasowej kontrolujacy dokonat
w dniu 11.06.2012 r. doraznej kontroli kasy, z ktorej zostal sporzadzony protokot

stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego protokotu.

W 2011 roku Skarbnik Gminy Pani Ewa Mdéwinska — Siuda czterokrotnie przeprowadzita
kontrole kasy, co zostato udokumentowane arkuszami spisu z natury:

- zdnia 2.02.2011 r.,

- zdnia 8.04.2011 r.,

- zdnia 10.06.2011 .,

- zdnia 20.09.2011r.

Raporty kasowe

Szczegotowa kontrola objeto dla 2011 roku Raporty kasowe dla dochodow za luty o
numerach:

RUGDY/3 za okres od 1.02.2011 r. do 9.02.2011 r. (44 pozycje),

RUGD/4 za okres od 10.02.2011 r. do 16.02.2011 (43 pozycje),

RUGD/5 za okres od 17.02.2011 r. do 22.02.2011 r. (22 pozycje),

RUGDY/6 za okres od 23.02.2011 r. do 28.02.2011 (60 pozycji).

Raporty kasowe wydatkow za luty o numerach:
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RUGW?/3 za okres od 1.02.2011 r. do 9.02.2011 r. (15 pozycji),

RUGW/4 za okres od 10.02.2011 r. do 16.02.2011 r. (13 pozycji),

RUGW/5 za okres od 17.02.2011 do 22.02.2011 r. (2 pozycje),

RUGW/6 za okres od 23.02.2011 r. do 28.02.2011 r. (14 pozycji).

Raporty kasowe dla dochodow za kwiecien o numerach:

RUGD/13 za okres od 1.04.2011 r. do 1.04.2011 r. (15 pozycji),

RUGD/14 za okres od 4.04.2011 r. do 7.04.2011 r. (74 pozycje),

RUGD/15 za okres od 8.04.2011 r. do 14.04.2011 r. (44 pozycje),

RUGD/16 za okres od 15.04.2011 r. do 29.04.2011 r. (126 pozycji).

Raporty kasowe wydatkow za kwiecien o numerach:

RUGW/13 za okres od 1.04.2011 r. do 1.04.2011 r. (3 pozycje),

RUGW/14 za okres od 4.04.2011 r. do 7.04.2011 r. (9 pozycji),

RUGW/15 za okres od 8.04.2011 r. do 14.04.2011r. (7 pozycji),

RUGW/16 za okres od 15.04.2011 r. do 29.04.2011 r. (19 pozycji).

Skontrolowano prawidlowos$¢ zaprzychodowania w objetych kontrolg raportach kasowych

srodkéw pienigznych pobranych z banku na podstawie nastepujacych czekow

gotéwkowych:

0007627320 - 10 800,00 zt z dnia 9.02.2011 r. W. B. Nr 27/2011 z dnia 9.02.2011 r.,

0007627074 — 7 000,00 zt z dnia 16.02.2011 r. W. B. Nr 32/2011 z dnia 16.02.2011 r.,

0007627074 — 7 000,00 zt z dnia 28.02.2011 r. W. B. Nr 40/2011 z dnia 28.02.2011 .,

0007627079 — 6 638,00 zt z dnia 1.04.2011 r. W.B. Nr 64/2011 z dnia 1.04.2011 r.,

000767081 — 13 000,00 zt z dnia 7.04.2011 r. W. B. Nr 68/2011 z dnia 7.04.2011 r.,

0007627082 — 7 000,00 zt z dnia 14.04.2011 r. W. B. Nr 73/2011 z dnia 14.04.2011 r.,

0007627084 — 2 713,37 zt z dnia 29.04.2011 r. W. B. Nr 83/2011 z dnia 29.04.2011 r.

Ustalenia:

— Raporty kasowe zawieraty kolejne numery pozycji ksiegowej, a zalaczone pod raporty
kasowe dowody zrodlowe posiadaty kolejno nadane numery pozycji ksiggowej, pod
ktora byty ksiegowane z odniesieniem do wlasciwego raportu, tj. zgodnie z przepisem
art. 22 ust. 1 Ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009
r. Nr 152, poz. 1223 ze zm.).

— Dowody zrédtowe byly uyymowane w raportach kasowych na biezaco.
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Objete kontrolg raporty kasowe byty sporzadzane za okres tygodnia.
Kazdy z wyzej wymienionych raportow zawierat dowody zrédtowe (faktury, rachunki)
sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, zatwierdzone
do wyplaty przez Skarbnika i1 Kierownika jednostki.
Objete kontrola dowody zrodlowe (rachunki, faktury) posiadaly dekretacje, tj.
zakwalifikowanie dowodu poprzez wskazanie sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych.
Gotdéwka wptacona do kasy z tytutu dochodéw budzetowych byla odprowadzana na
rachunek bankowy Urzedu Gminy.
Pobierang na podstawie czekéw bankowych gotéwke przyjmowano do kasy na
podstawie dowodu KP. Dokument posiadal dat¢ wystawienia, kwote pobranej gotowki,
stosowna dekretacje oraz podpis kasjera.
Przychody i rozchody gotéwki do kasy ujete byty w raportach kasowych w wielko$ciach
wynikajacych ze stosownych dokumentéw (rachunkéw, faktur, dowodéw wptat, czekow
bankowych).
W objetych préba kontroli raportach kasowych odbiér gotdwki przez osobe wymieniong
w rozchodowym dowodzie kasowym potwierdzony byl na dokumencie zrodlowym
stosownym podpisem potwierdzajacym odbior gotowki z kasy ze wskazaniem daty.
Kontrolujacy stwierdzili, ze dokumenty zawieraty wszystkie elementy okreslone w art.
21 ust. I ustawy o rachunkowosci, a w szczego6lnosci date 1 podpis osoby pobierajace]
gotowke z kasy.

Wedtug wyjasnien Skarbnika Gminy Pani mgr Ewy Mowinskiej —Siuda , pracownicy

Urzedu Gminy w Bartniczce nie korzystali w 2011r. ze stuzbowych kart ptatniczych.

1.2. Gospodarka drukami $cistego zarachowania

1.2.1. Uregulowania wewngtrzne

Uregulowania wewnetrzne w zakresie gospodarki drukami $cistego zarachowania

w kontrolowanej jednostce zostaty zawarte w instrukcji kasowe;.

1.2.2. Ewidencjonowanie drukow Scislego zarachowania

Na podstawie ustalen z kontroli drukéw $cistego zarachowania przeprowadzonej w
dniu 11.06.2012 r. w kasie Urzedu Gminy , ktorej wyniki ujeto w protokole

stanowigcym zatacznik nr.1 do protokotu niniejszej kontroli stwierdzono , ze



rzeczywisty stan drukoéw $cistego zarachowania byt zgodny z ilo$cig tych drukow

wykazang w ewidencji to jest w ksigdze drukoéw Scistego zarachowania.

Stan rachunkow bankowych

W 2011 roku obstuge biezaca budzetu prowadzita Powszechna kasa Oszczednosci Bank

Polski Spotka Akcyjna z siedzibg w Warszawie przy ul. Putawskiej 15 na podstawie umowy

zawartej w dniu 30.09.2010 r. na okres od 1.10.2010 r. do 30.09.2011 r.

W dniu 28.10.2011 r. zawarto Aneks Nr 3 do umowy rachunku biezacego — dotyczy

zawarcia umowy na czas okreslony do dnia 31.10.2012 .

Umowe zawarto na podstawie ustalonej szacunkowej warto$ci zamowienia publicznego na

obstuge rachunkow bankowych Gminy Bartniczka na okres od 1.10.2011 r. do 30.09.2011 r.

zgodnie z przepisami art. 34 ust. 3 pkt 2a ustawy ,,Prawo zamdwien publicznych”.

Na podstawie notatki stuzbowej z dnia 31.08.2011 r. sporzadzonej przez Skarbnika Gminy

ustalono:

Szacunkowa warto$¢ zamowienia 5 095,69 zt za okres od 1.10.2011 r. do 30.09.2012 r.

5095,69 zt =1 327,35 EURO (3,839).

Wielko$¢ zamdwienia nie przekraczata wyrazonej w ztotych kwoty 14 000 EURO.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia dotyczy:

— oplaty za prowadzenie rachunku podstawowego 1 680 zt

— prowizji od wplat gotowkowych na rachunki bankowe gminy 1 jej jednostek
organizacyjnych w % - 973,69 zt

oplaty za przelewy realizowano za posrednictwem systemu bankowosci elektronicznej: za 1

przelew zewngtrzny (na rachunek prowadzony w innym banku) (4 524 * 0,5 = 2 262 zl)

wydanie blankietow czekowych / okoto 210/ w zt — 180 zt.

Saldo konta 133 , Rachunek biezacy urzgdu” na dzien 31.12.2011 r. wynikajace z ksiag

rachunkowych poréwnano z saldem rachunku bankowego wykazanym w zawiadomieniu

Powszechnej Kasy Oszczednosci Bank Polski z dnia 17.01.2012 r. o stanie §rodkéw na
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rachunku bankowym na dzien 31.12.2011 r. R6znic nie stwierdzono

W Urzedzie Gminy Bartniczka rachunek budzetu spetnia funkcje przypisane rachunkowi
biezacemu urzedu jako jednostki budzetowe;.

Na rachunek budzetu wptywaja bezposrednio lub z kasy urzedu wszystkie dochody

wlasne urzedu.

Plan finansowy wydatkow urzgdu takze realizuje si¢ dzigki wyplatom dokonywanym z
rachunku budzetu.

Wszystkie operacje zwigzane z kasowym wykonaniem dochodéw 1 wydatkéw przechodza
przez rachunek budzetu.

Rachunkowos$¢ urzedu jednostki samorzadu terytorialnego uproszczono , taczac plan kont
budzetu 1 urzedu jako jednostki budzetowej w jedng calo$¢. Zastgpiono konta 130
»Rachunek biezacy jednostek budzetowych” i 133”Rachunek budzetu” jednym kontem o

nazwie ,,Rachunek biezacy urzedu”.

2. Ksiegi rachunkowe budzetu i urzedu

2.1. Stan 1 kompletno$¢ urzadzen ksiegowych

Badajac stan i kompletno$¢ urzadzen ksiggowych , skontrolowano ich zgodno$¢ z
przepisami art.10 1 art.13 ustawy o rachunkowosci.

W kontrolowanej jednostce prowadzone sa wszystkie obligatoryjne elementy ksigg
rachunkowych zgodnie z art.13 ustawy o rachunkowosci.

Prowadzenie ksigg rachunkowych dla budzetu Gminy Bartniczka jako organu oraz dla
Urzedu Gminy w Bartniczce jako jednostki odbywa si¢ technika komputerows.

W systemie informatycznym prowadzone sg nastgpujace zbiory zapisow ksiggowych:

-konta ksiegi gtdéwne;j

-konta ksigg pomocniczych

-zestawienie obrotow 1 sald

2.2. Prawidlowo$¢ 1 terminowos¢ zapiséw w ewidencji ksiggowe;j
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Terminowo$¢ 1 prawidlowos¢ zapisow w ewidencji ksiegowej skontrolowano w oparciu o
nastepujace przepisy:
- ustawe z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci / tekst jednolity: Dz.U. z 2009 r. ,
Nr.152 , poz.1223 ze zm./
- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5.07.2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci /...../ / Dz.U. Nr. 128, poz.861/
Stwierdzono prowadzenie konta 223 ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” 1 222
,» Rozliczenie dochodéw budzetowych”  bez podziatu na poszczegolne jednostki

oswiatowe / Rozdzial V protokotu/.

2.3. Rozrachunki roszczenia.

Na podstawie sporzadzonego na dzien 31.12.2011 r. zestawienia stanéw kont — syntetyczne
ustalono, ze kontrolowana jednostka prowadzi nastgpujace konta:
rozrachunkowe budzetu:

- Konto 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”.

Stan obrotow i sald na dzien 31.12.2011 r. wynosit:

B. O. Wn 0,00 zt

Ma 0,00 zt
Obroty Wn 4 201,53 zt

Ma 4201,53 zt
B. Z. Wn 0,00 zt

Ma 0,00 zt

- Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”.

Stan obrotow i sald na dzien 31.12.2011 r. wynosit:

B. O. Wn 0,00 zt
Ma 0,00 zt
Obroty Wn 7 058 229,24 71
Ma 7 058 229,24 7t
B. Z. Wn 0,00 zt
Ma 0,00 zt
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Konto 224 ,,Rozrachunki budzetu”.

Stan obrotow i sald na dzien 31.12.2011 r. wynosit:

B. O. Wn 46 611,30 zt
Ma 7 843,91 zt

Obroty Wn 1 891 507,29 zt
Ma 1 864 551,04 zt

B. Z. Wn 65 753,64 zt
Ma 30,00 zt

Saldo Wn konta na dzien 31.12.2011 r. dotyczyto:

— nalezno$ci z tytulu udzialdéw w podatkach z Urzgdu Skarbowego w Brodnicy w
wysokosci 546 zi,

— nalezno$ci z tytulu udziatow w podatkach z Urzgdu Skarbowego we Wroclawiu w
wysokosci 22 011,54 zi,

— naleznosci z tytulu udziatu w podatku dochodowym od oséb fizycznych w wysokos$ci
43 068,00 zt,

— naleznosci z tytulu udziatéw w podatkach w wysokosci 128,10 zt.

Saldo konta strony Ma dotyczylo zobowigzania z tytulu niewykorzystanej dotacji w

wysokosci 30 zt na zadania zlecone — ,,Wyprawka Szkolna” — otrzymanej z Kujawsko —

Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy.

Ksiggi Urzedu

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

B. O. Wn 0,00 zt

Ma 34 088,71 zt
Obroty Wn 1 985 417,56 zt

Ma 1972 360,14 zt
B. Z. Wn 0,00 zt

Ma 21 031,29 zt

Zobowiazania jednostki na dzien 31.12.2011 r. wedlug konta 201 w rozbiciu na

kontrahentow oraz klasyfikacji budzetowej

17



Dziat Rozdziat Paragraf Numer Data Kwota Wyciag
faktury | wystawieni bankowy
a

400 40002 4260 TE1120007 | 31.12.2011 | 5 934,30 zt |'W. B. Nr 10
26462 r. z

16.01.2012
r.

400 40002 4530 TE1120007 | 31.12.2011 | 1 364,89 zt | W. B. Nr 10
26462 r. z

16.01.2012
r.

700 70005 4600 N15Be-615| 30.12.2011 | 240,66 zt |W. B. Nr 14
3-314-16/1 r. z

1 20.01.2012
r

750 75023 4300 03408/12/2 1 30.12.2011 | 111,02zt | W. B. Nr 8
011 I. z

12.01.2012
.

750 75023 4300 35107/11 [ 30.12.2011 | 1 117,85zt | W. B. Nr 8
z

12.01.2012
I.

900 90001 4260 TE1120007 | 31.12.2011 | 7 645,43 zt |'W. B. Nr 10
26461 r. z

16.01.2012
r.

900 90001 4300 03408/12/2 1 30.12.2011 | 102,80zt | W. B. Nr 8
011 L. z

12.01.2012
r.

900 90001 4300 RD/581/12/| 30.12.2011 | 300,00 zt | W. B. Nr 9
2011 I. z

13.01.2012
.

900 90001 4530 03408/12/2 | 30.12.2011 822zt | W.B.Nr8§
011 I. z

12.01.2012
r.

900 90001 4530 TE1120007 | 31.12.2011 | 1 758,45 zt |'W. B. Nr 10
26461 I. z

16.01.2012
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r.

900 90001 4530 RD/581/12/| 30.12.2011 | 69,00zt | W.B.Nr 9
2011 r. z

13.01.2012
r.

900 90015 4270 0483/TO/20| 31.12.2011 | 2 308,10 zt | W. B. Nr 8
11 rI. z

12.01.2012
I.

926 92601 4300 03409/12/2 | 30.12.2011 | 70,57zt | W.B. Nr 8
011 r. z

12.01.2012
I.

Ogoétem: 21 031,29 zt

Analityka konta 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” prowadzona byta w sposéb
umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi kontrahentami.

Ewidencja na koncie 201 prowadzona byta biezaco, na podstawie zadekretowanych
dowodow zroédtowych, w mysl art. 21 ust. 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci.

Kwoty zobowigzan wynikajace z dokumentacji zrédtowej byly zgodne z kwotami
wykazanymi w ewidencji ksiggowej. Stwierdzono zgodnos$¢ ewidencji analitycznej z
syntetyczng, a zatem dopelniono obowigzku wynikajacego z art. 16 ust. 1 ustawy z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dz. U. z 2009 r., Nr 152 poz. 1223 ze zm.).

Konto 220 ,,Rozliczenie udzielonych dotacji”.

B. O. Wn 0,00 zt

Ma 0,00 zt
Obroty Wn 649 014,43 zt

Ma 649 014,43 zt
B.Z. Wn 0,00 zt

Ma 0,00 zt

Wyjasnienie Skarbnik Gminy Pani mgr Ewy Mowinskiej — Siuda dotyczace funkcjonowania
konta 220 ,, Rozliczenie dotacji budzetowych ,, w Urzedzie Gminy w Bartniczce stanowig
Akta kontroli Nr. 19/12/11/1

Sprawdzono wykonanie zalecenia pokontrolnego Nr. 3c) dotyczacego zaprzestania
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ewidencjonowania w ewidencji rachunkowej Urzedu Gminy dotacji udzielonych z budzetu
gminy na koncie 400”Koszty wedlug rodzajow 1 ich rozliczenie” i ewidencjonowanie wyzej
wymienionych dotacji na stronie Wn konta 224”Rozliczenie udzielonych dotacji
budzetowych”.

Kontrolowana jednostka w Urzgdzie Gminy — jednostka budzetowa prowadzi
konto 220 , Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu S$rodkow
europejskich”, ktore stuzy do ewidencji rozliczenia udzielonych dotacji budzetowych.
Opis funkcjonowania konta 220 zamieszczono w Zalaczniku Nr.2 do Zarzadzenia Nr.35/10
Wojta Gminy Bartniczka z dnia 27.10.2010 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad
rachunkowosci w Urzgdzie Gminy Bartniczka.
Sprawdzono :
Zapisy na koncie 220 strona Wn
W poroOwnaniu :
W.B.Nr.122/2011 z dnia 27.062011r. na kwote 25.842,83 zt
W.B.N1.188/2011 z dnia 29.09.2011r. na kwotg 25.842,83 zt
W.B. 230/2011 z dnia 30.11.2011 r. na kwote 25.842,83 zt
W.B. 229/2011 z dnia 29.11.2011 r. na kwote 215.000,00 z1,
strona Ma
W poroOwnaniu :

W.B.Nr.242/2011 z dnia 16.12.2011 r. na kwote 15.000,00 zt.

Zalecenie pokontrolne Nr.3c) zostato wykonane.

Konto 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.
Stan obrotow i sald na dzien 31.12.2011 r. wynosit:

B.O. Wn 407 516,94 zt
Ma 1749,23 zt

Obroty Wn 2598 418,98 zt
Ma 2392 801,12 zt

B.Z Wn 613 152,77 zt
Ma 1 767,20 zt
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Saldo Wn w kwocie 613 152,77 zt dotyczy:

— kwota 204 093,02 zt — dotyczy naleznosci podatkowych i nalezno$ci niepodatkowych —
cywilno — prawnych,

— kwota 2 220,00 zt — dotyczy naleznosci z Urzgdu Skarbowego w Brodnicy z tytulu
udzialu w podatkach,

— kwota 406 839,75 zt — dotyczy nalezno$ci z tytulu funduszu alimentacyjnego oraz
zaliczki alimentacyjnej wedlug stanu na dzien 31.12.2011 r.

— Saldo Ma w kwocie 1 767,20 zt dotyczy nadptat.

Sprawdzono wykonanie zalecenia pokontrolnego Nr 3 pkt a i pkt b dotyczacego

prowadzenia kont rozrachunkowych zgodnie z zasadami funkcjonowania tych kont w

rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 5.07.2010 r. w sprawie szczego6lnych zasad

rachunkowosci oraz planow kont (Dz. U. Nr 128, poz. 861).

Sprawdzono:

Konto 221 za 2011 rok.

Sprawdzono zapisy ksiggowe na koncie 221 za 2011 rok.

221 -756 -75615-0310

Nr PK/00021 z dnia 31.01.2011 r. na kwotg 273 001,00 zt — dotyczy przypisu naleznosci z

tytutu podatku od nieruchomosci od os6b prawnych za 2011 r.

Nr PK/00049 z dnia 28.02.2011 r. r. na kwote 148,00 zt — dotyczy przypisu naleznosci z

tytulu podatku od nieruchomosci od 0s6b fizycznych za 2011 r.

221-756-75616-0310

Nr.PK/00049 z dnia 28.02.2011r. na kwote 454.495,00 zl dotyczy przypisu naleznosci z

tytulu podatku od nieruchomosci od 0s6b fizycznych za 2011r.

Nr PK/00082 z dnia 31.03.2011 r. na kwote 898,00 zt — dotyczy przypisu naleznosci z tytutu

podatku od nieruchomosci od 0sob fizycznych za 2011 rok.

221 —-700 — 70005 -0750

Nr PK/00021 z dnia 31.01.2011 r. na kwote 66 486,82 zt — dotyczy przypisu naleznosci z

tytulu czynszéw (lokale uzytkowe, lokale mieszkalne)

Nr PK/00049 z dnia 28.02.2011 r. na kwotg 359,55 zt — dotyczy przypisu naleznos$ci z tytutu

czynszow (lokale uzytkowe, lokale mieszkalne)

221 —700 — 70005 — 0470
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Nr PK/49 z dnia 28.02.2011 r. na kwote 118,87 zt — dotyczy przypisu naleznosci z tytutu
dzierzawy gruntéw rolnych za 2011 r.
Konto 225 ,, Rozrachunki z budzetami”.

Stan obrotow i sald na dzien 31.12.2011 r. wynosit:

B. O. Wn 17 693,16 z1
Ma 7 759,94 zt

Obroty Wn 474 689,02 zt
Ma 446 261,68 zt

B. Z. Wn 38 360,56 zt
Ma 0,00 zt

Na saldo Wn w kwocie 38 360,56 zt skladal si¢ nalezny podatek od towarow i ustug
zwigzany ze sprzedaza ustug, tj. dostarczania wody 1 odbioru $ciekdw.
Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”.

Stan obrotow i sald na dzien 31.12.2011 r. wynosit:

B. O. Wn 0,00 zt

Ma 14 874,96 zt
Obroty Wn 474 529,96 zt

Ma 474 870,22 7t
B. Z. Wn 1,00 zt

Ma 15216,14 z1

Na saldo strony Ma w kwocie 15.216,14 zt na dzien 31.12.2011 r sktadaly si¢ sktadki na

ubezpieczenia spoteczne od dodatkowego wynagrodzenia rocznego.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”.

Stan obrotow i sald na dzien 31.12.2011 r. wynosit:

B. O. Wn 0,00 zt
Ma 85 032,39 zt
Obroty Wn 1 399 563,66 zt
Ma 1 403 585,00 zt
B. Z. Wn 0,00 zt
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Ma 89 053,73 zt
Na saldo strony Ma na dzien 31.12.2011 r. w kwocie 89 053,73 zt sktadato si¢ zobowigzanie
dotyczace dodatkowego wynagrodzenia rocznego za rok 2011 r. wedhug list plac o
nastepujacych numerach:
1/600169/12/1 w kwocie 445,71 zi,
1/75023/12/1 w kwocie 45 191,00 zi,
1/900.90001/12/1 w kwocie 5 620,61 zi,
[/12/1/80195 w kwocie 11 224,18 zt,
1/12/1/92601 w kwocie 1 667,09 zi,
1/400.40002/12/1 w kwocie 9 878,76 zl,
1/60016/12/1 w kwocie 9 234,28 zt,
1/750230/12/1 w kwocie 1 951,60 zi,
1/75412/12/1 w kwocie 858,84 zi,
1/75022/12/1 w kwocie 2 981,66 zt.
Dodatkowe wynagrodzenie roczne wyptacone zostato pracownikom w dniu 30.01.2012 r.
Numer wyciggu bankowego:
W.B. Nr 20/2012 z dnia 30.01.2012 r.
Konto 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”.

Stan obrotow i sald na dzien 31.12.2011 r. wynosit:

B. O. Wn 107 514,00 zt
Ma 0,00 zt

Obroty Wn 194 928,63 zt
Ma 161 093,43 zt

B. Z. Wn 141 349,20 zt
Ma 0,00 zt

Saldo Wn w kwocie 141 349,20 zt dotyczy zadluzenia pracownikéw Urzedu Gminy w
Bartniczce z tytutu udzielonych pozyczek z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.
Sprawdzono:

Wykaz zadluzen z tytutu udzielonych pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych.

Stan na dzien 31.12.2011 r.
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Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”.

Stan obrotow i sald na dzien 31.12.2011 r. wynosit:

B. O. Wn 0,00 zt

Ma 2 483,24 7t
Obroty Wn 613 533,46 zt

Ma 626 823,28 zt
B. Z. Wn 0,00 zt

Ma 15 773,06 zt

Saldo konta na dzien 31.12.2011 r. w kwocie 15 773,06 zt stanowilo zabezpieczenie
nalezytego wykonania umowy, kaucje, wadia.
Konto 290 ,,0dpisy aktualizacyjne naleznosci”.

Stan obrotow i sald na dzien 31.12.2011 r. wynosit:

B. O. Wn 0,00 zt

Ma 289 926,96 zt
Obroty Wn 22 276,03 zt

Ma 139 188,82 zt
B. Z. Wn 0,00 zt

Ma 406 839,75 zt

Saldo konta na dzien 31.12.2011 r. w kwocie 406 839,75 zt stanowit fundusz alimentacyjny
1 zaliczki alimentacyjne.

2.3 . Ewidencja sktadnikéw majgtkowych.

Na podstawie zestawienia stanow kont — syntetyczne za okres od 1.01.2011 r. do 31.12.2011

1. stwierdzono nastgpujace stany majatku Gminy na dzien 31.12.2011 r.

Konto Nazwa konta Saldo Wn Saldo Ma
011 Srodki trwale | 22 096 223,13 0,00
013 Pozostate srodki 613 190,48 0,00

trwale
020 Wartosci 49 631,26 0,00
niematerialne 1
prawne
071 Umorzenie 0,00 7 988 640,51
srodkow
trwatych
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072 Umorzenie 0,00 613 190,48
pozostatych
srodkow
trwatych
071 937,50
072 45 131,26
Zestawienie standw kont syntetyczne — Konto 011:
B. O. Wn 21 667 566,26 zt
Ma 0,00 zt
Obroty Wn 637 989,84 zt
Ma 209 989,84 zt
B. Z. Wn 22 096 223,13 zt
Ma 0,00 zt

Syntetyka konta 011 prowadzona jest w systemie komputerowym.

Ewidencja szczegotowa do konta 011 — srodki trwate, prowadzona jest w Ksiedze Srodkéw
Trwatych.

Sprawdzono terminowos$¢ przyjmowania na majatek srodkéw trwatych.

OT Nr 4/2011 z dnia 31.08.2011 r. na kwote 36 262,13 zt (plac zabaw, miejscowos¢
Radoszki).

PK Nr 00259 z dnia 31.08.2011 r.

OT Nr 7/2011 z dnia 31.08.2011 r. na kwote 32 113,70 zt (plac zabaw, miejscowos¢
Laszewo).

PK Nr 00259 z dnia 31.08.2011 r.

OT Nr 17/2011 z dnia 30.09.2011 r. na kwote 29 745,96 zt (budowa chodnika z
odwodnieniem w miejscowosci Nowe Swierczyny).

PK Nr 00337 z dnia 30.09.2011 r.

OT Nr 34/2011 z dnia 30.12.2011 r. na kwote 86 510,93 zt (budowa sieci kanalizacyjnej na
terenie gminy Bartniczka).

PK Nr 00528 z dnia 31.12.2011 r.

Przyjecie srodkow trwatych do ewidencji ksiegowej nastgpowato na podstawie dowodow
zrodlowych OT.

Ewidencja szczegotowa (Ksigga Srodkéw Trwatych) umozliwia ustalenie wartosci
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poczatkowej poszczegdlnych obiektow, srodkow trwatych.

Kontrolowana jednostka prowadzita tabele amortyzacyjne srodkow trwatych.

Konto 011 B. O. Wn 21 667 566,26 zt (B. O. ewidencja analityczna — tabele amortyzacyjne
srodkéw trwatych za 2011 r. 21 064 478,94 zt plus wartos¢ gruntéw na dzien 1.01.2011 r.
603 087,32 zh).

Stan $rodkéw trwalych na dzien 1.01.2011 r. wynikajacy z ewidencji szczegdlowej jest
zgodny ze stanem ewidencji syntetyczne;j.

Konto 011 strona Ma.

Sprawdzono:

Akt notarialny Nr 13294/2011 z dnia 16.12.2011 r. - dotyczy sprzedazy lokalu wraz z

gruntem polozonej w miejscowosci Jastrzebie za kwote 67.000,00 zt.

Pozostale srodki trwate — konto 013.

Na podstawie zestawienia stanow kont syntetycznych za 2011 rok ustalono:

B.O. Wn 584 172,33 zt
Ma 0,00 zt

Obroty Wn 29 018,15 zt
Ma 0,00 zt

B. Z. Wn 613 190,48 zt
Ma 0,00 zt

Sprawdzono konto 013 strona Wn:

F — ra VAT Nr DPL52630 z dnia 21.06.2011 r. na kwote 1148,82 zt — dotyczy zakupu
komputera.

PK/160 z dnia 21.06.2011 r. na kwote 1 148,82 zt (w tym podatek VAT 23% 214,82 zt)

F — ra VAT Nr F/017320/11 z dnia 21.09.2011 r. na kwotg 752,00 zt (w tym podatek VAT
23% 140,62 zt) — dotyczy zakupu drukarki.

PK/309 z dnia 21.09.2011 r. na kwote 752,00 zt

F —ra VAT Nr FS/004833/2011/BM91 z dnia 15.09.2011 r. na kwote 1349,00 zt — dotyczy
zakupu chtodziarki INDESIT dla swietlicy w Laszewie.

PK/297 z dnia 15.09.2011 r. na kwote 1 349,00 zt

F — ra VAT Nr F/015117/11 z dnia 23.08.2011 r. na kwote 397,01 zt (w tym podatek VAT
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23% 74,24 zt) — dotyczy zakupu zasilacza do komputera.

PK/235 z dnia 23.08.2011 r. na kwote 397,00 zt

F —ra VAT Nr 31 — 13138/2011 z dnia 21.09.2011 r. na kwote 770,00 zt (w tym podatek
VAT 23% 143,98 zt) — dotyczy zakupu dalmierza laserowego.

PK/310 z dnia 21.09.2011 r. na kwote 770,00 zt

F —ra VAT Nr FV56/3/2011 z dnia 30.09.2011 r. na kwote 125,00 zt (w tym podatek VAT
23% 23,37 zt) — dotyczy zakupu telefonu.

PK/340 z dnia 30.09.2011 r. na kwote 125,00 zt

Na podstawie powyzszego ustalono, ze kontrolowana jednostka prowadzita ewidencj¢
majatku gminy na koncie ksieggowym 013 ,,Pozostate §rodki trwate w uzywaniu”.
Zalecenie pokontrolne Nr 4 zostato wykonane.

Warto$ci niematerialne i prawne.

Na podstawie zestawienia stanéw kont syntetycznych — konto 020 ustalono:

B. O. Wn 42 327,01 z
Ma 0,00 zt

Obroty Wn 7 304,25 zt
Ma 0,00 zt

B. Z. Wn 49 631,26 zt
Ma 0,00 zt

F — ra VAT Nr F/006333/11 z dnia 11.04.2011 r. na kwote 845,00 zt (w tym podatek VAT
23% 158,01 zt) — dotyczy zakupu programu komputerowego.

PK. 93 z dnia 11.04.2011 r.

F —ra VAT Nr F/011566/11 z dnia 1.07.2011 r. na kwote 1 438,00 zt (w tym podatek VAT 23
% 268,89 zt) — dotyczy zakupu programu komputerowego.

PK/178 z dnia 1.07.2011 r.

Na podstawie powyzszego ustalono, ze kontrolowana jednostka prowadzi ewidencje
analityczng do konta 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” umozliwiajaca nalezyte
obliczanie umorzenia wartos$ci niematerialnych i prawnych, podzial wedtug ich tytutow lub

0s0b odpowiedzialnych. Zalecenie pokontrolne Nr 5 zostato wykonane.

3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa.
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Kontrolg obj¢to nizej wymienione sprawozdania :

Rb-27S za 2011 .

Rb-28S za 2011 r.

Rb-2777 za 2011 r.

Rb-NDS za 2011 r.

Rb-50 za 2011 r.

Rb-ST za 2011 .

Rb-PDP za 2011 r.

Rb-Z kwartalne sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutow dluznych oraz porgczen
1 gwarancji

Bilans z wykonania budzetu panstwa ,jednostki samorzadu terytorialnego na dzien

31.12.2011r.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze

-kontrolowana jednostka nieprawidtowo wykazata w sprawozdaniu Rb-PDP za 2011 r. 1 w

sprawozdaniu Rb-27 S za 2011 r., wydang w 2011 r. decyzj¢ w sprawie odroczenia terminu

ptatnosci Il raty podatku od nieruchomosci w kwocie 9.953,00 zt z terminem zaptaty

przypadajacym na 2011 r.

Powyzsze zagadnienie zostato opisane w rozdziale III pkt.1.2. protokotu kontroli.

-kontrolowana jednostka w sprawozdaniu Rb-27S za 2011 r. naliczone , niezaptacone

odsetki za zwltoke w kwocie 6.186,84 zt dotyczy optaty za dostarczanie wody wykazata w

kolumnie 9 sprawozdania , natomiast nie wykazala w kolumnie 10 oraz naliczone ,

niezaplacone odsetki za zwloke w kwocie 1.655,98 zl dotyczy optaty za odprowadzanie

sciekow wykazata w kolumnie 9 sprawozdania , natomiast nie wykazata w kolumnie 10 .

Powyzsze zagadnienie zostato opisane w rozdziale III pkt.1.4.protokotu kontroli.

4. Inwentaryzacja

Inwentaryzacja $srodkow pieni¢znych w kasie i na rachunkach bankowych

Inwentaryzacje gotowki znajdujacej si¢ w kasie oraz drukow Scistego zarachowania

przeprowadzono w kasie Urzgdu w dniu 30.12.2011 r. i udokumentowano arkuszami spisu
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z natury nr.315, nr.316,nr.317 .
Stan gotéwki w kasie na dzien 30.12.2011 r. wynosit 0,00 zt 1 byt zgodny z saldem konta
101 Kasa” na dzien 30.12.2011 r. wykazanym w zestawieniu stanow kont -syntetyczne

wedhug stanu na dzien 30.12.2011 r.

Inwentaryzacja naleznosci i zobowigzan.

Na dzien 31.12.2011 r. przeprowadzono inwentaryzacj¢ droga poréwnania sald z ewidencja
ksiggowa — naleznosci .
Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Stan obrotow i sald na dzien 31.12.2011 r. wynosit:

B. O. Wn 0,00 zt

Ma 14 874,96 zt
Obroty Wn 474 529,04 7t

Ma 474 870,22 7t
B. Z. Wn 1,00 zt

Ma 15216,14 z1

Na podstawie rozliczenia rocznego na Panstwowy Fundusz Rehabilitacyjny Osob
Niepelosprawnych DEK — R za 2011 rok — potwierdzono saldo (nadptatg 1 zt) na dzien
31.12.2011 r.

Konto 234 Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Stan obrotow i sald na dzien 31.12.2011 r. wynosit:

B.O. Wn 107.514,00 zt
Ma 0,00 zt
Obroty Wn 194.928,63 zt
Ma 161.093,43 zt
B.Z. Wn 141.349,20 zt
Ma 0,00 zt

Saldo Wn w kwocie 141.349,00 zt dotyczy zadluzenia pracownikow Urzgedu Gminy w
Bartniczce z tytutu udzielonych pozyczek z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Sprawdzono:
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Wykaz zadluzen z tytulu udzielonych pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych- stan na dzien 31.12.2011 r.

Inwentaryzacja sktadnikow majatkowych.

Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych na podstawie art. 26 ust. 3 ustawy o
rachunkowosci, jednostka przeprowadzita na dzien 31.10.2010 r.

Zarzadzeniem Nr 38/10 z dnia 28.10.2010 r. Wojt Gminy Bartniczka powotat zespoty
spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Bartniczka.

Komisja inwentaryzacyjna sporzadzita protokot na zakonczenie inwentaryzacji na dzien
15.12.2010 .

Nie stwierdzono r6znic inwentaryzacyjnych.

Sporzadzono zestawienie zbiorcze spisOw z natury z dnia 15.12.2010 1.
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I11. Budzet Jednostki Samorzadu Terytorialnego.

1.Dochody budzetowe

Rada Gminy Bartniczka przyjeta na 2011 rok budzet Uchwalg Nr I11/7/10 z dnia 27.12.2010
r. w sprawie uchwalenia budzetu gminy na rok 2011 ustalajac:

a) dochody w wysokosci 11 187 442,00 zt,

b) wydatki w wysokosci 10 718 442,00 zt,

¢) nadwyzka w wysokosci 469 000,00 zt.

W wyniku zmian dokonanych w budzecie w ciggu 2011 roku budzet na dzien 31.12.2011 r.
wyniost:

a) dochody w wysokos$ci 12 166 071,74 zt,

b) wydatki w wysokosci 12 746 071,74 zt,

c)deficyt w wysokosci 580 000,00 zt.

W ciggu 2011 r dokonano 19 zmian planu dochodéw.

Zestawienie dochodow budzetowych wedtug klasyfikacji budzetowej oraz ich struktura w
2011 r. sporzadzone przez Skarbnika Gminy Panig Ew¢ Mowinska — Siuda stanowig
Akta kontroli Nr. 19/12/111/1

1.1.  Subwencje 1 dotacje.

1.1.1. Subwencje.

W zwigzku z tym, ze otrzymana na rok 2012 subwencja zostala ustalona na podstawie
wykazanych przez jednostk¢ danych w sprawozdaniu Rb — PDP za 2010 rok. kontrolg
objeto prawidtowos$¢ wykazania danych w wymienionym sprawozdaniu za rok 2010.

Na podstawie zatacznika do pisma Ministra Finansow w ST3/14820/2/2012 ustalono, ze
kontrolowanej jednostce przyznano z budzetu panstwa subwencje og6lng na rok 2012 w

kwocie 6 385 482,00 zt z tego:
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- czes¢ wyrdwnawcza: 2 063 544,00 zt

z tego:

kwota podstawowa 1 550 457,00 zt

kwota uzupetiajaca 513 087,00 zt

- cze$¢ rownowazaca 0,00 zt

- cze$¢ oswiatowa 4 321 938,00 zt

Subwencja wyrownawcza.

Skutki obnizenia gbérnych stawek podatkéw, skutki decyzji wydanych przez organ

podatkowy na podstawie ustawy Ordynacja Podatkowa wykazanych w sprawozdaniu Rb —

PDP roczne z wykonania dochodow podatkowych za 2010 rok, sprawdzono pod katem

zgodnosci z ewidencja ksiegowa i prowadzong ewidencja podatkowa.

Sprawdzono:

wydruk — skutki obnizenia stawek podatku rolnego za okres 1.01.2010 do 31.12.2010 r.
(osoby prawne),

wydruk — skutki obnizenia stawek podatku rolnego za okres 1.01.2010 r. do 31.12.2010
1. (osoby fizyczne),

wydruk — skutki obnizenia stawek podatku od nieruchomosci za okres 1.01.2010 r. do
31.12.2010 r. (osoby prawne),

wydruk — skutki obnizenia stawek podatku od nieruchomosci za okres 1.01.2010 r. do
31.12.2010 r. (osoby fizyczne),

komunikat Prezesa Gtoéwnego Urzgdu Statystycznego z dnia 19.10.2009 r. w sprawie
sredniej ceny skupu zyta za okres pierwszych trzech kwartatow 2009 r.,

Uchwata Nr XXVII/124/09 rady Gminy Bartniczka z dnia 16.11.2009 r. w sprawie
obnizenia ceny skupu Zyta jako podstawy obliczenia podatku rolnego w 2010 roku.,
Obwieszczenie Ministra Finansow z dnia 3.08.2009 r. w sprawie gornych granic stawek
kwotowych podatkow i optat lokalnych w 2010 roku.,

Uchwata Nr XXVII/125/09 Rady Gminy Bartniczka z dnia 16.11.2009 r. w sprawie

okreslenia wysokos$ci rocznych stawek podatku o nieruchomosci w 2010 roku.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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1.1.2. Dotacje

Urzad Gminy w Bartniczce w 2011 roku otrzymat dotacje w tacznej kwocie 2899684,84 zt.

Na powyzsza kwote zlozyly sie:

Dotacje na zadania biezace zlecone § 2010 z zakresu administracji rzagdowe;j

Lp.

Rozdzial

Cel dotacji

Wykonanie

1

01095

2010

Zwrot czg$ci
podatku
akcyzowego

322 041,56

75011

2010

Na utrzymanie
administracji
(USC, ewid.,

dziat. Gosp. zarz.
kryz.)

67 300,00

85212

2010

Swiadczenia
rodzinne

1 848 149,84

75101

2010

Prowadzenie
rejestru wyborcow

754,00

75056

2010

Przeprowadzenie
powszechnego
spisu ludnosci

23 375,99

85213

2010

Na ubezpieczenie
zdrowotne
swiadczen
rodzinnych

2293,00

75108

2010

Na
przeprowadzenie
wyborow do
Sejmu i1 Senatu

7 684,85

85295

2010

Rzadowy program
wspierania 0sOb
pobierajacych
$wiadczenia
pielggnacyjne

8 800,00

85278

2010

Zwalczanie
skutkow klesk
zywiotowych

2 500,00

Podliczenie 2 282 899,24

2) Dotacje na zadania biezace wlasne § 2030

Lp.

Rozdzial

Cel dotacji

Wykonanie

1

85415

2030

Stypendia dla

142 837,00
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uczniow

2 85214

2030

Zasitki 1 pomoc w
naturze

133 814,31

3 85219

2030

Utrzymanie
Osrodka Pomocy
Spoteczne;j

63 234,00

4 85295

2030

Na dozywianie

88 000,00

85213

2030

Na ubezpieczenie
zdrowotne od
zasitkéw statych

3 690,00

6 85216

2030

Zasitki state

45 680,00

7 85415

2030

Dofinansowanie
zakupu
podrecznikéw dla
uczniow szkot
tzw. wyprawka
szkolna

13 627,96

8 80101

2030

Dotacja w ramach
rzadowego
programu
wspierania w
latach 2009 —
2014 organow
prowadzacych w
zakresie
bezpiecznych
warunkow nauki,
wychowania i
opieki w klasach I
— 11T szkot
podstawowych
Radosna Szkota

12 000,00

Podliczenie 502 883,27

3) Dotacje na zadania biezace wtasne — dziat 853 rozdziat 85395 § 2007 1 2009 — $rodki
pochodzace z funduszy strukturalnych UE.
Przedmiotowe dochody dotycza realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Celem
programu jest wyrOwnanie szans oraz ulatwienie dostgpu do rynku pracy osobom
nieaktywnym zawodowo oraz zagrozonym marginalizacja i wykluczeniem spotecznym

poprzez uczestnictwo w szkoleniach i warsztatach psycho — edukacyjnych.

Dziat 853, rozdziat 85395 § 2007 — ptatnos¢ ze srodkow europejskich — 108 175,40 zt,

Dziat 853, rozdziat 85395 § 2009 5726,93 zt — dotacja krajowa — 5 726,93 zt.
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Gtéwnym celem projektu zatozonym na 2011 rok byta aktywizacja spoleczna i zawodowa

osob zamieszkujagcych  na terenie gminy Bartniczka zagrozonych marginalizacja 1

wykluczeniem spotecznym.

4) Gmina Bartniczka nie otrzymata w 2011 r. dotacji na zadania majatkowe.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

1.2 Dochody z tytulu podatkéw i optat.

1.2.1 Dokumentacja podatkow w zakresie ich wymiaru.

W 2011 roku dokumentacja podatkéw: od nieruchomos$ci, rolnego, lesnego, od srodkow

transportowych prowadzona byta komputerowo.

Do wymiaru podatkow prowadzone byty nastepujace urzadzenia:

deklaracje na podatek od nieruchomosci od os6b prawnych, na podatek rolny od oséb
prawnych, na podatek od srodkéw transportowych od oséb prawnych 1 fizycznych,
na podatek lesny od 0so6b prawnych,

rejestry wymiarowe,

rejestry przypisow 1 odpisow,

zawiadomienia ze Starostwa Powiatowego w Brodnicy o zmianie w ewidencji
gruntow 1 budynkow,

informacje o zarejestrowanych pojazdach ze Starostwa Powiatowego w Brodnicy.

W 2011 roku dokumentacja w zakresie wymiaru podatkéw prowadzona byla technika

komputerowg — Firma RADIX program POGRUN.

Sprawdzono zgloszenia podjgcia dzialalnosci gospodarczej w 2011 roku ujete pod

nastepujacymi pozycjami rejestru ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej: 574, 581, 591, 595,

600, co stanowi 16,2% ogodtu zgloszen podjecia dzialalnosci gospodarczej w 2011 roku i

poréwnano z:
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decyzja Nr FP.3120.3.7.2011 z dnia 30.08.2011 r. w sprawie zmiany wymiaru
podatku od nieruchomosci za 2011 .,

decyzja Nr FP.3120.186.2011 z dnia 7.02.2011 r. na laczne zobowigzanie pieni¢zne,
decyzje Nr FP.3120.100.2011 z dnia 5.11.2011 r. w sprawie zmiany wymiaru podatku
od nieruchomosci,

decyzje Nr FP.3120.9.2011 z dnia 4.02.2011 r. w sprawie wymiaru podatku od



nieruchomosci za 2011 r.,

— decyzje Nr FP.3123.774.2011 z dnia 9.02.2011 r. w sprawie wymiaru na l3czne

zobowigzanie pieni¢zne,

— decyzje Nr FP.3120.64.2011 z dnia 10.02.2011 r. w sprawie wymiaru podatku od

nieruchomosci za 2011 r.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Sprawdzono wykonanie zalecenia pokontrolnego Nr 7 dotyczacego wszczecia postepowania

wyjasniajacego na podstawie przepisu art. 274a poz. 2 Ordynacji Podatkowej w stosunku do

dwéch podatnikéw podatku od nieruchomosci.

Sprawdzono:

P. P. H. ROLMIES Sp. z o. 0. w Bartniczce ztozyla korekte deklaracji podatku od
nieruchomosci za 2007 rok w dniu 25.03.2009 .

decyzje w sprawie umorzenia zaleglo$ci podatkowej Nr 3113 — 1/5/09 z dnia

15.05.2009 .
korekte deklaracji podatku od nieruchomosci za 2008 rok w dniu 25.03.2009 r.

decyzj¢ w sprawie umorzenia zaleglo$ci podatkowej Nr 3113 — 1/5/09 z dnia

15.05.2009 .

Gminna Spoétdzielnia Samopomoc Chlopska Grazawy z siedzibg w Bartniczce zlozyta:

deklaracje na podatek od nieruchomosci za 2007 r. w dniu 20.12.2007 .
korekte deklaracji podatku od nieruchomosci za 2007 rok w dniu 14.08.2008 r.
deklaracje na podatek od nieruchomosci za 2008 rok w dniu 9.01.2008 r.

— korekte deklaracji podatku od nieruchomosci za 2008 rok w dniu 17.06.2008 .
Kartoteka podatnika Nr 00001304/05 za 2008 rok
W. B. z dnia 11.07.2008 .
W. B. z dnia 12.08.2008 r.
W. B. z dnia 12.09.2008 r.

Parafia Rzymsko — Katolicka w Radoszkach ztozyla:

— deklaracje na podatek rolny za 2007 rok z dnia 2.01.2007 r.
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— korekte deklaracji na podatek rolny za 2007 rok z dnia 27.07.2008 r.
— deklaracje na podatek rolny za 2008 rok z dnia 23.01.2008 r.
— korekte deklaracji na podatek rolny za 2008 rok z dnia 27.07.2008 r.
Kartoteka podatnika Nr 00001582/04
W. B. z dnia 28.07.2008 r.

Zlecenie pokontrolne Nr.7 zostalo wykonane.

Ulgi z tytutu kupna gruntow.

W 2011 roku kontrolowana jednostka udzielita 25 ulg z tytulu kupna gruntéw na taczng
kwote 2597,00 zt. Kontroli poddano 10 decyzji, co stanowi 40% ogdétu wydanych decyzji w
2011 roku o nast¢gpujacych numerach:

FP.3121.3.1.2011 z dnia 24.02.2011 .,
FP.3121.3.3.2011 z dnia 25.02.2011 r.,
‘FP.3121.3.4.2011 z dnia 25.02.2011 r.,
FP.3121.3.5.2011 z dnia 25.02.2011 r.,
FP.3121.3.6.2011 z dnia 28.02.2011 r.,
FP.3121.3.7.2011 z dnia 1.03.2011 r.,
FP.3121.3.8.2011 z dnia 9.03.2011 r.,
FP.3121.3.9.2011 z dnia 11.04.2011 r.,
FP.3121.3.10.2011 z dnia 12.04.2011 r.,
FP.3121.3.12.2011 z dnia 25.05.2011 r.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Umorzenia za rok 2011.

W 2011 roku, kontrolowana jednostka wydata 9 decyzji w sprawie umorzenia zaleglo$ci
podatkowych na tagczng kwote 13 176,00 zt.

Kontroli poddano 100% wydanych decyzji w 2011 roku o nastepujacych numerach:
FP.3123.1.3.2011 z dnia 12.04.2011 r.,

FP.3123.1.4.2011 z dnia 21.06.2011 r.,
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FP.3123.1.5.2011 z dnia 24.08.2011 r.,
FP.3123.1.7.2011 z dnia 25.08.2011 r.,
FP.3123.1.8.2011 z dnia 28.09.2011 r.,
FP.3123.1.9.2011 z dnia 30.11.2011 r.,
FP.3123.1.10.2011 z dnia 30.11.2011 r.,
FP.3124.1.11.2011 z dnia 29.12.2011 r.,
P0O.3124.17.2.2011 z dnia 29.09.2011 r.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Odroczenia podatkéw

W 2011 r. kontrolowana jednostka wydata dwie decyzje w sprawie odroczenia terminu
ptatnosci podatku od nieruchomosci od 0so6b fizycznych.

Sprawdzono:

decyzje Nr.FP.3123.2.2.2011 z dnia 22.03.2011 r. na kwot¢ 9.229,00 z1.

decyzje Nr.FP.3123.2.3.2011 z dnia 24.08.2011 r. na kwote 19.905,00 zt.

I rata w kwocie 9.952,00 zt ustalona na dzien 15.03.2011 r. do dnia 31.10.2011 r.

II rata w kwocie 9.953,00 zt ustalona na dzien 15.05.2011 r. do dnia 30.11.2011 r.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze kontrolowana jednostka nieprawidlowo wykazala w
sprawozdaniu Rb — PDP za 2011 rok, wydang w 2011 roku decyzje w sprawie odroczenia
terminu ptatnosci II raty podatku od nieruchomosci w kwocie 9 953,00 zt z terminem
zaptaty przypadajagcym na 2011 rok — decyzja Nr FP. 3123.2.3.2011 z dnia 24.08.2011 r.
Kolumna 6 wiersz A5 podatek od nieruchomosci

jest: 9 958,00

winno by¢: 0,00 zt

Jest to niezgodne z par. 3 ust. 1 pkt 11 lit. b Zatacznika Nr 39 do Rozporzadzenia Ministra
Finans6w z dnia 3.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. Z 2010 r. Nr
20, poz. 103).

W przypadku podjecia przez organ podatkowy decyzji o odroczeniu terminu ptatnosci lub

roztozeniu na raty zaptaty podatku badz zalegtosci podatkowej, skutki finansowe
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wynikajace z tych decyzji powinny by¢ wykazywane za kolejne okresy sprawozdawcze w
roku, w ktérym zostata wydana decyzja. W zwigzku ze stwierdzong nieprawidtowoscia
zwrocono si¢ z pytaniem do Skarbnika Gminy Pani mgr Ewy Mowinskiej — Siuda o
wyjasnienie przyczyn, dlaczego w sprawozdaniu Rb — PDP roczne za 2011 rok
nieprawidtowo wykazano w 2011 roku decyzje Nr FP.3123.2.3.2011 z dnia 24.08.2011 r. w
sprawie odroczenia terminu ptatnosci II raty podatku od nieruchomosci od 0séb fizycznych
na kwote 9 958,00 zt. W ztozonym wyjasnieniu Pani Skarbnik Gminy poinformowata, ze
dane do sprawozdania Rb — 27S 1 Rb — PDP za 2011 rok w zakresie skutkow decyzji
wydanych przez organ podatkowy z tytulu odroczenia terminu ptatnosci podatkoéw
przekazywane sg w formie danych od pracownika do spraw windykacji.

Powyzszg decyzj¢ w sprawie odroczenia terminu platnosci II raty podatku od nieruchomosci
od oso6b fizycznych wykazano w sprawozdaniu Rb — 27S 1 Rb — PDP za 2011 r. wskutek
btednej interpretacji w zakresie istnienia skutku wynikajacego z udzielonej ulgi.

Za powyzsze odpowiedzialno$¢ ponosi Skarbnik Gminy Pani Ewa Méwinska —Siuda oraz z
tytutu nadzoru Wojt Gminy Pan Wiestaw Bieganski.

ZYozone wyjasnienie stanowig Akta kontroli Nr.19/12/111/2

Kserokopia decyzji w sprawie odroczenia terminu ptatnosci podatku 1 kserokopia
sprawozdan Rb -PDP za 2011 r. Rb-27S za 2011 r. stanowig Akta kontroli Nr.19/12/111/3.
W trakcie kontroli kontrolowana jednostka, dokonata korekty sprawozdan Rb-27S za 2011
r. 1 Rb -PDP Roczne za 2011 r. 1 przestala do Regionalnej Izby Obrachunkowej w
Bydgoszczy.

Kserokopie sprawozdan stanowig Akta kontroli / Nr.1912/111.1/3.

Wobec powyzszego nalezy stwierdzi¢ ze zalecenie pokontrolne N.6 dotyczace rzetelnego
ujmowania danych dotyczacych skutkéw finansowych wydanych decyzji podatkowych —
nie bylo w petni realizowane.

Egzekucja podatkow.

Numer konta podatnika 00000138.
Zalegtos¢ na dzien 31.12.2011r. 1110,00 zt

Wystawiono upomnienia o numerach:

FP.3162.101.2011 z dnia 2.06.2011 r. na kwotg 448,00 z,
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FP.3162.261.2011 z dnia 9.12.2011 r. na kwotg 232,00 zi.

Wystawiono tytul wykonawczy Nr SWZ.38.2011 z dnia 18.08.2011 r. na 1aczne

zobowigzania pieni¢zne na kwote 448,00 zt za miesigc 111/2010, miesigc I 2011, miesigc 11

2011.
Numer konta podatnika 00000737.
Zalegtos$¢ na dzien 31.12.2011 r. 1085,00 zt

Wystawiono upomnienie o numerach:

FP.3162.131.2011 z dnia 2.06.2011 na kwote 543,00 zt,
FP.3162.222.2011 z dnia 26.10.2011 na kwote 271,00 z1,
FP.3162.262.2011 z dnia 9.12.2011 na kwote 542,00 zt.
Wystawiono tytul wykonawczy Nr SWZ.38.2011 z dnia
zobowigzanie pieni¢zne na kwote 543,00 zt.

Numer konta podatnika 00000815.

Zaleglto$¢ na dzien 31.12.2011 r. 20.062,00 zt

Wystawiono upomnienia o numerach:

FP.3162.138.2011 z dnia 7.06.2011 na kwotg 19 910,00 zt,
FP.3162.146.2011 z dnia 24.10.2011 na kwote 9 959,00 zi,
FP.3162.230.2011 z dnia 3.11.2011 na kwot¢ 19 911,00 zt,
FP.3162.231.2011 z dnia 3.11.2011 na kwote 3 268,00 z1.
Numer konta podatnika 00000579.

Zaleglto$¢ na dzien 31.12.2011r.  1.262,00 zt

Wystawiono upomnienia o numerach:
FP.3162.17.2011 z dnia 2.06.2011 na kwote 630,00 zt,
FP.3162.271.2011 z dnia 9.12.2011 na kwote 318,00 zt.

18.08.2011 r. na taczne

Wystawiono tytut wykonawczy Nr SWZ.6.2011 z dnia 18.08.2011 na laczne zobowigzanie
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pieni¢zne na kwote 630,00 zt.
Numer konta podatnika 00001769.
Zalegto$¢ na dzien 31.12.2011 r. 1.633,00 zt

Wystawiono upomnienia o numerach:

FP.3162.141.2011 z dnia 26.07.2011 na kwote 1 129,00 zt,

FP.3162.152.2011 z dnia 24.10.2011 na kwote 252,00 z1,

FP.3162.234.2011 z dnia 1.12.2011 na kwote 504,00 zt.

Wystawiono tytul wykonawczy Nr SWZ.5.2011 z dnia 18.08.2011 r. na podatek od
nieruchomosci na kwote 1 129,00 z1.

Numer konta podatnika 00000440.

Zaleglo$¢ na dzien 31.12.2011 r. 1.987,00 zt

Wystawiono upomnienia o numerach:

FP.3162.139.2011 z dnia 7.06.2011 r. na kwotg 1 459,00 zt,

FP.3162.157.2011 z dnia 24.10.2011 na kwot¢ 1 491,00 zt.

Wystawiono tytul wykonawczy SWZ.52.2011 z dnia 28.11.2011 r. na taczne zobowigzanie
pieni¢zne na kwote 1 491,00 zt.

Numer konta podatnika 00001153.

Zaleglto$¢ na dzien 31.12.2011 r. 2.275,57 zt

Wystawiono upomnienia o numerach:

FP. 3162.48.2011 z dnia 2.06.2011 na kwotg 504,00 zt,

FP.3162.241.2011 z dnia 9.12.2011 na kwotg 344,00 zt.

Wystawiono tytul wykonawczy Nr SWZ.15.2011 z dnia 18.08.2011 r. na taczne
zobowigzanie pieni¢zne na kwote 504,00 zt.

Numer konta podatnika 00000353.

Zaleglo$¢ na dzien 31.12.2011 r. 1.795,00 zt
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Wystawiono upomnienia o numerach:

FP.3162.143.2011 z dnia 11.08.2011 na kwote 1 232,00 zt,
FP.3162.156.2011 z dnia 24.10.2011 na kwotg 1 514,23 zl.

Wystawiono tytuly wykonawcze:

Nr SWZ.50.2011 z dnia 28.11.2011 r. na podatek rolny na kwote 950,23 zt,
Nr SWZ.51.2011 z dnia 28.11.2011 r. na podatek rolny na kwote 564,00 zt.
Numer konta podatnika 00000357.

Zalegto$¢ na dzien 31.12.2011 r. 953,00 zt

Wystawiono upomnienia o numerach:

FP.3162.67.2011 z dnia 2.06.2011 r. na ,kwotg 627,00 zt,

FP.3162.213.2011 z dnia 26.10.2011 r. na kwote 161,00 zt,

FP.3162.247.2011 z dnia 9.12.2011 r. na kwotg 323,00 z1.

Wystawiono tytut wykonawczy Nr SWZ.26.2011 z dnia 18.08.2011 r. na 1laczne
zobowigzanie pieni¢zne na kwotg 629,00 zi.

Numer konta podatnika 00000946.

Zaleglo$¢ na dzien 31.12.2011 r.  23.586,00 zt

Wystawiono upomnienia o numerach:

FP.3162.142.2011 z dnia 26.07.2011 r. na kwote 12 543,00 zi,

FP.3162.158.2011 z dnia 24.10.2011 na kwote 3 837,00 zi,

FP.3162.320.2011 z dnia 21.12.2011 r. na kwote 2 558,00 zt.

Wystawiono tytuly wykonawcze:

Nr SWZ.8.2011 z dnia 18.08.2011r. na podatek od nieruchomos$ci na kwote 4 869,00 zi,
Nr SWZ.9.2011 z dnia 18.08.2011 r. na podatek od nieruchomosci na kwote 5 116,00 z1,
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Nr SWZ.2.10.2011 z dnia 18.08.2011 na podatek od nieruchomosci na kwote 2 558,00 zi,
Nr SWZ.14.2011 z dnia 28.11.2011 na kwote 3 837,00 zt.

Numer konta podatnika 00000896.

Zaleglto$¢ na dzien 31.12.2011 r. 623,00 zt

Wystawiono upomnienia o numerach:

FP.3162.124.2011 z dnia 2.06.2011 r. na kwotg 427,00 zt,
FP.3162.155.2011 z dnia 24.10.2011 r. na kwote 356,00 zt,
FP.3162.268.2011 z dnia 9.12.2011 r. na kwote 711,00 zt.
Numer konta podatnika 00000732.

Zalegto$¢ na dzien 31.12.2011 r. 846,00 zt

Wystawiono upomnienia o numerach:

FP.3162.90.2011 z dnia 2.06.2011 r. na kwote 2 474,00 zt,

FP.3162.159.2011 z dnia 24.10.2011 r. na kwote 846,00 zt,

FP.3162.258.2011 z dnia 9.12.2011 r. na kwoteg 846,00 zi.

Wystawiono tytul wykonawczy Nr SWZ.53.2011 z dnia 28.08.2011 r. na 1aczne
zobowigzanie pieni¢zne na kwotg 846,00 zi.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

1.3.Dochody z majatku.

1.3.1 Dochody z tytutu najmu lokali mieszkalnych.

Na podstawie ewidencji ksiegowej dotyczacej dziatu 700 rozdziatu 70005 paragraf 0750 za
2011 rok stwierdzono, ze kontrolowana jednostka wykazata dochody z tytulu najmu
mieszkan w wysokosci 20 685,81 zt.
Kontrolg przeprowadzono w zakresie:

— prawidlowosci ustalenia i pobierania czynszu za lokale mieszkalne,

— prowadzone] egzekucji zaleglosci.

W tym celu do kontroli przyjeto 6 umoéw najmu lokalu mieszkalnego, co stanowito 17,65%
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ogotu zawartych umow najmu lokalu mieszkalnego:
— zdnia 19.10.1992 r. zawarta z Panig Ewg Witulskg zam. Bartniczka,
— zdnia 2.01.2004 r. zawarta z Panig Ireng Grochowska zam. Gutowo 3/1,
— zdnia 2.01.2004 r. zawarta z Panem Jarostawem Ludwiczakiem zam. Gutowo 3/13,
— zdnia 19.07.1993 r. zawarta z Panig Jolantg Rutkowska zam. Bartniczka,
— zdnia 1.02.2001 r. zawarta z Panig Barbarg Witkowska zam. Jastrzebie,
— z dnia 6.01.2005 r. zawarta z Panem Bronistawem Szpakowskim zam. Nowe
Swierczyny.
Zalegtosci na dzien 31.12.2011 r. 4 744,82 zt.
Sprawdzono kartoteke najemcy:
Jaworski Czestaw konto nr 14 — 00000165 zalegtosci na dzien 31.12.2011 r. 777,79 zt.
Urzad Gminy w Bartniczce wystosowal wezwanie do uiszczenia zaleglego czynszu nr
FP.3162.1.12.2011 z dnia 12.12.2011 .
Whptlata w dniu 29.12.2011 r. 348,76 zt.
Nr dowodu KP 00003609.
Sprawdzono kartoteke najemcy:
Wegielewska Danuta konto nr 14 — 00000187 zaleglo$ci na dzien 31.12.2011 r. 222,25 zt.
Urzad Gminy w Bartniczce wystosowal wezwanie do uiszczenia zaleglego czynszu nr
FP.31612.1.11.2011 z dnia 12.12.2011 .
Whptlata w dniu 1.02.2012 r. 111,57 zt.
Nr dowodu KP 00000230 (RUGD).
Sprawdzono kartoteke najemcy:
Zurawski Marian konto nr 14 — 00001254 zaleglo$¢ na dziefn 31.12.2011 r. 206,40 zi.
Urzad Gminy w Bartniczce wystosowal wezwanie do uiszczenia zaleglego czynszu nr
FP.3162.1.4.2011 z dnia 14.06.2011 r.
Whptlata w dniu 22.11.2011 r. 433,50 zt.
Nr dowodu KP 00003054 (RUGD).
W trakcie kontroli stwierdzono, ze Rada Gminy Bartniczka nie uchwalita zasad
wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy.
Jest to niezgodne z art. 21 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21.06.2001 r. o ochronie praw

lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu Cywilnego (Dz. U. Z 2005
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r., Nr 31, poz. 266 ze zm.).

W zwigzku ze stwierdzong nieprawidlowoscig zwrocono si¢ z pytaniem do Wojta Gminy
Pana Wiestawa Bieganskiego o wyjasnienie przyczyn nie uchwalenia zasad wynajmowania
lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu gminy.

W zlozonym wyjasnieniu stanowigcym Akta Kontroli Nr. 19/12/111/4, Wo6jt Gminy
poinformowal, ze Gmina Bartniczka posiada bardzo mato lokali do wynaj¢cia. Lokale z
mieszkaniowego zasobu Gminy Bartniczka sg wynajmowane bardzo sporadycznie.
Przydziat lokalu odbywatl si¢ zawsze w porozumieniu z Gminnym Os$rodkiem Pomocy
Spotecznej w Bartniczce.

W chwili obecnej nie posiadaja zadnych wolnych lokali .

W dniu 17.05.2012 r. Rada Gminy Bartniczka podjeta Uchwate Nr XVI1/70/12 w sprawie
»Zasad wynajmowania lokali wchodzacych w sktad mieszkaniowego zasobu Gminy

Bartniczka”.

Dochody za lokale uzytkowe.

Do kontroli przyjeto 100% zawartych uméw dzierzawy lokali uzytkowych, to jest:

— Umowa dzierzawy lokalu uzytkowego — Sklepu we wsi Gutowo - Zawartg w dniu
16.03.2009 r. z Panig Renatg Lewandowska zam. w Brodnicy przy ul. Kazimierza
Wielkiego 12/2.

Aneks do umowy dzierzawy zawartej w dniu 16.03.2009 r. sporzadzonej w dniu 10.01.2011
r.

— Umowe dzierzawy lokalu uzytkowego — Sklepu w miejscowosci Nowe Swierczyny -
Zawartag w dniu 30.04.2010 r. z Panem Bogdanem Radzikowskim zam. w Brodnicy
przy ul. Czarnieckiego 3.

Aneks do umowy dzierzawy zawartej w dniu 30.04.2010 r. sporzadzony w dniu 10.01.2011
r. Za dokonane wplaty czynszu po obowigzujacym terminie naliczono odsetki za zwloke w
kwocie 10,94 z1.

— Umowe najmu nr 000/0013 najmu lokalu uzytkowego zawarta w dniu 12.08.1996 1. z
Telekomunikacjg Polska S. A. Z. T. Torun ul. Moniuszki 11/13.

Aneks Nr 2 do umowy Nr 000/0013 z dnia 12.08.1996 r. zawarty w dniu 3.01.2011 r.
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— Umowg dzierzawy zawarta w dniu 1.09.2008 r. z Telekomunikacjga Polska Spotka
Akcyjna z siedzibg w Warszawie przy ul. Twardej 18.
Aneks do umowy dzierzawy zawartej w dniu 1.09.2008 r.
Zalegtosci na dzien 31.12.2011 r. - 0,00 z1.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

1.4 Inne dochody.

Dochody z tytutu optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych.

Na podstawie sprawozdania Rb — 279 roczne z wykonania planu dochodéow budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za 2011 r. w dziale 756 rozdzial 75618 paragraf 0480,
kontrolowana jednostka wykazata dochody w wysokosci 54 122,36 zt.

Kontroli poddano prawidtowos$¢ poboru 1 naliczanie optat w zakresie przestrzegania art. 11
ustawy z dnia 26.10.1982 r. (Dz. U. z 2007 r., Nr 70 poz. 473).

Kontroli poddano 10 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, co stanowito 100%

ogotu wydanych zezwolen.

Do 4,5% alkoholu

0d 4,5% do 18% alkoholu

Powyzej 18%

z wyjatkiem piwa
FP.7340.1.4.2011 z dnia FP.7340.1.5.2011 z dnia FP.7340.1.6.2011 z dnia
12.09.2011 r. 12.09.2011 r. 12.09.2011 r.
FP.7340.1.7.2011 z dnia FP..7340.1.8.2011 z dnia FP.7340.1.9.2011 z dnia
3.10.2011 r. 3.10.2011 r. 3.10.2011 r.
FP.7340.1.10.2011 z dnia
14.10.2011 r.
FP.7340.1.1.2011 z dnia FP.7340.1.2.2011 z dnia
24.01.2011 r. 24.01.2011 r.
FP.7340.1.3.2011 z dnia
20.06.2011 r.

W trakcie kontroli stwierdzono, ze przedsiebiorca prowadzacy sprzedaz napojow

alkoholowych nieprawidlowo wyliczyt optatg¢ za m - ¢ styczen 2011 rok - dotyczy
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zezwolenia Nr FP.7340.1.2.2011 z dnia 24.01.2011 r.
Wydane zezwolenie obowigzuje od 24.01.2011r.
jest: 525,00 zt
winno by¢: 492,92 zt
roznica 32,08 zt
zezwolenia Nr.FP.7340.1.1.2011 z dnia 24.01.2011 r.
Wydane zezwolenie obowigzuje od 24.01.2011r.
jest:525,00 zt
winno by¢: 492,92 zt

roznica 32,08 zi

Jest to niezgodne z art. 11 ust. 8 Ustawy z dnia 26.10.1982 r. 0 wychowaniu w trzezwosci 1

przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2007 r., Nr 70, poz. 473 ze zm.).

Kserokopia zezwolen Nr.FP.7340.1.1.2011 z dnia 24.01.2011 r.
Nr.FP.7340.1.2.2011 z dnia 24.01.2011 r. i potwierdzenie dokonanych wptlat
stanowig Akta kontroli Nr.19/12/111/5

Ponadto kontroli poddano 9 zezwolen jednorazowych na sprzedaz alkoholu, co stanowito
100% wydanych zezwolen jednorazowych o nastepujacych numerach:
FP.7340.6.1.2011 z dnia 22.06.2011 r.,

FP.7340.6.2.2011 z dnia 22.06.2011 .,

FP.7340.6.3.2011 z dnia 22.06.2011 .,

FP.7340.6.4.2011 z dnia 22.06.2011 r.,

FP.7340.6.5.2011 z dnia 27.06.2011 r.,

FP.7340.6.6.2011 z dnia 15.07.2011 r.,

FP.7340.6.7.2011 z dnia 20.07.2011 r.,

FP.7340.6.8.2011 z dnia 26.08.2011 r.,

FP.7340.6.9.2011 z dnia 27.08.2011 r.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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Optata za wodg 1 $cieki.

Regulamin dostarczania wody i odprowadzania $ciekéw na terenie Gminy Bartniczka zostat
okreslony Uchwatg Nr VIII/40/11 Rady Gminy Bartniczka z dnia 18.07.2011 r.
Regulamin okresla prawa 1 obowiazki dostawcy — Gminy Bartniczka oraz odbiorcow ustug
(zbiorowego zaopatrzenia w wodg i zbiorowego odprowadzania $ciekow).
W dniu 29.12.2008 r. Rada Gminy podjeta Uchwate Nr XIX/98/08 w sprawie ustalania
optat za pobdr wody z urzedu, zbiorowego zaopatrzenia w wodg.
W dniu 28.04.2011 r. Rada Gminy podjeta Uchwale Nr VI/21/11 w sprawie ustalenia cen za
pobdr wody z urzadzen zbiorowej kanalizacji sanitarnej w Bartniczce.
Na podstawie sprawozdania Rb — 275 za 2011 rok stwierdzono, ze kontrolowana jednostka
w dziale 400 rozdzial 40002 pozycja 0830 wykazata dochody w wysokosci 337 724,10 zt
(optata za wodg).
W dziale 900 rozdziat 30001 pozycja 0830 wykazata dochody w wysokosci 268 087,51 zt
(optata za $cieki).
Wyzej wymienione dochody poddano kontroli w zakresie:

— terminowos$¢ wnoszenia optat za dostarczanie wody 1 odprowadzanie §ciekow,

— windykacji naleznosci,

— zgodnos$ci ewidencji ksiggowej ze sprawozdawczoscia.
Kontroli wplywéw z tytulu dostarczania wody i1 odprowadzania $Sciekdw dokonano na
podstawie nastepujacych dokumentow:

— umoéw o dostawe wody:
Nr 306/1/89 z dnia 1.01.1989 r.,
Nr 11/2002 (bez daty).

— umow na wprowadzanie §ciekoOw do urzadzen kanalizacyjnych:
Nr 3/02 z dnia 4.04.2002 r.,
Nr 45/02 z dnia 2.04.2002 r.,
Nr 11/02 z dnia 2.04.2002 r.,
Nr 2/03 z dnia 26.11.2003 r.,
Nr 5/07 z dnia 26.02.2007 r.,
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Nr 5/2002 z dnia 1.10.2002 .

Poréwnano kartoteke odbiorcy wody.

Wydruk komputerowy na dzien 31.12.2011 r.

Konto Nr 16 — 00000282 z nastepujacymi fakturami:

F —ra VAT Nr 178/2011/01 z dnia 14.02.2011 r. na kwote 42,48 zi,
F —ra VAT Nr 1115/2011/01 z dnia 18.05.2011 r. na kwote 50,87 zi.
Konto Nr 16 — 00000259 z nastepujacymi fakturami:

F —ra VAT Nr 3050/2011/01 z dnia 12.12.2011 r. na kwote 94,19 zt,
F —ra VAT Nr 2138/2011/01 z dnia 13.09.2011 r. na kwote 145,48 zl.
Konto Nr 16 — 00001314 z nastepujacymi fakturami:

F —ra VAT Nr 2140/2011/01 z dnia 13.09.2011 r. na kwot¢ 26,93 zi,
F —ra VAT Nr 3052/2011/01 z dnia 12.12.2011 r. na kwote 20,31 zt.
W.B Nr 245/2011 z dnia 21.12.2011 r.

Konto Nr 16 — 00000320 z nastepujacymi fakturami:

F —ra VAT Nr 3127/2011/01 z dnia 16.12.2011 na kwot¢ 179,42 z,
F —ra VAT Nr 10156/11 z dnia 28.09.2011 na kwote 121,23 zt.
Konto Nr 16 — 00001028

F —ra VAT Nr 2199/2011/01 z dnia 23.09.2011 r. na kwote 18,04 zt
W.B. Nr 191/2011 z dnia 4.10.2011 .

Konto Nr 16 — 00001028

F —ra Nr3129/2011/01 z dnia 16.12.2011 r. na kwote 53,34 zi,

F —ra Nr 324/2011/01 z dnia 19.02.2011 r. na kwote 47,67 z1.
Poréwnano kartoteke za wprowadzanie §ciekow.

Wydruk komputerowy na dzien 31.12.2011 r.

Konto Nr 18 — 2211 z nastepujacymi fakturami:

F —ra VAT Nr 1245/2011/01 z dnia 28.05.2011 r. na kwote 92,00 zi,
KP Nr 00002310 z dnia 13.09.2011 r.

Raport kasowy nr 37 za okres od 8.09. do 13.09.2011 r.

W.B. Nr 176/2011 z dnia 13.09.2011 r.

F —ra VAT Nr 2216/2011/01 z dnia 24.09.2011 r. na kwote 152,63 zt
Konto Nr 18 — 2229 z nast¢pujacymi fakturami:
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F —ra VAT Nr 2233/2011/01 z dnia 24.09.2011 r. na kwot¢ 172,34 z,
F —ra VAT Nr1264/2011/01 z dnia 28.05.2011 r. na kwotg 102,22 zt.
Konto Nr 16 — 00001050 z nastepujacymi fakturami:

F —ra VAT Nr 347/2011/01 z dnia 19.02.2011 r. na kwote 23,84 zl,
F —ra VAT Nr 2223/2011/01 z dnia 24.09.2011 r. na kwotg 34,45 zt.
Konto Nr 16 — 00001036 z nastepujacymi fakturami:

F —ra VAT Nr 334/2011/01 z dnia 19.02.2011 r. na kwote 91,93 zl,
F —ra VAT Nr 2215/2011/01 z dnia 24.09.2011 r. na kwote 96,69 zt.
KP Nr 00003264 z dnia 30.11.2011 r.

Raport kasowy Nr RUGD/54 za okres od 28.11. do 30.11.2011 r.
W.B. Nr 230/2011 z dnia 30.11.2011 .

Konto Nr 18 — 2209 z nast¢pujacymi fakturami:

F —ra VAT Nr 2212/2011/01 z dnia 24.09.2011 r. na kwot¢ 121,65 zt
W.B. Nr 197/2011 z dnia 12.10.2011 r.

F —ra VAT Nr 331/2011/01 z dnia 19.02.2011 r. na kwote 156,61 zt
Konto Nr 18 — 2203 z nastgpujaca faktura:

F —ra VAT Nr 2199/2011/01 z dnia 23.09.2011 r. na kwotg 31,21 zt
W.B. Nr 191/2011 z dnia 4.10.2011 .

Konto Nr 18 — 2213 z nast¢pujacymi fakturami:

F —raNr 10156/11 z dnia 28.09.2011 r. na kwote 121,23 zl,

F —ra Nr3127/2011/01 z dnia 16.12.2011 r. na kwote 179,42 zt.

Na podstawie zestawienia obrotow i sald na koniec IV kwartatu 2011 r. ustalono zalegtosci
na dzien 31.12.2011 r.:

oplata za wode 49 898,73 z1,

optata za $cieki 31418,88 zl.

W 2011 roku wystawiono 804 wezwania do zaptaty. Sprawdzono:
Nr konta dtuznika 00001297.

Zaleglto$¢ na dzien 1.01.2011 r. 912,78 zi,

Zalegto$¢ na dzien 31.12.2011 r. 833,42 zt.
Wystosowano wezwanie do zaplaty:

z dnia 31.01.2011 r.,
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z dnia 9.11.2011 r.

Nr konta dtuznika 00001707.

Zalegto$¢ na dzien 1.01.2011 . 670,31 zi,
Zaleglto$¢ na dzien 31.12.2011 r. 1028,24 zt.
Wystosowano wezwanie do zaplaty:

z dnia 31.01.2011 r.,

z dnia 8.11.2011 r.

Nr konta dluznika 00000240.

Zalegto$¢ na dzien 1.01.2011 . 411,43 zi,
Zaleglto$¢ na dzien 31.12.2011 r. 202,39 zt.
Wystosowano wezwanie do zaplaty:

z dnia 18.04.2011 r.,

z dnia 2.07.2011 .

W trakcie kontroli stwierdzono , ze kontrolowana jednostka w sprawozdaniu Rb-27S za
2011 r.

- naliczone ,niezaptacone odsetki za zwloke w kwocie 6.186,84 zt — dotyczy optaty za
dostarczanie wody dziat 400 rozdziat 40002 paragraf 0920 wykazata w kolumnie 9
sprawozdania ,, nalezno$ci pozostate do zaptaty” , natomiast nie wykazata w kolumnie 10
»Zalegtosci”.

- naliczone , niezaptacone odsetki za zwloke w kwocie 1.655,98 zt dotyczy optaty za
odprowadzanie $ciekow dzial 900 rozdziat 90001 paragrat 0920 , wykazata w kolumnie 9
sprawozdania ,,nalezno$ci pozostate do zaptaty” , natomiast nie wykazata w kolumnie 10
»Zaleglosci”.

Jest to niezgodne z par.3 ust.l pkt.7 Zalacznika Nr.39 do Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 3.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowe;

/ Dz.U. z 2010 r. , Nr. 20 , poz.103/. Odpowiedzialnos¢ za powyzszg nieprawidlowos¢

ponosi Skarbnik Gminy Pani mgr Ewa Mowinska-Siuda.
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W trakcie kontroli, jednostka dokonata korekty sprawozdania Rb- 27s za 2011 rok i
przestata do RIO w Bydgoszczy.
Kserokopie¢ sprawozdania zamieszczono w Aktach kontroli Nr 19/12/111.1./3.

2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepisow o zamowieniach publicznych.

Plan i wykonanie wydatkow.

Rada Gminy Bartniczka dnia 27 grudnia 2010 roku podjeta uchwate Nr III/7/10
w sprawie budzetu Gminy na rok 2011, zgodnie z ktorg zaplanowane wydatki ogotem
wynosity 10.718.442 zt.

W wyniku zmian dokonanych w trakcie roku budzetowego ( 9 uchwat Rady Gminy 1 29

zarzadzen Wojta Gminy) ustalono plan wydatkow na kwote 12.746.071,74 zi.

Plan wydatkéw zrealizowano w kwotach:

— wydatki ogdtem — 12.057.551,06, w tym
wydatki majatkowe — 854.179,45
wydatki biezace — 11.203.371,61

Strukture planu i wykonania wydatkow na dzien 31.12.2011 roku wedlug paragrafow

klasyfikacji budzetowej obrazujg Akta kontroli Nr 19/12/111.2./1.

Skontrolowano:

- zestawienie obrotéw i sald kont ksiggi gtownej strona Wn kont 902 ,,Wydatki budzetu”
za 2011 rok (konta 908 ,Wydatki z funduszy pomocowych" oraz 904 , Wydatki
niewygasajace” nie wystapity),

- sprawozdanie roczne Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki
samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011 roku.
Kontrolujacy stwierdzili zgodno$¢ wydatkéw zaewidencjonowanych na koncie 902 z

wydatkami wykazanymi w sprawozdaniu Rb-28S na dzien 31.12.2011 roku.

Rada Gminy nie skorzystata z uprawnienia wynikajacego z art. 263 ust. 2 ustawy

o finansach publicznych i nie zaplanowata na rok 2011 wydatkéw niewygasajacych
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Zgodnos¢ wydatkowanych kwot z planem finansowym.

Kontroli poddano wykonanie planu wydatkéw Urzedu Gminy na dzien 08 listopada 2011 r
tj. na dzien przed zmiang planu dokonang Uchwalg Nr X1/49/11 Rady Gminy Bartniczka z
dnia 09 listopada w sprawie zmiany uchwaly w sprawie uchwalenia budzetu na 2011 rok
Kontrolg objeto:

-plan finansowy wydatkow obowigzujacy w dniu 8 listopada 2011 r.,

-wykonanie wydatkow w dziatach, rozdziatach i paragrafach na dzien 8 listopada 2011 r.
(ewidencja ksiggowa).

Ustalenia:

Na podstawie planu wydatkow 1 ewidencji ksiggowej (zapisy wg stanu na dzien jak wyzej)
ustalono, ze na dzien kontrolowany nie nastgpito przekroczenie planu wydatkow.
Zestawienie planowanych i wykonanych wydatkow jednostki, na dzien 08.11.2011 r.
(wydruk komputerowy), przedstawiajg Akta kontroli Nr 19/12/111.2./2.

2.1. Wydatki biezace.

*Prawidlowos¢ zaszeregowania oraz stosowanie stawek plac pracownikow Urzedu

Gminy.

Na podstawie sprawozdania o pracujacych, wynagrodzeniach i czasie pracy Z-06

zarok 2011 ustalono, ze na dzien 31.12.2011 r. w urzedzie bylo zatrudnionych 29 os6b.

Kontrolg objeto dokumentacje ptacowa:
— Wojta Gminy,

— Sekretarza Gminy,

Skarbnika Gminy,

— Kierownika Wydziatu O$wiaty, Kultury 1 Sportu.

— 2 pracownikéw Wydziatu Finansowego ( Pani Beata Kulawik i Pani Anna Jurkiewicz)
Ogoétem zbadano wynagrodzenie 6 pracownikéw, co stanowi ponad 20% ogdlnej

liczby zatrudnionych wg stanu na 31.12.2010r. wedlug danych sprawozdania Z-06 o
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pracujacych, wynagrodzeniach i1 czasie pracy za rok 2011. Prawidlowos$¢ zaszeregowania
oraz stosowania stawek ptac sprawdzono wybierajac do kontroli wynagrodzenie za listopad

2011 r.

Badaniem obje¢to nastepujace dokumenty:

— akta osobowe wyzej wymienionych pracownikow,

— kartoteke roczng pracownikéw za rok 2011,

— liste ptac za listopad 2011 r.,

Wyzej wymienione dokumenty zostaty przeanalizowane pod katem przestrzegania przez

jednostke nastgpujacych aktéw prawnych:

— ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz.
1458 ze zm.),

— rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie zasad wynagradzania
pracownikow samorzadowych (Dz. U. Nr 50, poz. 398 ze zm.),

- ustawy budzetowej na rok 2011 z dnia 20 stycznia 2011 r. (Dz. U. Nr 29, poz. 150),

— regulaminu wynagradzania pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Urzedzie
Gminy w Bartniczce wprowadzonego zarzadzeniem nr 18/09 Wojta Gminy z dnia 10
czerwca 2009 r.

Ustalenia

7) Regulamin wynagradzania pracownikéw jest zgodny z aktualnymi przepisami — ustawg
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 ze
zm.) oraz rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie zasad
wynagradzania pracownikéw samorzagdowych (Dz. U. Nr 50, poz. 398 ze zm.), w
zakresie objetych badaniem wynagrodzen.

8) Zaszeregowanie - wysokos¢ wynagrodzen zasadniczych oraz wysoko$¢ dodatkow
(funkcyjnego 1 specjalnego) - nastgpito zgodnie z przepisami wymienionymi w
powyzszym punkcie.

9) Kwota miesigcznego wynagrodzenia Wojta Gminy Bartniczka w 2011 roku nie
przekraczata siedmiokrotnosci kwoty bazowej okreslone; w ustawie budzetowej na rok
2011 dla oso6b zajmujacych kierownicze stanowiska w panstwie (12.365,22z}).

Na podstawie Uchwaty nr IV/16/11 Rady Gminy z dnia 11 lutego 2011 roku
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w sprawie wynagrodzenia Wojta Gminy ustalono wynagrodzenie Woéjta na taczng kwote
9.100,00 zt

10)Zgodnie z art. 36 ust. 4 ww. ustawy o pracownikach samorzadowych pracownikom moze
zosta¢ przyznany dodatek funkcyjny. W zataczniku nr 1 okres$lono, ze jego wysoko$¢
stanowi procent od minimalnego wynagrodzenia zasadniczego. W § 2 pkt 2 okreslono,
ze minimalne wynagrodzenie zasadnicze stanowi najnizsze wynagrodzenie zasadnicze
w I kategorii zaszeregowania okre§lone w zataczniku nr 1 i wynoszace 1.100,00 zi.
W Regulaminie wynagradzania pracownikow Urzedu Gminy zatrudnionych
na podstawie umowy o prac¢ doprecyzowano, ze ww. dodatek przystuguje wylacznie
pracownikom zatrudnionym na kierowniczym stanowisku oraz na stanowisku radcy
prawnego. W wyniku kontroli stwierdzono, ze osoby z badanej proby uzyskaty dodatek
funkcyjny zgodnie z obowigzujacymi w jednostce przepisami.

11)Lista ptac za listopad 2011r. zostata podpisana przez osobe sporzadzajaca, a nastgpnie
lista zostata sprawdzona pod wzgledem merytorycznym i formalnym 1 zatwierdzona
przez upowaznione osoby.

12)Kwoty wyptaconych wynagrodzen dla pracownikéw z wybranej proby byly zgodne
z kwotami wykazanymi w liScie ptac za listopad 2011 oraz z kwotami wykazanymi
w kartotece rocznej pracownikow.

13)Lista plac za listopad 2011 r. byla zgodna z wynagrodzeniami okre$§lonymi w umowach

o prac¢ 1 w angazach.

Nieprawidtowos$ci w badanym obszarze nie stwierdzono.

*Rozliczenie z Zakladem Ubezpieczen Spolecznych (ZUS) z tytulu wynagrodzen.

Kontroli poddano terminowos$¢ odprowadzania sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
zdrowotne oraz na Fundusz Pracy od wyplaconych wynagrodzen za 2011 r. oraz

poprawnos$¢ prowadzonej ewidencji sktadek (na koncie 225).

Powyzsze zagadnienie skontrolowano w zakresie przestrzegania przez jednostke
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nastgpujacych przepisow i aktdéw prawnych:

— art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spolecznych (t.j. Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585 ze zm.),

— ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno$ci o naruszeniu dyscypliny finansow
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zm.),

— rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu

terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadow budzetowych (Dz.U.
Nr 128, poz. 861 ze zm.).

Kontrolg obj¢to nastepujace dokumenty:

— deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA za Il potrocze 2011 (wraz z korektami),

— ewidencj¢ analityczng na koncie 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”, za rok
2011.
— wyciagi bankowe potwierdzajace dokonanie platnosci sktadek na ubezpieczenia
spoteczne oraz na Fundusz Pracy,
-za lipiec Wb 00145 z28.07.2011 r.
-za sierpien Wb 00166 z 30.08.2011 r.
-zawrzesien ~ Wb 00188 z29.09.2011 r.
-za pazdziernik Wb 00210 z 30.10.2011 r.
-za listopad Wb 00230 z25.11.2011 r.
-za grudzien Wb 00250 z29.12.2011 r.
Zestawienie naliczonych 1 przekazanych skladek na ubezpieczenia spoleczne, zdrowotne

oraz na Fundusz Pracy w 2011 r. stanowi Akta Kontroli nr 19/12/111.2./3.

Ustalenia

Stwierdzono zachowanie terminowosci odprowadzania skladek na rzecz ZUS (przy

uwzglednieniu dokonanych korekt deklaracji)
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*Rozliczenia z Urzedem Skarbowym dotyczace zaliczek na podatek dochodowy od

osob fizycznych z tytulu wyplaconych wynagrodzen.

Kontrolg objg¢to:

— terminowos$¢ odprowadzania na rachunek bankowy Urzedu Skarbowego w Toruniu zali-
czek miesiecznych na podatek dochodowy od oséb fizycznych (pracownikow), kontrole
przeprowadzono na podstawie danych z I péirocza 2011 roku.

Powyzsze zagadnienie skontrolowano w zakresie przestrzegania przez jednostke nastepu-
jacych przepisow:

— art. 38 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od o0sob fizycznych
(tj. Dz. U.z 2010 r. Nr 51, poz. 307 ze zm.),

Weryfikacja objeto nastepujace dokumenty:

- deklaracje roczng o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy (PIT 4R) za 2011 r.

- wyciagi bankowe potwierdzajace dokonanie zaptaty zaliczek na podatek dochodowy od
0sob fizycznych(Wb 20, 39, 60, 59, 83, 103,123 z 2011 roku).

- ewidencje ksiegowa konta 225 | Rozrachunki z budzetami”.

Ustalenia

Stwierdzono przekazywanie zaliczek na podatek dochodowy od 0sob fizycznych do Urzedu

Skarbowego, zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z art. oraz 38 ust. 1, a wigc nie pdzniej

niz do 20 dnia miesigca nast¢pujacego po miesigcu w ktorym pobrano zaliczki.

*Wydatki na realizacj¢ Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania

Probleméw Alkoholowych w 2011 roku.

Plan wydatkéw na wyze] wymieniony cel okreslony na 56.560,90 zi, zrealizowano w
kwocie 52.438,83 (tj. w 92,7 %).

Kontrolg objeto wydatki biezace poniesione na realizacje¢ Gminnego Programu
Profilaktyki 1 Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w 2011r, w zakresie
prawidlowosci dokonania ww. wydatkow pod katem przestrzegania przez jednostke

nastepujacych aktow prawnych:
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ustawy o z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240 ze zm.),

ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi (t.j. Dz. U. z 2007 r. Nr 70, poz. 473 ze zm.),

ustawy z dnia 29 lipca 2005 roku o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. Nr 179, poz.
1485 ze zm.),

Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na 2011

T.

Badaniem obj¢to nast¢gpujace zagadnienia:

dopelnienie obowigzku ustalenia przez Rad¢ Gminy Bartniczka programu profilaktyki
1 rozwigzywania probleméw alkoholowych oraz przeciwdziatania narkomanii,
powotanie gminnej komisji rozwigzywania problemow alkoholowych zgodnie z art. 4

ust. 3 ww. ustawy o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi,

— kontrole wydatkow poniesionych na realizacj¢ ww. programu w wybranej préobie

(okreslonej w dalszej czesci protokotu),

zgodno$¢ danych wynikajacych ewidencji ksiegowej w zakresie kwot dokonanych

wydatkéw z danymi sprawozdania Rb- 28s za 2011 rok.

Skontrolowano nastepujaca dokumentacje:
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Zarzadzenia Wojta Gminy Bartniczka: Nr 51/11 z dnia 6 wrze$nia 2011 roku, oraz Nr
7/2007 z dnia 15 maja 2007 roku ustalajace sktad osobowy Gminnej Komisji do Spraw
Przeciwdziatania Alkoholizmowi.

Uchwale Nr I1I/10/10 Rady Gminy Bartniczka z dnia 27 grudnia 2010 roku w sprawie
przyjecia Gminnego Programu Profilaktyki 1 Rozwigzywania problemow
Alkoholowych.

Sprawozdanie RB-28 s za rok 2011 w dziale 851 roz. 85153 1 85154

Wydruk analityczny kart wydatkow w wyzej wymienionych rozdziatach klasyfikacji
budzetowe;,

listy wyplat wynagrodzen czlonkow Komisji Gminnej Komisji do Spraw

Przeciwdzialania Alkoholizmowi z dnia 28.12.2011 r. i z dnia 6.09.2011 r. wraz



zalgczonymi listami obecnosci czlonkow komisji na posiedzeniach, ktore odbyly sie
odpowiednio: 27.12.2011 r. 1 5.09.2011 roku.

— Faktury VAT wybrane z ewidencji ksiegowej analitycznej:

FV nr 1912 na kwote 105,00 zt,

FV nr FS/6784 na kwote 402,96 zt,

FV nr F0094 na kwote 139,76 zt,

FV nr FAM/203/2011 na kwotg 18.975,00 zi.
FV nr 92 na kwote 1.649,55 zi,

FV nr 8011 na kwote 290,00 zt,

FV nr 95 na kwote 1.678,00 zt.

Razem: 23.240,27 zt

Ogoétem poddano kontroli wydatki w kwocie 24.940,27 zi. co stanowito 47,6% wydatkow

na profilaktyke alkoholizmu i narkomanii poniesionych przez kontrolowang jednostke w

2011 roku.

Ustalenia

1).Stosownie do postanowien art. 4' ust. 2 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 roku

o wychowaniu w trzezwosci (...) oraz art. 10 ust. 3 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.

o przeciwdziataniu narkomanii Rada Gminy uchwala nr 11I/10/10 z dnia 27 grudnia 2011

roku przyjeta Gminny Program Profilaktyki 1 Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

na 2011 rok, obejmujacy takze zagadnienia zwigzane z przeciwdzialaniem narkomanii.

W przedmiotowym programie okreslono w szczegolnosci:

— cele programu i sposob jego realizacji,

— zasady wynagradzania czlonkéw komisji rozwigzywania problemow alkoholowych
/ustalono, ze czltonkowie komisji bedq otrzymywacé wynagrodzenia za udzial w
posiedzeniach komisji, kontrolach i innych dziataniach komisji w wysokosci rownej
diecie radnego tj. 170 zt/

— zrddto finansowania programu.

2).Wojt Gminy powotal Gminng Komisj¢ Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych na

podstawie wyzej wymienionych zarzadzen zgodnie z obowigzkiem wynikajacym z art. 4

ust. 3 ustawy o wychowaniu w trzezwosci
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3).Wydatki zaplanowane na realizacj¢ zadan okreslonych w ww. programie ujete zostaly
prawidlowo w rozdziale 85153 (Zwalczanie narkomanii) oraz rozdziale 85154
(Przeciwdzialanie alkoholizmowi). Powyzsze wydatki zostaly zaewidencjonowane w

nastepujacych podziatkach klasyfikacji budzetowej (w zt):

851 85153 §4300 -  1.897,50

851 85154 §3030 -  1.829,90
§4170 - 16.650,00
§4210 -  4.764,34
§4300 - 27.099,09
§4360 - 200,00

Razem 52.438.83

4).Przedmiotowe wydatki zostaly poniesione zgodnie z celami i zasadami okre$lonymi
w Gminnym Programie Profilaktyki (...).

5).Faktury zawieraty informacj¢ o merytorycznej i formalno- rachunkowej kontroli, oraz
byly zatwierdzone do wyptaty przez upowaznione osoby.

6) Kwoty wydatkow wykazane w sprawozdaniu Rb-28 s byly zgodne z ewidencja ksiggowa

Na podstawie zbadanej dokumentacji nie stwierdzono nieprawidtowosci

*Zakup materialow i wyposazenia (par. 4210).

Skontrolowano wydatki dokonane przez Urzad Gminy w wyzej wymienionym paragrafie w

2011 roku. Wydatki te zamknety si¢ kwotg 430.929,23 zt.

Powyzsze wydatki zbadano w zakresie:

- kompletnosci 1 rzetelnosci dowodow ksiggowych,

- kontroli zatwierdzania pod wzgledem formalnym 1 merytorycznym dowodow
ksieggowych,

- legalnosci ponoszonych wydatkow w swietle obowigzujacych przepisow,

- prawidlowos¢ klasyfikowania wydatkow oraz prowadzenia ewidencji analityczne;,

- zgodno$ci ewidencji analitycznej ze sprawozdawczoscia.

Kontrolg obj¢to nizej wymieniong dokumentacje:
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wydruki komputerowe - ,Zestawienie standéw kont — subsyntetyczne (paragraf)”:
130-010-1095 §4210, 130-400-40002§4210, 130-600-60016 § 4210, 130-700-70005 §
4210, 130-750-75022 § 4210, 130-750-75023 § 4210, 130-751-75108, 130-754-75412 §
4210, 130-801-80195 § 4210, 130-851-85154 § 4210, 900-90001 § 4210,
130-921-92109 § 4210, 130-926-92601 § 4210, 130-926-92601 § 4210 za 2011.
sprawozdanie Rb-28S za 2011 rok sporzadzone dla Urzedu Gminy.

wydruki komputerowe - ,,Obroty na kontach analityczne” wyzej wymienionych kont za
sierpien 1 wrzesien 2011 ( w sierpniu 1 wrzesniu 2011r. Urzad Gminy dokonal
wydatkow w §4210 na kwote 52057,32 zi, tj. ok 12 % ogoélnej kwoty wydatkow
wykonanych w tym paragrafie w 2011 r.)

Wybrano do szczegotowej kontroli dowody zréodtowe zaewidencjonowane w sierpniu i

wrzesniu 2011 r. w § 4210 zamieszczone w zbiorze dowodoéw ksiegowych Gminy z sierpnia

1 wrzesnia 2011 roku, (faktury, rachunki i in. od nr 826 do 1216).

Ustalenia.

Stwierdzono, ze zbadane dowody:

byly opisane, zbadane pod wzgledem merytorycznym i rachunkowym, i zatwierdzone
do zaptaty przez upowaznione osoby,

zostaty zaewidencjonowane we witasciwej podziatce klasyfikacji budzetowej (§4210),
kwoty wydatkow wynikajagce z ewidencji analitycznej byly zgodne z danymi

sprawozdania RB 28 s Urzgdu Gminy.

Nie stwierdzono dokonywania wydatkow bez podstawy prawnej. Nieprawidlowosci w

wyzej opisanej dokumentacji nie ujawniono.

* Podroze stuzbowe.

Podréze stuzbowe krajowe (§ 4410 klasyfikacji budzetowej).

W powyzszym zakresie skontrolowano czy wydatki na podroze stuzbowe dokonywane byty

W oparciu o:
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pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990 ze

zm.),

rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych
samochodow osobowych, motocykli 1 motoroweréw niebgdacych wlasnoscia
pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 ze zm.).

zarzadzenie Wojta Gminy Bartniczka z dnia 18 lipca 2011r. w sprawie uzywania do

celow stuzbowych samochodow niebgdacych wlasnoscig pracodawcy.

w zakresie :

prawidtowosci dokumentowania podrézy stuzbowych (m.in. poprzez uyjmowanie polecen
wyjazdu w rejestrze oraz wlasciwe ich wypetnienie),
przestrzeganie zasad rozliczania kosztow podrézy zgodnie z przepisami rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej,
prawidtowosci rozliczania kosztow uzywania samochodow prywatnych do celow
stuzbowych poprzez:

-zawarcie umowy cywilnoprawnej] w przypadkach  korzystania z samochodu
prywatnego do celow stuzbowych rozliczanego w formie ryczattu (§ 1 ww.
rozporzadzenia Ministra Infrastruktury),

-prawidlowe ustalenie miesigcznego limitu kilometrow na jazdy lokalne dla
pracownikow korzystajacych z samochodow prywatnych dla celow stuzbowych (§ 3 ust.
2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury),

-rozliczanie kosztow na podstawie pisemnego oswiadczenia pracownika

o uzywaniu samochodu prywatnego do celow stuzbowych w danym miesigcu (§ 4

rozporzadzenia Ministra Infrastruktury).

Podroze stuzbowe

Na podstawie ,,Ewidencji delegacji stuzbowych” prowadzonej w Urzedzie Gminy ustalono,
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ze w 2011 roku wystawiono 185 polecen wyjazdow stuzbowych.

Kontroli poddano wydatki dotyczace krajowych podrézy stuzbowych pracownikéw Urzedu
Gminy w 2011 roku na podstawie wystawionych polecen wyjazdow shuzbowych

o losowo wybranych numerach: 1, 2, 3, 4, 5, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 20, 21, 22,
25, (zbadano rozliczenie 18 polecen wyjazdu tj. ok 10% wszystkich wystawionych polecen

wyjazdu stuzbowego w 2011r. ).
Rozliczenie miesiecznych limitow kilometrow za jazdy lokalne.

W kontrolowanej jednostce w 2011 r. zawarto 13 uméw o uzywanie samochodow
prywatnych dla celow stuzbowych z tego 9 umoéw dotyczyto pracownikéw Urzgedu Gminy.
W zadnym przypadku przyznany miesigczny limit kilometrow nie przekraczat 300

kilometrow.
W powyzszym zakresie kontroli poddano:

- Os$wiadczenia o uzywaniu samochodu prywatnego do celow stuzbowych za lipiec i

sierpien 2011 roku ztozone przez nastgpujacych pracownikow UG:
-Sekretarza Gminy (Umowa P0O.2633.3.204. z 26.01.2011 r.),
-Wojta Gminy (Umowa P0O.2633.1.204 z26.01.2011 r.),
-Inspektora ds. rolnictwa (Umowa PO.2633.6.2011 z 26.01.2011 r.),

-Kierownika Wydziatu O$wiaty, Kultury 1 Sportu (Umowa PO.2633.11 z 26.01.2011
r.).
- Listy obecnosci pracownikow UG za lipiec 1 sierpien,
- Roczng karte ewidencji obecnosci w pracy Wojta Gminy.
Ustalenia:

- Wyjazdy odbywaly si¢ na podstawie polecen wyjazdu stuzbowego, wystawionych przez
pracodawce, ktore zawieraly: kolejny numer , oznaczenie miejscowosci oraz cel

podrézy, okreslenie srodka lokomocji oraz podpis osoby delegujace;.

Rozliczenie kosztow podrozy stuzbowej nastgpowato po jej odbyciu 1 po ztozeniu przez

osobe delegowang rachunku kosztow podrézy.
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- Rozliczenie okreslato: miejsce wyjazdu oraz przyjazdu, date podrézy stuzbowej, ilos¢
kilometrow przebiegu, przyjeta stawke za 1 kilometr przebiegu oraz podpis osoby
delegowanej. Rozliczenie dotyczace miejsca oddelegowania bylo zgodne

z poleceniem wyjazdu.

- Przyjete stawki za 1 km przebiegu, kwoty diet 1 ryczalttow na pokrycie kosztow
dojazdow byly zgodne =z przepisami ww. rozporzadzenia Ministra Pracy

1 Polityki Spoteczne;.

- Ryczalty na jazdy lokalne przyznane pracownikom byly rozliczane z uwzglednieniem

dni nieobecnosci w pracy.

W wyzej wymienionej dokumentacji nie stwierdzono nieprawidtowosci. Na podstawie
sprawozdania jednostki budzetowej RB 28s za 2011 rok ustalono ze podroze stuzbowe

zagraniczne nie wystapity w badanym okresie.

Wydatki poniesione na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do Srednich
wynagrodzen nauczycieli okreslonych w art. 30a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r.

Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2006 r., Nr 97, poz. 674).

W kontrolowanym okresie w Gminie Bartniczka funkcjonowaly nastepujace jednostki

o$wiatowe:

— Szkota Podstawowa w Radoszkach im. Janusza Korczaka,

— Szkota podstawowa w Nowych Swierczynach im. Mikolaja Kopernika,
— Publiczne Gimnazjum w Jastrzebiu im. Romualda Traugutta.

Kontrola wydatkow poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli w odniesieniu do
osiggania przez nauczycieli danego stopnia awansu zawodowego na obszarze Gminy
Bartniczka — okreslonych w art. 30a ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (.
Dz. U. 22006 r., Nr 97, poz. 674 ze zm.) obejmowata nast¢pujace zagadnienia:

> Weryfikacja danych zamieszczonych w sprawozdaniu z wysokos$ci srednich wynagrodzen

nauczycieli na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych
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przez jednostke samorzadu terytorialnego, w szczegdlnosci zbadanie czy w sprawozdaniu
przyjeto wlasciwe dane dotyczace:

a) §redniego wynagrodzenia w poszczeg6lnych stopniach awansu zawodowego nauczycieli,
b) sredniorocznej liczby etatow ustalanej dla okreséw obowigzywania poszczegdlnych kwot
bazowych,

¢) sumy iloczyndéw $redniorocznej liczby etatow i Srednich wynagrodzen,

d) kwot wydatkow poniesionych na wynagrodzenia.

> Poprawnos$¢ przyjetego sposobu ustalania wysokosci jednorazowego dodatku

uzupeltniajgcego nauczyciela, w tym

a) ustalanie osobistej stawki wynagrodzenia zasadniczego proporcjonalnie do okresu

zatrudnienia,

b) ustalanie wysokosci jednorazowego dodatku uzupethiajacego.

Zestawienie aktéw prawnych regulujacych problematyke ustalenia $rednich wynagrodzen

nauczycieli obejmuje:

— ustawg z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz. U. z 2006 r., Nr 97, poz. 674
ze zm.) — zwana dalej KN,

— rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia 2010 r. w sprawie
sposobu opracowania sprawozdania z wysokosci §rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegoOlnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez
jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 6, poz. 35 ze zm.),

— ustawe budzetowa na rok 2011,

— Regulamin Organizacyjny Gminy Bartniczka — Zarzadzenie Nr 31/11 Wojta Gminy
Bartniczka z dnia 15 czerwca.

Stosownie do postanowien Regulaminu 12 pkt. 5. 6. 8. 9) Urzad Gminy prowadzit

pelng obstuge finansowo - ksiegowa szkol, w tym ewidencje danych o zatrudnieniu i

wynagrodzeniach pracownikéw placéwek os§wiatowych.

Kontrolg objeto nastepujace dokumenty:
— sprawozdanie z wysoko$ci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegolnych
stopniach awansu zawodowego w szkolach prowadzonych przez jednostke samorzadu

terytorialnego za 2011 r.,
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— potwierdzenie nadania ww. sprawozdania za 2011 r. do Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Bydgoszczy,

— pisma przy ktorych zalaczono sprawozdanie skierowane do Rady Gminy, Zwigzku
Nauczycielstwa Polskiego Oddziat Grazawy, dyrektoréw szkoét ,

— analize¢ wydatkow poniesionych na nauczycieli ,,Arkusz zbiorczy pordéwnania 1
prezentacji danych — nauczyciele na wszystkich stopniach awansu zawodowego”,

— arkusz obliczeniowy na podstawie ktoérego ustalono wydatki faktycznie poniesione na
wynagrodzenia w poszczegolnych grupach awansu zawodowego, minimalne wydatki
jakie powinny by¢ poniesione na na wynagrodzenia w poszczegolnych grupach awansu
zawodowego, roznice dla grup awansu zawodowego, oraz Srednioroczng strukturg
zatrudnienia.

Procedura obliczania dodatkow uzupetniajgcych dla nauczyciel.

Kontrolg szczegdtowa przeprowadzono na przyktadzie pigciu nauczycieli stazystow ktérym

przyznano jednorazowe dodatki uzupetniajace zatrudnionych w Szkole Podstawowej w

Radoszkach im. Janusza Korczaka, oraz w Publicznym Gimnazjum w Jastrzebiu im.

Romualda Traugutta.

Stosownie do tresci:

-sprawozdania  z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych

stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostke samorzadu

terytorialnego,

-zbadanych urzadzen prowadzonych w zwigzku z ustalaniem wynagrodzen nauczycieli

obejmujacych listy wyptat, okresy niezdolnosci do pracy, zasitki brutto i netto, liczbe dni

przepracowanych w miesigcach, liczbe dni za ktore zasitki wyplacal ZUS, liczbe innych
nieobecnosci, strukture zatrudnienia, ( dane zamieszczone w kartotekach zarobkowych,
kartach zasitkowych, listach ptac, umowach o pracg),

r6znica pomi¢dzy wydatkami poniesionymi w roku 2011 na wynagrodzenia nauczycieli

w skladnikach wskazanych w art. 30 ust. 1 karty nauczyciela, a sumg iloczynow

Sredniorocznej liczby etatow i Srednich wynagrodzen wyniosta w kontrolowanej jednostce

w grupie nauczycieli stazystow kwote: - 4.292,84 zt. W pozostalych grupach awansu

zawodowego kwoty roznic byly dodatnie. Réznica in minus dotyczyla 5 nauczycieli

stazystow, ktérym wyplacono jednorazowe dodatki uzupetniajace na podstawie list wyptat:
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— Szkota podstawowa Radoszki — Nr listy R JDU 01/12 data wyptaty 30.01.2012.
Nauczyciel — Nr 1 na liscie wyptat — kwota przyznanego dodatku — 1.658,30 zt.
Nauczyciel — Nr 2 na liscie wyptat — kwota przyznanego dodatku — 1.031,74 zt.

— Publiczne Gimnazjum w Jastrzebiu — Nr listy R JDU 1/12 data wyptaty 30.01.2012.
Nauczyciel — Nr 1 na liscie wyptat — kwota przyznanego dodatku — 1.407,07 zt.
Nauczyciel — Nr 2 na liscie wyptat — kwota przyznanego dodatku — 147,88 zt.
Nauczyciel — Nr 3 na liscie wyptat — kwota przyznanego dodatku - 47,86 zi.

Ustalenia
Stwierdzono poprawnos¢ wyliczenia:

- $redniego wynagrodzenia w poszczeg6lnych stopniach awansu zawodowego nauczycieli,

- Sredniorocznej liczby etatéw ustalanej dla okresow obowigzywania poszczegdlnych kwot

bazowych,

- sumy iloczyndw $redniorocznej liczby etatow 1 Srednich wynagrodzen,

- kwot wydatkow poniesionych na wynagrodzenia,

- jednorazowych dodatkow uzupetiajacego dla nauczycieli objetych kontrola.

W zakresie objetym kontrolg nie stwierdzono nieprawidtowosci.
Kontrolowana jednostka dokonata wyzej wymienionych obliczen za pomocg programu

komputerowego EURA Europejskie Centrum Edukacji (58-100 Swidnica) ,.Zmiany w

wynagrodzeniach nauczycieli oraz w dodatku uzupetniajagcym”.
2.2 Wydatki majatkowe

Wydatki majatkowe wg sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkow
budzetowych j.s.t. oraz sprawozdania Rb-NDS o nadwyzce/deficycie zaplanowano na
2011 r. w wysokosci 979.900,00 zt, natomiast wykonanie wyniosto 854.179,45 zt co
stanowito 87,2% planu oraz 7,1 % wydatkéw ogotem.

Zestawienie prezentujace szczegdtowo plan 1 wykonanie wydatkéw majatkowych na 31
grudnia 2011 r. (w formie wydrukow analitycznych ksiggowos$ci budzetowej gminy )
w/g podziatek klasyfikacji budzetowej zawarto w Aktach kontroli Nr 19/12/111.2./4.

Stwierdzono zgodno$¢ danych dotyczacych wykonania wydatkéw majatkowych

zaprezentowanych przez kontrolowang jednostke w sprawozdaniach budzetowych Rb
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28s 1 Rb PDP z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowe;.

2.2.1. Wydatki na inwestycje.

1) Finansowanie inwestycji.

Na podstawie ewidencji ksiggowej prowadzonej dla poszczegolnych zadan inwestycyjnych i
sprawozdania Rb—28S ustalono, ze jednostka wydatkowala na inwestycje ( par. 6050
»Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych” , par. 606. ,,Wydatki na zakupy
inwestycyjne jednostek budzetowych”, par. 6230 ,,.D otacje celowe z budzetu na
finansowanie lub dofinansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupow inwestycyjnych
jednostek niezaliczanych do sektora finansow publicznych”) wymieniong wyzej kwote

854.179,45 zt.

Zrédtami finansowania wydatkow inwestycyjnych byty:

— budzet gminy — 654.179,45 zt

— pozyczka z Wojewoddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej-
200.000 zt.

Na wydatki majatkowe sktadaty sig:

- dotacja na inwestycje ( § 6230) w kwocie - 215.000,00 zt.

- wydatki inwestycyjne (§ 6050 1 606.) w kwocie — 639.179,45 zi,

2) Prawidtowos$¢ ujecia srodkow w ewidencji ksiegowej.

W kontrolowanej jednostce finansowanie inwestycji odbywato si¢ za posrednictwem konta
133 ,,Rachunek biezacy urzedu” , koszty natomiast ewidencjonowano na koncie 080
»nwestycje” prowadzonym dla poszczegélnych zadan, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finans6w z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych zasad rachunkowosci oraz planow
kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych
jednostek sektora finansow publicznych (Dz. U. Nr 128, poz. 861 ze zm.). Zagadnienie
pominigcia konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” w planie kont urzedu opisano w pkt.II.

2. protokotu.
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Obroty konta 080 w 2011 r. przedstawialy si¢ nastepujaco:
BO Wn - 87.000,17 zt

Obroty Wn — 610.845,99 zt

Obroty Ma — 502.282 zt

BZ Wn —195.564,02 zi

Ewidencje do konta prowadzono wedlug prowadzonych inwestycji 1 zakupow
inwestycyjnych.

Ewidencja szczegétowa do konta 080 pozwolita ustali¢ koszty nabycia lub wytworzenia
srodka trwalego wraz z jego wyceng koncowa wedtug prowadzonych inwestycji.

Saldo koncowe oznaczato koszty inwestycji w budowie.

Skontrolowano, czy zakonczone w 2011 roku oraz do dnia 30.09.2011 r. inwestycje ujete
na koncie 080 “Inwestycje” zostaly przyjete na stan majatku — konto 011 Srodki Trwate.
Do kontroli przyjeto pozycje wymienione w pkt II. 2. 4 Ewidencja skladnikow
majatkowych. Wartosci $rodkéw wykazane na koncie 080 byly zgodne z wartoscia
wykazang w sporzadzonym OT dla danego $rodka. Ujecie zakonczonych inwestycji w
ewidencji ksiggowej opisano w pkt.II. 2.4 protokotu :”Ewidencja sktadnikéw majatkowych
— $rodki trwate”.

Ustalenia.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

Wykaz obrotow konta 080 wg prowadzonych inwestycji za 2011 rok stanowig Akta
kontroli Nr 19/12/111.2./5.

2.2.2. Pozostale wydatki majatkowe.

W oparciu o ewidencje¢ ksiegowa 2011 r. ustalono, ze jednostka kontrolowana nie dokonata
wydatkéw majatkowych wymienionych w § 6010 ,,Wydatki na zakup 1 objecie akcji,
wniesienie wktadow do spétek prawa handlowego oraz na uzupelnienie funduszy
statutowych bankéw panstwowych i innych instytucji finansowych” i § 6020 ,,Wydatki na
wniesienie wkladow do spotdzielni” oraz innych opisanych w zalaczniku nr 4 do
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej

klasyfikacji dochodow, wydatkoéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow pochodzacych ze
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zrédet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz. 207) jako wydatki majatkowe — z wyjatkiem
przytoczonych w pkt. 2.2.1

2.2.3. Stosowanie przepisow z zakresu prawa zamowien publicznych przy realizacji

wydatkow.

Kontrole przeprowadzono w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zaméwien publicznych (jt. Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.) zw. dalej pzp., oraz
przepisy wykonawcze do tej ustawy. Stosownie do tresci Regulaminu Organizacyjnego
obowigzujacego w 2011 roku przeprowadzanie postepowan o udzielenie zamdwienia w
imieniu zamawiajagcego powierzono poszczegdlnym Wydzialom 1 stanowiskom pracy,
stosownie do posiadanych przez nie kompetencji (§ 9 pkt 4). Jednoczesnie jednak powotano
stanowisko do spraw zagospodarowania przestrzennego, gospodarki mieszkaniowej,
zamowien publicznych (...), ktéremu stosownie do § 14 ust. pkt 6 ppkt 10) Regulaminu
powierzono nadzor i koordynacje realizacji Prawa zamowien publicznych.

W okresie objetym kontrolg nie obowigzywaty inne uregulowania wewnetrzne odnoszace
si¢ do zaméwien publicznych.

Zgodnie z tre$cig sprawozdania rocznego ZP-SR 1 z zamoéwien publicznych, stwierdzono ze
w 2011 roku udzielono:

- W trybie przetargu nieograniczonego - 1 zamdwienia o wartosci 105.520,00 zt,

- w trybie zapytania o cen¢- 8 zamowien na kwote 580.266,00 zt.

Razem w 2011 roku udzielono 9 zamoéwien na kwotg 685.786,00 zt.

Do kontroli wybrano nizej wymienione 3 procedury ( 33 % wszystkich zamdéwien udzielo-
nych w wyzej wymienionym okresie).

Dostawa wegla 1 mialu weglowego w sezonie grzewczym 2011/2012.

Dane podstawowe
Wartos$¢é zamowienia:180.000,00 zi.
Tryb postepowania: zapytanie o ceng.

Rodzaj zaméwienia: dostawa.
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Data wszczecia postgpowania: 12.09.2011r.

Termin skladania ofert: 23.09.2011 r.

Sygnatura postepowania: DM.271.7.2011 r.

Ip. |Rodzaj czynno$ci podlegajacej kontroli Dokonane ustalenia Naruszone

przepisy

I Opis przedmiotu i ustalenie wartoSci
zaméwienia

1. |Poprawnos¢ opisu przedmiotu zaméwienia — art. | Przedmiot zaméwienia opisano jako wegiel i
30 pz

prp mial weglowy o przyjetych parametrach.

2. |Termin ustalenia wartoSci zamOwienia - art. 35| Warto$¢ zamdéwienia ustalono 20.09.2011 r.
ust. 1 pzp

3. Prawidlowo$¢ ustalenia wartosci zamodwienia | Sposdb ustalenia wartosci zamowienia odpowiada
stosownie do zasad przewidzianych w art. 32 |zasadom wskazanym we wskazanych przepisach
ust.1, 34 ust.2, ust.3 pkt 2a. pzp.

4. Podstawa przeliczenia warto§ci zamowienia | Zastosowano kurs prawidlowy 1 EUR = 3,8390
publicznego — art. 35 ust. 3 w zwiazku z § 1]180.000,00 : 3,8390=46.887,21 euro
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dn.

23 grudnia 2009 r. (Dz. U. Nr 224, poz. 1796)

5. Identyfikacja  osoby  dokonujgcej  ustalenia | Nazwisko osoby dokonujacej ustalenia
warto$ci zamowienia. zamieszczono w protokoéle postgpowania.

II  |Komisja przetargowa i osoby wykonujace
czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego

1. Nie powotano komisji

Il |Wszczecie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego

1. |Zaproszenie do wudzialu w postgpowaniu | Zaproszenia skierowano do 5 kontrahentow,
skierowane do co najmniej 5 kontrahentéw — art. co Stwierdzono na podstawie Zwrotnych
71 pzp. potwierdzen odbioru.

IV |Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamoéwienia (SIWZ)

1. |Zawarto$¢ SIWZ - art. 36 ust. 1-5 pzp. SIWZ zawieral niezbgdne elementy

wymienione w przepisie art. 36 pzp.

V | Wplyw ofert i publiczne ich otwarcie

1. Informacje podawane podczas otwarcia ofert - |Zamawiajacy podal kwote, jaka zamierza
kwota, jaka zamierza  przeznaczy¢ na|przeznaczy¢ w wysokosci 180.000,00 zt (Protokot
finansowanie zamowienia — art. 86 ust. 3 pzp ZP-7Z0C).

2. Wplyw ofert i otwarcie ofert — art. 86 pzp. Wptynety dwie oferty:

-PUH SC Marek i Ryszard Siedlikowscy- cena
172.150,00 z1.
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-Sktadnica Opatowa i
»AGROMAX” - cena 177.250,00.
Zgodnie z protokdtem otwarto oferty w dniu
23.09.2011r. tj. w terminie okreslonym w SIWZ.

Przemystowa

Sposob dokumentowania wptywu ofert.

Na opakowaniach ofert (koperty) odnotowano
date i1 godzing ich wptywu do Urzedu Gminy.

V1

Analiza, ocena ofert i rozstrzygnigcie przetargu

Wzywanie oferentow do uzupetnienia oswiadczen
i dokumentdéw — art. 26 ust. 3 pzp badz zlozenia
wyjasnien dot. oswiadczen i dokumentow — art.
26 ust. 4 pzp.

Nie wystapito.

Analiza zawartosci zlozonych ofert zarowno pod
wzgledem formalnym (spelnianie warunkéw
udzialu w przetargu) i merytorycznym (zgodno$é
ztozonej oferty z przedmiotem zamowienia) i
sposob ich ujecia.

Sporzadzone =zostaly informacje na drukach
ZP-12, ZP-17, ZP-18, ZP-19, ZP-20 (karty indyw.
ocen ofert ) i ZP-21. Kontrolujacy ustalili, ze
przyjeta do realizacji oferta zgodna byla z
warunkami okreslonymi w SIWZ-ie.

Wykluczenie wykonawcdw i odrzucenie oferty w
prowadzonym postepowaniu.

Nie wystapito.

Rozstrzygnigcie przetargu nastapilo w oparciu o
przyjete kryteria oceny ofert, stosownie do tresci
art. 91 ust. 1 pzp.

Przetarg rozstrzygnigto w oparciu o jedyne
kryterium przyjete w SIWZ — najnizszg cene

Zwycigzca przetargu.

-PUH SC Marek i Ryszard Siedlikowscy- cena
172.150.00 zt.

Zabezpieczenie srodkow
finansowym/budzecie na
przedsigwzigcia.

planie
realizacje

W

Plan w par 4210 dla Urzgdu i innych jednostek
majacych siedziby w budynkach gminnych.

VII

Publikacje i zawiadomienia w sprawie

wyboru najkorzystniejszej oferty.

Obowigzek poinformowania wykonawcow o
wyborze najkorzystniejszej oferty wraz
z innymi informacjami - art. 92 ust. 1 pzp

Zgodnie z adnotacjg znajdujaca si¢ na tresci*
zawiadomienia oferenci zostali powiadomieni
telefonicznie o wyniku postgpowania.

Art.92 ust.1,
w zw. z art 9
ustl, a takze

art 27pzp.*

Upublicznienie na tablicy ogloszen Urzedu
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty oraz jej zawarto$¢ — art. 92 ust. 2 pzp

Zgodnie z adnotacjg zamieszczong na
zawiadomieniu jego tre$¢ podano do
publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie
na tablicy ogloszen w okresie 26.09-
10.10.2011

Zamieszczenie na stronie internetowej Urzedu
zawiadomienie o wyborze oferty i kompletnosé
informacji — art. 92 ust. 2 pzp

Zawiadomienie zamieszczono w BIP Urzedu
Gminy w dniu 27.09.2011r.

VIII

Zawarcie umowy

Termin zawarcia umowy z oferentem — w
zwigzku z tredcig art. 94 ust.2 pkt 3a zamawiajacy
mial prawo zawrze¢ umowe przed uplywem
terminow przewidzianych w art. 94 ust.1

Umowa z 5.10.2011 r.

Tozsamo$¢ zawartej umowy ze zlozong oferta i
zapisami SIWZ

Stwierdzono  zgodno$¢é
i zapisami SIWZ.

umowy z oferta

Prawidtowos$¢ zawarcia umowy w §wietle art. 46
ust. 1-3 ustawy o samorzadzie gminnym.

W imieniu Zamawiajgcego umowg podpisat
PanWieslaw Bieganski — Wojt Gminy Bartniczka.
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Umowa zawierala kontrasygnate¢ Skarbnika
Gminy — Pani Ewy Mowinskiej - Siudy.
IX |Publikacja ogloszenia o udzieleniu
zaméwienia i udokumentowanie
postepowania
1. | Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia - art. 95 ust. | Nie dokonano wymaganego przepisami Art.95 ust. 1
1 pzp ogloszenia.* pzp.*
2. Zawartos¢ protokolu postepowania — art. 96 pzp. |Zamawiajacy sporzadzil protokot na drukach: ZP
Z0C, ZP-11, ZP-12, ZP-17, ZP-20 i ZP-21
zgodnie ze wzorem ustalonym w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow
X  |Realizacja umowy
1. Przestrzeganie zasad zmian umowy — art. 144 ust.| Nie zmieniano umowy
1
2. |Przestrzeganie przyjetych w ofercie cen|Na przyktadzie FV Nr 146/11 z 8.12.2011,

jednostkowych na przyktadzie wybranych z
ewidencji roku 2011 -k.201, zaptaconych
przez Zamawiajacego FV.

160 z22.11.2011, 129z 10.11.2011, 119 z
27.10.2011, 145 z 8.12.2011 r. stwierdzono
przestrzeganie uzyskanych w przetargu cen
tony wegla i miatu weglowego.

Dostawa kostki chodnikowei, obrzezy, kraweznikow, i

t Scieckowych w 2011 r.

Dane podstawowe:
Wartos$¢é zamowienia: 75.000,00 zi.
Tryb postepowania: zapytanie o ceng.

Rodzaj zaméwienia: dostawa.

Data wszczecia postepowania: 7.06.2011r.

Termin skladania ofert: 15.06.2011 r.

Sygnatura postepowania: ZC-341-5/2011 r.

Ip. |Rodzaj czynno$ci podlegajacej kontroli Dokonane ustalenia Naruszone
przepisy
I Opis przedmiotu i wustalenie wartoSci
zaméwienia
1. l;gprawnoéé opisu przedmiotu zaméwienia — art. | Przedmiot zamdowienia opisano jako dostawa
pzp

kostki chodnikowej, obrzezy, kraweznikow

ptyt scieckowych o odpowiednich

parametrach.
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2. |Termin ustalenia wartoSci zamOwienia - art. 35| Warto$¢ zamowienia ustalono 07.06.2011 r.
ust. 1 pzp

3. Prawidtowo$¢ ustalenia warto$ci zamdwienia | Sposob ustalenia warto§ci zamoéwienia odpowiada
stosownie do zasad przewidzianych w art. 32|zasadom wskazanym we wskazanych przepisach
ust.1, 34 ust.2, ust.3 pkt 2a. pzp.

4. Podstawa przeliczenia warto§ci zamdwienia | Zastosowano kurs prawidlowy 1 EUR = 3,8390
publicznego — art. 35 ust. 3 w zwiazku z § 1|75.000,00 : 3,8390= 19.536 euro
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dn.

23 grudnia 2009 r. (Dz. U. Nr 224, poz. 1796)

5. Identyfikacja osoby  dokonujacej ustalenia | Nazwisko osoby dokonujacej ustalenia
warto$ci zamowienia. zamieszczono w protokole postgpowania.

II |Komisja przetargowa i osoby wykonujace
czynno$ci w postepowaniu o udzielenie
zaméwienia publicznego

1. |Powotanie  komisji ~do  przeprowadzenia| Powotano komisje¢ Zarzgdzeniem Wojta Nr
postepowania - art. 19 ust. 1 pzp

29/11 z 14.06.2011 r.

2 Ztozenie o$wiadczen przez osoby wystepujace po | Cztonkowie komisji oraz kierownik
stronie Zamawiajgcego o braku lub istnieniu|zamawiajacego, w dniu 15.06.2011r. zlozyli
okolicznosci  uzasadniajacych  wylaczenie z|o$wiadczenia na drukach ZP-11. Inne osoby
postepowania na drukach ZP-11 (art. 17 ust. 2|wykonujace czynno$ci w postepowaniu nie
pzp) wystapily. Zadna z osob nie podlegata wylaczeniu

Z postgpowania.

IIT | Wszczecie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego

1. |Zaproszenie do wudzialu w postgpowaniu | Zaproszenia skierowano do 5 kontrahentow,
skierowane do co najmniej 5 kontrahentéw — art. co stwierdzono na podstawie Zwrotnych
71 pzp. potwierdzen odbioru.

IV | Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia (SIWZ)

1. Zawartos¢ SIWZ - art. 36 ust. 1-5 pzp. SIWZ zawieral niezbedne elementy

wymienione w przepisie art. 36 pzp.

V | Wplyw ofert i publiczne ich otwarcie

1. Informacje podawane podczas otwarcia ofert -|Zamawiajacy podal kwote, jaka zamierza
kwota, jaka zamierza  przeznaczy¢  na|przeznaczy¢ w wysokosci 75.000,00 zt (Protokot
finansowanie zamowienia — art. 86 ust. 3 pzp ZP-Z0C).

2. Wptyw ofert i otwarcie ofert — art. 86 pzp. Wptynety 3 oferty:

AS-MO Zaktad Ustugowo- handlowy Janusz
Morek — cena 65.263,31 zi,

PPU i Obrotu Towarowego R.Sinacki — cena
72.350,20

Przedsigbiorstwo Budowlano- Montazowe
,,Kamal” - cena 65.644,84 zi.

Zgodnie z protokotem otwarto oferty w dniu
25.06.2011r. tj. w terminie okreslonym w SIWZ.

3. Sposob dokumentowania wptywu ofert. Na opakowaniach ofert (koperty) odnotowano

date 1 godzing ich wptywu do Urzedu Gminy.

VI |Analiza, ocena ofert i rozstrzygniecie przetargu

1. Wzywanie oferentéw do uzupetnienia oswiadczen | Nie wystapito.
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i dokumentow — art. 26 ust. 3 pzp badz zlozenia
wyjasnien dot. oswiadczen i dokumentow — art.
26 ust. 4 pzp.

Analiza zawartosci zlozonych ofert zaréwno pod
wzgledem formalnym (spelnianie warunkow
udzialu w przetargu) i merytorycznym (zgodno$é
ztozonej oferty z przedmiotem zamoéwienia) i
sposob ich ujecia.

Sporzadzone zostaly informacje na drukach
ZP-12, ZP-17, ZP-18, ZP-19, ZP-20 (karty indyw.
ocen ofert ) i ZP-21. Kontrolujacy ustalili, ze
przyjeta do realizacji oferta zgodna byla z
warunkami okreslonymi w SIWZ-ie.

Wykluczenie wykonawcdw i odrzucenie oferty w
prowadzonym postepowaniu.

Nie wystapito.

Rozstrzygnigcie przetargu nastgpilo w oparciu o
przyjete kryteria oceny ofert, stosownie do tresci
art. 91 ust. 1 pzp.

Przetarg rozstrzygnigto w oparciu o jedyne
kryterium przyjete w SIWZ — najnizsza ceng

Zwycigzca przetargu.

AS-MO Zaklad Ustugowo- handlowy Janusz|

Morek — cena 65.263.31 7zt

Zabezpieczenie srodkoéw
finansowym/budzecie na
przedsigwziecia.

w planie

realizacje | .

Budzet na 2011 w dz./rozdz./par.: 600/60016/6050

VI

Publikacje i zawiadomienia w sprawie

wyboru najkorzystniejszej oferty.

Obowiazek poinformowania wykonawcow o
wyborze najkorzystniejszej oferty wraz
z innymi informacjami - art. 92 ust. 1 pzp

Zgodnie z adnotacja znajdujacg si¢ na tresci
zawiadomienia oferenci zostali powiadomieni
telefonicznie o wyniku postgpowania.*

Art.92 ust.1,
w zZw. z art 9
ustl, a takze

art 27 pzp.*

Upublicznienie na tablicy ogloszen Urzedu
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty oraz jej zawarto$¢ — art. 92 ust. 2 pzp

Zgodnie z adnotacjg zamieszczong na
zawiadomieniu jego tre$¢ podano do
publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie
na tablicy w dniu 26.06.2011r.

Zamieszczenie na stronie internetowej Urzedu
zawiadomienie o wyborze oferty i kompletnosé¢
informacji — art. 92 ust. 2 pzp

Zawiadomienie zamieszczono w BIP Urzedu
Gminy w dniu 21.06.2011r.

VIII

Zawarcie umowy

Termin zawarcia umowy z oferentem — w
zwiazku z trescig art. 94 ust.2 pkt 3a zamawiajacy
mial prawo zawrze¢ umoweg przed uplywem
terminow przewidzianych w art. 94 ust.1

Umowa z 01.07.2011 r.

Tozsamo$¢ zawartej] umowy ze zlozong ofertg i
zapisami SIWZ

Stwierdzono  zgodnos¢
i zapisami SIWZ.

umowy z ofertg

Prawidtowos$¢ zawarcia umowy w §wietle art. 46
ust. 1-3 ustawy o samorzadzie gminnym.

W imieniu Zamawiajacego umowe podpisal Pan
Wiestaw Bieganski — Wojt Gminy Bartniczka.
Umowa zawierala kontrasygnate Skarbnika
Gminy — Pani Ewy Mowinskiej - Siudy.

IX

Publikacja  ogloszenia o udzieleniu

zamowienia i udokumentowanie

postepowania

Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia - art. 95 ust.
1 pzp

Nie dokonano wymaganego przepisami
ogloszenia.*

Art.95 ust. 1
pzp.*
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2. Zawartosc¢ protokotu postgpowania — art. 96 pzp | Zamawiajacy sporzadzil protokot na drukach: ZP-
Z0C, Zp-11, ZP-12, ZP-17, ZP-20 i ZP-21
zgodnie ze wzorem ustalonym w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow

X | Realizacja umowy

[

Przestrzeganie zasad zmian umowy — art. 144 ust.| Nie zmieniano umowy
1

2. |Przestrzeganie przyjetych w ofercie cen|Na przykladzie FV Nr 1291 z25.07.2011,
jednostkowych na przyktadzie wybranych z

ewidencji roku 2011 -k.201, zaptaconych 13752 1.08.2011, 2025 2 12.10.2011, z
przez Zamawiajacego FV. 25.10.2011 r. stwierdzono przestrzeganie cen

jednostkowych.

*Ustalenia dokonane w zakresie postepowan prowadzonych w trybie zapytania o ceng.

-Nie powiadomienie w_odpowiedniej formie wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej

oferty oraz innych okoliczno$ciach wymienionych w art 92 pzp. Zgodnie z o§wiadczeniami
osoby prowadzace] postepowania — Pani Inspektor Gabrieli Chyzynskiej — wykonawcy
otrzymali telefoniczne informacje w sprawie wyniku postepowania. W Swietle przepisow :
art.9 ust. 1 ktory nakazuje prowadzi¢ postgpowanie udzielanie zamdwienia na piSmie, a tak-
ze art 27 ktéry w ust.1 precyzuje ze w postepowaniach o udzielenie zamowienia o§wiadcze-
nia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja, zgod-
nie z wyborem zamawiajacego, pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna, nalezy stwierdzi¢

ze przepis art 92 pzp nie byl respektowany w omawianym zakresie.

-Zaniechanie dokonania ogloszenia o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamowien

Publicznych, wbrew obowigzkowi wynikajgcemu wprost z przepisu art. 95 ust. 1 pzp.

Budowa placéw zabaw na terenie wsi Radoszki, Grazawy, L.aszewo, Nowe Swierczyny.

Dane podstawowe:

Warto$¢ zamowienia: 175.524,65 zi.

Tryb postepowania: Przetarg nieograniczony.
Rodzaj zamoéwienia: Roboty budowlane.

Data wszczecia postepowania: 17.03.2011r.
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Termin skladania ofert: 05.04.2011 r.
Sygnatura postepowania: 272.02.11 r.

Ip. Rodzaj czynnosci podlegajacej Dokonane ustalenia Naruszone
kontroli przepisy.

I Opis przedmiotu i ustalenie wartosci
zaméwienia

1. Poprawno$¢ opisu przedmiotu zamowienia | Przedmiot zamowienia opisano w zat. do SIWZ w
—art. 31 pzp dokumentacji projektowej i przedmiaru robot.

2. Termin ustalenia wartosci zamowienia -| Ustalenia warto$ci zamoéwienia dokonano
art. 35 ust. 1 pzp w dniu 16.02.2011 r. w oparciu o kosztorysy

inwestorskie.

3. Prawidtowos¢ ustalenia wartos$ci | Sposob ustalenia warto$ci zamowienia odpowiada
zamowienia stosownie do zasad | zasadom wskazanym w art. 32 i 33 pzp.
przewidzianych w art. 32 1 33 ust.1 pzp

4. Podstawa przeliczenia wartos$ci | Zastosowano kurs prawidtowy 1 EUR = 3,8390
zamowienia publicznego — art. 35 ust. 3 w| 175.524,65 : 3,8390=45.721,45 euro
zwigzku z § 1 rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dn.

23 grudnia 2009 r. (Dz. U. Nr 224, poz.
1796)

5. Identyfikacja osoby dokonujacej ustalenia| Zamawiajacy z imienia i nazwiska wskazat osobg
warto$ci zamowienia. dokonujaca ustalenia wartosci zamdwienia w

protokoéle postgpowania

II Komisja przetargowa i osoby
wykonujace czynnoS$ci w
postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego

1. Powotanie komisji do przeprowadzenia|Komisja  przetargowa  powotana  zostala
postepowania - art. 19 ust. 1 pzp zarzadzeniem Nr  272.02.11.Wéjta  Gminy

Bartniczka z dnia 16.02.2011

2. Ztozenie  o$wiadczen  przez  osoby|Czlonkowie komisji oraz kierownik
wystgpujace po stronie Zamawiajacego o |zamawiajacego, w dniu  5.04.2011r. zlozyli
braku lub istnieniu okolicznosci | o§wiadczenia na drukach ZP-11. Inne osoby
uzasadniajgcych wylaczenie z|wykonujgce czynno§ci w  postgpowaniu  nie
postepowania na drukach ZP-11 (art. 17| wystapily. Zadna z os6b nie podlegata wytaczeniu
ust. 2 pzp) Z postepowania.

I Publikacja ogloszen i wszczecie
postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego

1. Spelnienie  obowigzku  zamieszczenia| Ogloszenie o zamoéwieniu zamieszczono w BZP w
ogloszenia o zamoéwieniu w Biuletynie |dniu 17.03.2011r. — nr ogloszenia w BZP:
Zamowien Publicznych (w jakim terminie |4678-20-11. Dowdd  publikacji  ogloszenia
i  pod jakim numerem  zostalo |znajduje si¢ w aktach sprawy.
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zarejestrowane) — art. 11 ust. 1 pkt 1, art.
12 ust. 1 iust. 3 pkt 11, art.12a w zwiazku
z art. 40 ust. 2 pzp

Ogloszenie o zmianie ogtoszenia : Nr 49288-2011
z dnia 21.03.2011 .

2. Realizacja obowigzku 1 terminowos$¢|Ogloszenie wywieszono na tablicy ogloszen w
zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu w | dniu 17.03.2011r, zdjgto 6.04.2011 r. — stosowna
miejscu publicznie dostepnym w siedzibie | adnotacja znajduje si¢ na ogloszeniu.

-art. 40 ust. 1 1 6 pzp Ogloszenie o zmianie ogloszenia — wywieszono na
tablicy ogloszen w okresie 21.03.2011 — 6.04.2011
L.

3. Realizacja  obowiazku zamieszczenia | Ogloszenie 1 ogloszenie o zmianie ogloszenia o
ogloszenia o zamowieniu na stronie | zamowieniu zamieszczono w BIP-ie Bartniczka -
internetowej - stosownie do tresci art. 40 | w dniach odpowiednio 17.03 1 23.03.2011
ust. 116 pzp

4. Podanie informacji o dniu zamieszczenia| W ogloszeniu zamieszczonym w BIP-ie i na
ogloszenia w BZP w ogloszeniu|tablicy ogloszen  Zamawiajacy  zamieScit
publikowanym w miejscu publicznie | wymagane informacj¢ o dniu zamieszczenia
dostepnym i w BIP-ie (art. 40 ust. 6 pkt 3 | ogtoszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.
pzp)

5. Zawarto$¢  ogloszenia o  przetargu| Ogloszenie zamieszczone na stronie internetowe;j
nieograniczonym — spelnienie wymogoéw |i tablicy ogloszen oraz w BZP  zawierato
art. 41 pzp niezbgdne informacje przewidziane w pzp.

v Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamowienia (SIWZ)

1. Udostepnienie SIWZ na stronie | SIWZ na stronie internetowej udostepniony zostat
internetowej — art. 42 ust. 1 pzp prawidtowo w dniu 17.03.2011r, tj. od dnia

zamieszczenia ogloszenia w BZP.

2. Zawartos¢ SIWZ - art. 36 ust. 1-5 pzp. SIWZ zatwierdzony przez Wojta nie zawieral | art. 36 ust. 1
pouczenia o przyshugujacych s$rodkach ochrony |pkt 17 pzp.*
prawnej przystugujacych wykonawcy w toku
postgpowania o udzielenie zamoéwienia , odsytajac
w tym zakresie do regulacji zawartych w ustawie
Prawo zamowien publicznych.

3. Czy Zamawiajacy dopuscit sktadanie ofert | Nie.

czesciowych  lub  skladanie  ofert
wariantowych?

4. Termin sktadania ofert - art. 43 ust. 1 pzp | Termin skladania ofert wyznaczono na dzien
05.04.2011 r. i tym samym zachowany zostat
warunek wyznaczenia terminu sktadania ofert z
zachowaniem co najmniej 14 dni liczac od dnia
zamieszczenia w BZP.

5. Wyjasnienie treSci SIWZ oraz realizacja| W kontrolowanym postgpowaniu wptynelo 1

obowigzkow wskazanych w art. 38 ust. 1 i|zapytanie o wyjasnienie tresci SIWZ. Wyjasnienie
2 pzp. wystano wszystkim zainteresowanym
niezwlocznie.

6. Zadanie wadium, jego wysoko$é i formy| Zamawiajacy ustalit wadium na poziomie
wnoszenia — art. 45 ust. 2, 41 6 pzp 5.000,00 zt , tj. w wys. do 3% wartosci

zamoOwienia. Zaproponowane formy wnoszenia
wadium byty zgodne z pzp.

7. Zabezpieczenie nalezytego wykonania | Zamawiajacy zadat od wykonawcow

umowy i formy wnoszenia — art. 147 ust. 1
iart. 150 ust. 2 pzp.

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w
wysokosci 10% ceny calkowitej podanej w ofercie
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Zadanie przez Zamawiajacego
dokumentow podmiotowych i
przedmiotowych — art. 25 1 26 pzp

Zamawiajacy zadat od wykonawcow dokumentow
potwierdzajacych spelnianie warunkow udziatu
W postgpowaniu

Wplyw ofert i publiczne ich otwarcie

p—

Informacje podawane podczas otwarcia
ofert - kwota, jaka zamierza przeznaczy¢
na finansowanie zamdowienia — art. 86 ust.

3 pzp

Wg protokotu (ZP-PN) Zamawiajacy podat kwote,
jaka zamierza przeznaczy¢ na realizacj¢ zadania -
w wysokosci 214.140 zt

Wplyw ofert i otwarcie ofert — art. 86 pzp.

Wptyngto 10 ofert w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

Sposéb dokumentowania wplywu ofert.

Na opakowaniach ofert (koperty) odnotowano
date 1 godzing ich wptywu do Urzedu Gminy.

VI

Analiza, ocena ofert i rozstrzygniecie
przetargu

Wzywanie oferentow do uzupetnienia
o$wiadczen i dokumentow — art. 26 ust. 3
pzp badz zlozenia wyjasnien dot.
o$wiadczen i dokumentow — art. 26 ust. 4
pzp.

Zamawiajacy wzywal 1 oferenta do uzupetnienia
oferty na podstawie art. 26 ust. 3 pzp. Oferent
ztozyt  wymagane dokumenty. Zamawiajacy
dokonat poprawki dotyczacej oczywistego biedu
w ofercie na podstawie art. 87. ust. 2.

Wykluczenie wykonawcow 1 odrzucenie
oferty w prowadzonym postepowaniu

Odrzucono jedng ofert¢ -Firma ,,Apis” J.Ozigblo.-
w cenie 186.800,65 zt /odrzucenie oferty nie miato
wplywu na rozstrzygnigcie przetargu ze wzgledu
na jej wysoka ceng/.

Analiza zawartosci  ztozonych  ofert
zardwno pod wzgledem formalnym jak i

merytorycznym.

Kontrolujgcy ustalili, ze przyjeta do realizacji
oferta (po uzupehieniu)byta zgodna z warunkami

okre$lonymi w_ SIWZ-ie. Sporzadzone zostaty
informacje na drukach ZP-2, ZP-2/PN, ZP-11,
ZP-12, ZP-17, ZP-19, ZP-20 (karty indyw. ocen
ofert sporzadzone przez poszczegédlnych cztonkow
komisji dla kazdej oferty) i ZP-21.

Dane oferenta, ktoérego wytoniono podczas
prowadzonego postepowania oraz warto$¢
oferty.

Firma Fersten Marek — cena oferty 129.789,60

Whiesienie przez oferenta ktéry wygrat
przetarg ,wadium przed uptywem terminu
sktadania ofert — art. 45 ust. 3 pzp

Wadium wniesiono 1.04.2011r w wysokos$ci 5 000
zt — terminowo, w odpowiedniej kwocie =~ w
gotowce. /Wb 31 z 8.04. - na wyciagu bank
zamiescit adnotacje ,,wptacono 1.04.2011r”/

Czy rozstrzygnigcie przetargu nastapilo w
oparciu o przyjete kryteria oceny ofert,
stosownie do tresci art. 91 ust. 1 pzp?

Oferte przyjeta do realizacji wyloniono na
podstawie jedynego kryterium ustalonego w
SIWZ — najnizszej ceny. Wybrano ofertg
najtansza.

Zabezpieczenie  $rodkow = w
finansowym/budzecie na
przedsigwzigcia.

planie
realizacje

Budzet w dz./ roz./ par.-600/60016/6050

VI

Publikacje i zawiadomienia w
sprawie wyboru najkorzystniejszej

oferty.

Obowiazek poinformowania wykonawcow
o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz
z innymi informacjami - art. 92 ust. 1 pzp.

Obowigzek wypetniono w dniu 4.05.2011 roku,
przesyltajac zawiadomienia W formie
elektronicznej. W zawiadomieniach brakowalo
informacji n.t. terminu po uplywie ktorego moze

Art.91 ust 2
pkt 4)*
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by¢ zawarta umowa.

2. Upublicznienie na tablicy ogloszen i na|Tre$¢  zawiadomienia  (wyzej  opisanego)
stronie internetowe Urzgdu zawiadomienia | zamieszczono na stronie internetowej
o wyborze najkorzystniejszej oferty — art. | Zamawiajacego 4.05.2011, i wywieszono na
92 ust. 2 pzp tablicy ogtoszen 4.05 —21.06.2011 r.

VII Zawarcie umowy

1. Termin zawarcia umowy z oferentem - Umowg zawarto w dniu 22.06.2011 roku.
art. 94 ust. 11 la pzp

2. Tozsamo$¢ zawartej umowy ze zlozong|Stwierdzono zgodno$¢ umowy z ofertg
ofertg i zapisami SIWZ i zapisami SIWZ.

3. Prawidtowos$¢ zawarcia umowy w §wietle| W imieniu Zamawiajacego umowg¢ podpisat Pan
art. 46 ust. 1-3 ustawy o samorzadzie | Wiestaw Bieganski — Wojt Gminy Bartniczka.
gminnym. Umowa zawierala kontrasygnate Skarbnika

Gminy .

4, Whiesienie zabezpieczenia nalezytego Wykonawca wniost zabezpieczenie w gotowce w

wykonania umowy — art. 148 pzp wysokoséci, po zaliczeniu kwoty wadium -
12.978,96 zt tj 10% ceny ofertowej zgodnie z
zadaniem Zamawiajgcego. Zabezpieczenie
ustanowiono 16.06.2011 r.

VIII | Publikacja ogloszenia o udzieleniu
zaméwienia i udokumentowanie
postepowania

1. Ogtoszenie o udzieleniu zamowienia - art. | Ogloszenie o udzieleniu zamowienia zostato| Art. 95 ust
95 ust. 1 pzp zamieszczone w BZP w dniu 02.12.2011 r. (nr N

ogloszenia 407984-2011). Udzielenie zamoéwienia Ipzp.
—22.06.2011 r.

2. Zawarto$¢ protokotu postgpowania — art. | Zamawiajacy sporzadzit protokét na drukach:

96 pzp ZP-2, ZP-2/PN, ZP-11, ZP-12, ZP-17, ZP-20 i
ZP-21 zgodnie ze wzorem ustalonym w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow

VIII | Realizacja umowy

1. Przestrzeganie zasad zmian umowy — art. | Nie zmieniano umowy
144 ust. 1

2. Terminowo$¢ wykonania zadania Na podstawie protokolu odbioru z 16.08.2011

stwierdzono, ze prace wykonano i odebrano
bez usterek. Wykonane roboty budowlane
wyceniono w protokole na 119.865.09 zt .
Zgodnie z fakturg wykonawcy z 16.08.2011
nr 172 oraz ewidencja szczegdtowa konta 080
1133 atakze Wb Nr 37 z30.08.2011 te
kwote zaptacono wykonawcy za realizacje
umowy (w trakcie realizacji zadania czes¢
robot objetych kosztorysem okazata sig
zbedna z technicznego punktu widzenia)

Inwestycje prowadzono w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007 —

2013 jednakze do dnia kontroli (22 maja 2012 roku) nie wptynely na rachunek Gminy
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srodki pochodzace z UE i zadanie zrealizowano ze srodkéw wlasnych.

*Ustalenia w  zakresie postgpowania przeprowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego:

-Zgodnie z trescig art.36 ust 1pkt 17 Zamawiajacy ma obowigzek poinformowa¢ w SIWZ
wykonawcdw o przystugujacych srodkach ochrony prawnej. Takg informacja powinno by¢
przytoczenie konkretnych praw przystugujacych Zamawiajagcemu w zwigzku z toczacym sie
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego. W badanej sprawie ograniczono si¢
do wskazania stosownego dziatu ustawy pzp. ktorym znajduja si¢ przepisy regulujace
omawiane zagadnienie.

-W zawiadomieniach o wyborze najkorzystniejszej oferty w omawianym postgpowaniu nie
poinformowano jego uczestnikow o terminie po uptywie ktorego umowa w sprawie
zamdwienia publicznego moze zosta¢ zawarta - pomimo wprowadzenia takiego obowigzku
przepisem art.92 ust. pkt. 4 pzp.

-Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zostalo zamieszczone w BZP w dniu 02.12.2011 r. (nr
ogloszenia 407984-2011). Udzielenie zaméwienia (zawarcie umowy) nastgpito dnia
22.06.2011 r. Ogloszenie o ktorym mowa zamieszczono wigc w BZP po uptywie ponad 5
miesigcy. Naruszono wobec powyzszego przepis art. 95 ust. 1 pzp., ktory nakazuje

ogloszenie o udzieleniu zamowienia zamie$ci¢ niezwlocznie po zawarciu umowy z

wykonawc3.

Wyjasnienia w sprawach zaméwien publicznych ztozyt Wojt Gminy ktéry w trakcie
prowadzenia postgpowan pehit funkcje kierownika zamawiajacego.

Wyjasnienia Wojta Gminy w omawianej sprawie oraz kopie ogloszenia o udzieleniu
zamoOwienia 1 zawiadomienia o wyborze oferty zamieszczono w Aktach Kontroli
19/12/111.2./6

W wyjasnieniach Wojt stwierdzil, ze wykonawcy zostali powiadomieni telefonicznie o wy-
borze najkorzystniejszej oferty i ze w trakcie rozmowy telefonicznej wykonawcy stwierdzili
ze przestanie informacji pisemne;j nie jest konieczne i ze w ten sposéb blednie zinterpreto-
wano przepisy. Nie zamieszczenie niezwtocznie w BZP informacji o udzielonym zamoéwie-
niu miato miejsce ,, ... w zwigzku z brakiem $wiadomosci, ze w terminie 27.06.2011 mimo
wprowadzenia i uzyskania informacji nie doszto do skutecznej publikacji.” Wt stwierdzit

takze, ze podjete zostang dziatania majace na celu wyeliminowanie stwierdzonych uchy-
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bien.

2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.

Zakresem kontroli objeto nastepujace zagadnienia:

— prawidlowo$¢ zaewidencjonowania w urzadzeniach ksiegowych otrzymanych i

udzielonych dotacji, oraz ujecia ich w odpowiednich podziatkach klasyfikacji

budzetowe;,

wypetienie obowigzku dokonania zwrotu srodkow pochodzacych z dotacji, ktore nie

zostaty w petni wykorzystane,

zgodno$¢ danych wykazanych w ewidencji ksiggowej z danymi wykazanymi w

sprawozdaniach: Rb-50 , Kwartalne sprawozdanie o dotacjach / wydatkach zwigzanych

z wykonaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych

j.s.t. ustawami” za IV kwartat 2010 roku, Rb-27S z wykonania planu dochodéow

budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31

grudnia 2011r. , Rb 28s z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostki

samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011 r.

— podstawa prawna udzielonych dotacji i ich rodzaj.

— zastosowany tryb i wysokos$¢ udzielonych dotacji,

2.3.1 Rozliczenie otrzymanych dotacji.

Zagadnienie zrealizowano na przyktadzie dotacji na zadania zlecone Gminie z zakresu

administracji rzagdowe;.

Plan i wykonanie dotacji prezentuje si¢ jak nize;j.

Ip | Cel dotacji Plan Wykonanie % wyk.

1 |Zwrot czesci podatku akcyzowego 322.043,00 322.041,56 100

2 |Na utrzymanie administracji(USC, ewidencja 67.300,00 67.300,00 100
dzial. gospod., zarz. kryzysowe)

3 | Swiadczenia rodzinne (realizacia w GOPS) 1.867.000,00 1.848.149,84 |99

4 | Prowadzenie rejestru wyborcow 754,00 754 100
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5 |Powszechny spis wyborcow 23.376,00 23.375,99 100

6 |Naubezp. zdrowotne §wiadczen rodzinnych 2.293,00 2.293,00 100

7 | Wybory parlamentarne 7.705,00 7.684,85 99,74

8 | Rzadowy program wspierania oso6b|8.800,00 8,800,00 100
pobierajacych zasitki pielggnacyjne

9 |Zwalczanie skutkow klesk zywiotlowych 2.500,00 2.500,00 100
Razem 2.301.771,00 2.282.899,24 199,18

Dotacje otrzymane i ich wykorzystanie oraz zwrot dotacji niewykorzystanych prezentuja

Akta Kontroli nr

Nie stwierdzono na koniec roku 2011 wystapienia dotacji nierozliczonych. Zwrotu dotacji

nie wykorzystanych w petni, dokonano przelewami wykazanymi w wyciggach bankowych

wymienionych w Aktach kontroli.

Do kontroli wybrano dotacje, wyzej wymienione w pkt. 1 1 2 tabeli, jako najistotniejsze

kwotowo realizowane przez kontrolowany Urzad.

Dotacja celowa na zwrot podatku akcyzowego zawarteeo w_ cenie oleju napedowego

wykorzystanego do produkcji rolnej w 2011 roku (dotacja wykorzystana w_kwocie

322.041,56 zt)

Poddano kontroli nizej wymieniong dokumentacje:

-Rozliczenie dotacji celowej z realizacji wyptat producentom rolnym zwrotu podatku

akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystanego do produkcji rolnej za

2011 rok.

-Roczne sprawozdanie finansowo — rzeczowe z realizacji wyplat zwrotu producentom

rolnym podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego.

-Pisma Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego przyznajace dotacje z dnia

4.11.2011, 18.05.2011 roku.

-Wydruk komputerowy ,,Obroty na kontach analitycznych” 133-010-01095 — za okres od

1.01.2011 do 31.12.2011 r. w zakresie wydatkow zwigzanych z omawianym zadaniem

(133-010-01095- paragrafy wydatkow).

-Sprawozdania Rb-50 o dotacjach/ wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan

z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. ustawami, oraz

sprawozdanie Rb -28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu
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terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011r.

-Rejestr wnioskéw zlozonych przez producentow rolnych w sprawie zwrotu podatku

akcyzowego.

-Wyciagi bankowe: z 28.11.2011r. Nr 228 i z 19.05.2011 Nr 96 na ktérych zamieszczono

przelewy bankowe odnoszace si¢ do wyptaty zwrotéw podatku akcyzowego.

- Listy wyplat zasitkéw: z 23.11.2011 1 z 16.05.2011 r.

Jak wynika z powyzszej dokumentacji:

— lgczna kwota otrzymanej dotacji wyniosta 322.041,56 =i,

— kwota dokonanego zwrotu podatku akcyzowego producentom rolnym wyniosta
315.727,02 zt.

— czes¢ dotacji nalezna Gminie z tytutu pokrycia kosztow postepowania w sprawie zwrotu
podatku wyniosta 6.316,00 (2 % tqcznej kwoty dotacji wyptaconych w gminie).

W 2011 roku wphmneto do Urzedu Gminy 417 wnioskow od producentow rolnych

w sprawie zwrotu podatku akcyzowego.
Na podstawie nizej wymienionych wybranych losowo decyzji administracyjnych
skontrolowano:
-terminowo$¢ 1 kompletno$¢ skladanych wnioskow w sprawie zwrotu podatku
akcyzowego,
-poprawno$¢ zastosowanych kwot limitdéw rocznych zwrotu akcyzy dla poszczegdlnych
producentow rolnych,
-poprawnos$¢ przyjetych kwot zwrotu akcyzy,

-terminowos$¢ wyptaty swiadczen.

Poddano badaniu nastepujace losowo wybrane sprawy :

-decyzja FP .3153.1.48.2011 z dnia 1.04.2011r.

-decyzja FP.3152.1.207.2011 z dnia 1.04.2011r.

-decyzja FP.3153.1.123.2011 z dnia 1.04.2011r.

-decyzja FP.3153.1.128.2011 z dnia 1.04.2011r.

-decyzja FP.3153.1.384.2011 z dnia 3.10.2011r.

-decyzja FP.3153.1.384.2011 z dnia 1.04.2011r.

-decyzja FP.3153.1.127.2011 z dnia 1.04.2011 r., (zmieniona decyzjg z 3.10.2011r.)
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-decyzja FP.3153.1.297.2011 z dnia 3.10.2011r.
-decyzja FP.3153.1.301.2011 z dnia 3.10.2011r.
-decyzja FP.3153.1.209.2011 z dnia 30.09.2011r.
-decyzja FP.3153.1.208.2011 z dnia 1.04.2011r.
-decyzja FP.3153.1.145.2011 z dnia 1.04.2011r.
-decyzja FP.3153.1.369.2011 z dnia 3.10.2011r.
-decyzja FP.3153.1.109.2011 z dnia 1.04.2011r.

Decyzje w sprawach zwrotu podatku akcyzowego podpisane byly przez podinspektora
Panig Ann¢ Jurkiewicz, ktéra takze potwierdzata za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie
faktur bedacych zatgcznikami do wnioskow sktadanych przez producentow rolnych. Jak
ustalono Pani Anna Jurkiewicz zostala upowazniona do dokonywania tych czynnosci

Zarzadzeniem Wojta Gminy z dnia 20 lipca 2006 roku.

Ustalono, ze
-terminowo$¢ 1 kompletno$¢ skladanych wnioskow w sprawie zwrotu podatku
akcyzowego,
-poprawno$¢ zastosowanych kwot limitow rocznych zwrotu akcyzy dla poszczegdlnych
producentow rolnych,
-poprawnos$¢ przyjetych kwot zwrotu akcyzy,
-terminowos$¢ wyplaty Swiadczen,
w zakresie objetym kontrola, na podstawie zbadanej dokumentacji nie stwierdzono
nieprawidtowosci.
Dane wykazane w wyzej wymienionych sprawozdaniach budzetowych byly zgodne

z ewidencja szczegblowa.

Dotacja otrzymana w dziale 750 rozdziat 75011 — Urzedy wojewddzkie w kwocie 67.300,00

zh
Kontrole przeprowadzono w zakresie wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, tj na
wydatki zwigzane z realizacjg zadan zleconych — wynagrodzenia osobowe pracownikow

prowadzacych w urzgdzie sprawy zwigzane z obrong cywilng , ewidencjg ludnosci i
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Urzgdem Stanu Cywilnego, ewidencja dziatalno$ci gospodarczej a takze inne wydatki

niezbe¢dne dla funkcjonowania tych stanowisk pracy.

Skontrolowano nast¢pujaca dokumentacje:

-Sprawozdania Rb-50 o dotacjach/ wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t. ustawami, oraz
sprawozdanie Rb -28S z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostki samorzadu
terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011r.

-Ewidencj¢ analityczng wydatkow do dziatu 750 rozdziat 75011 par. 4010 — 4740.

-Listy wyplat pracownikow administracji za marzec, czerwiec, grudzien, a takze dowody
PK oznaczone numerami 656, 1893, 1255, 300 odnoszace si¢ m. in do przeksiggowan
wynagrodzen pracownikow zatrudnionych przy realizacji zadan zleconych.

-Pisma Kujawsko — Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy z dnia 21.10.2010
1.1z dnia 25.02.2011 r. przyznajace m.in. dotacj¢ w omawianym zakresie,

-Analiz¢ wykonania otrzymanych dotacji za 2011 rok sporzadzong w dniu 27 lutego 2012
roku dla Kujawsko — Pomorskiego UW.

- Faktury ktére byly podstawg wydatkéw dokonanych w zwigzku z realizacjg zadan:

— FV 1406 z dnia 5.10.2011 r. na og6lna kwote 2.623 zt.

— FV F/022722 z dnia 6.12.2011 r. na kwote 39,00 z1.

— FV /021280 z dnia 16.11.2011 r. na kwote 74,02 zi.

— FV 1436 z dnia 25.08.2011 r. na kwotg ogolng 1.010,83 zt.

— FV 1255 z dnia 28.07.2011 r. na kwote ogdlng 65,.28 zl.

— FV 01953 z dnia 20.07.2011 r. na kwotg 31,99 zt.

— FV 20/11 z dnia 18.07.2011 r. na kwote 156,04 zt.

— FV 146419 z dnia 8.07.2011 r. na kwote 357,82 zt.

— FV 01163 z dnia 27.06.2011 r. na kwote 94,71 zl.

— FV 01794 z dnia 27.06.2011 r. na kwote 500,03 z1.

— FV /06285 z dnia 1.06.2011 r. na kwote 43.05 zt.

— FV F/009854 z dnia 7.06.2011 r. na kwotg 79.80 zi.

— FV 4320 z dnia 23.05.2011 r. na kwotg 86,00 zi.
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FV 2011/152 z dnia 16.05.2011 r. na kwote 11,55 zt.

FV 327 z dnia 24.02.2011 r. na kwotg 560,98 zt.

Powyzsze faktury wybrano losowo z ewidencji wydatkow biezacych w rozdziale 75011
bez wynagrodzen 1 pochodnych. (Na 46 zapisow ewidencyjnych dot. wydatkow,
zbadano 14 tj. ok 30%)

Ustalenia:

* Zgodnie z danymi wynikajagcymi ze sprawozdan Rb- 28 s i Rb- 50 wydatki w
omawianym rozdziale 75011 przedstawiaty si¢ jak nize;j.

wynagrodzenia i pochodne:

§4010 —47.307,21 z1,

§4040 - 4.000,00 zt,

§4110 - 7.368,62 z1,

§4120 - 1.090,00 zt,

§4440 - 1.070,00 zt,

— pozostale wydatki biezace:

§4210 - 3.314,84 1,
§4300 - 1.938,66 z,
§4410 - 654,13 71,
§4700 - 686,54 zk.

Razem wydatkowano kwotg 67.300,00 zt, a wigc dotacja zostala wykorzystana w 100 %.

Dane wynikajace z ewidencji ksiegowej byly zgodne z danymi sprawozdan Rb 28 s i Rb 50.

Ustalenia.

Nie stwierdzono wystgpienia wydatkow niezgodnych z przeznaczeniem dotacji.

— prawidlowo$¢ zaewidencjonowania w urzadzeniach ksiggowych otrzymanej , oraz
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ujecie jej wykorzystania w odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej nie
budzito zastrzezen,

zachowano zgodno$¢ danych wykazanych w ewidencji ksiggowej z danymi
wykazanymi w sprawozdaniach: Rb-50 ,Kwartalne sprawozdanie o dotacjach /
wydatkach zwigzanych z wykonaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych j.s.t. ustawami” za IV kwartat 2011 roku, Rb-27S z

wykonania planu dochodow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres



od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011r. , Rb 28s z wykonania planu wydatkoéw
budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31

grudnia 2011 r.

2.3.2 Dotacje udzielone jednostkom zaliczanym do sektora finanséw publicznych.

Na podstawie:

— zalgcznika Nr 5 do uchwaty Rady Gminy Nr III/7/10 z dnia 27 grudnia 2010 roku
obejmujacego planowane kwoty udzielonych z budzetu Gminy dotacji na 2011 rok ( ze
zm.),

— wydruku analitycznego konta 220 ,,Rozliczenie dotacji” w zakresie rozliczenia dotacji
udzielonych z budzetu Gminy na 2011 rok,

— sprawozdania RB — 28S za rok 2011,

— zestawienia dotacji otrzymanych na zadania zlecone i udzielonych z budzetu jednostki w
2011 roku sporzadzonego m. in. wedlug klasyfikacji budzetowej, kwot udzielonych
dotacji — stanowigcego Akta Kontroli Nr 19/12/111. 2./7.

ustalono, ze w 2011 roku udzielono jednej dotacji — dotacji podmiotowej dla Gminnej

Biblioteki publicznej w Bartniczce. Dotacje wykorzystano w kwocie 119.900,43 zt tj. w

99,9 %. Zwrotu dotacji niewykorzystanej w kwocie 99,57 zt dokonano 30.12.2011 (- Wb

251).

Dotacja podmiotowa udzielona Gminnej Bibliotece Publicznej w Bartniczce w 2011 roku.

Sprawdzono nizej wymieniong dokumentacje:

-Wydruk ,,Obroty na kontach analitycznych ” konta 220-921-9219-2480 za 2011 rok
( wydatki z tytutu dotacji oraz rozliczenie dotacji dotacji);

-Dokumenty zrodlowe odnoszace si¢ do kwot przekazanych i rozliczonych w ramach
przyznanej dotacji: Wb oznaczone w urzadzeniach ksiegowych Nr 2, Wb 16, Wb 43, Wb
69, Wb 85, Wb 107, Wb 120, Wb 129, Wb 153, Wb 168, Wb 192, Wb 216, Wb 235, Wb
251 —rozliczenie dotacji, PK 531 — rozliczenie dotacji.

-Sprawozdanie roczne z wykonania planu finansowego instytucji kultury — Miejsko Gminny

Os$rodek Kultury w Kowalewie Pomorskim z dnia 27.01.2012, za 2011 rok zlozone
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stosownie do przepisu art.265 pkt.2 ustawy o finansach publicznych, zatwierdzone
Zarzadzeniem 4/12 W¢jta Gminy Bartniczka dnia 3.02.2012 r.

-Informacj¢ z wykorzystania dotacji otrzymanej w 2011 r. z Urzedu Gminy Bartniczka z
dnia 27.01.2012 1.

-Bilans Gminnej Biblioteki Publicznej za 2011 rok, z dnia 27.01.2012 1.

Ustalenia.

Na podstawie zbadanej dokumentacji stwierdzono, ze dotacje przyznano

1 przeznaczono na dzialalno$¢ biezacg podmiotu dotowanego. Ogdélem koszty tej
dziatalnos$ci (bez amortyzacji) wyniosty w 2011 roku 125.291,90 zt.

— dotacj¢ prawidlowo zaewidencjonowano w w wyzej wymienionych urzadzeniach
ksiegowych ( w tym zaliczono do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej),

— wyegzekwowano od beneficjenta wypelnienie obowigzku dokonania zwrotu srodkow
pochodzacych z dotacji, ktore nie zostaty w peini wykorzystane we wlasciwej kwocie 1
w odpowiednim terminie ( kwota 99,57 zt dokonano zwrotu 30.12.2011r.)

- zachowano zgodno$¢ danych wykazanych w ewidencji ksiggowej z danymi
wykazanymi w sprawozdaniu Rb 28s z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011
.

— podstawg prawng udzielenia dotacji podmiotowej byly przepisy art. 28 ust. 2 1 3
ustawy z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu 1 prowadzeniu dziatalnosci kulturalne;

— zastosowany tryb i wysoko$¢ udzielonej dotacji nie budzit zastrzezen.

Nie stwierdzono nieprawidlowosci w zbadanej dokumentacji.

2.3.3 Rozliczenie dotacji udzielonych jednostkom niezaliczanym do sektora finansow

publicznych.

Na podstawie:
— zalgcznika Nr 5 do uchwaty Rady Gminy Nr III/7/10 z dnia 27 grudnia 2010 roku
obejmujacego planowane kwoty udzielonych z budzetu Gminy dotacji na 2011 rok ( ze

zm.),
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— wydruku analitycznego konta 220 ,,Rozliczenie dotacji” w zakresie rozliczenia dotacji
udzielonych z budzetu Gminy na 2011 rok,
— sprawozdania RB — 28 s za rok 2011
- zestawienia dotacji udzielonych z budzetu jednostki w 2011 roku sporzadzonego m. in.
wedhug klasyfikacji budzetowej, kwot udzielonych dotacji — stanowigcego Akta
Kontroli Nr 19/12/111.2/7
ustalono, ze w 2011 roku jednostkom niezaliczanym do sektora finanséw
publicznych udzielono dotacji tacznie na kwotge 544.114, 00 zl, z czego
wykorzystano 529.114,00 zt. Do kontroli wybrano nizej opisane dotacje : dla OSP i
Niepublicznej Szkoty Podstawowej w Grazawach. Dotacje udzielone tym
podmiotom zamknety si¢ kwota 540.114,00 zt (ponad 99 % dotacji dla podmiotéw
niezaliczanych do sektora finansow publicznych udzielonych przez Gming).

Dotacja celowa udzielona Stowarzyszeniu Ochotnicza Straz Pozarna w_(Grazawach na

dofinansowanie zakupu samochodu ratowniczo — gasniczego.
Dotacji udzielono w kwocie 230.000,00 zt . Dotacje wykorzystano w kwocie 215.000,00 zi.

Zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji — 15.000 zt beneficjent dokonat_16.12.2011 roku
(Wb Nr 242 7 16.12.2011 roku).

Decyzj¢ w sprawie udzielenia dotacji, jej przeznaczenia i sposobu sfinansowania podjeta
Rada Gminy. Zadanie - zgodnie z tre$cig zalacznika nr 5 do uchwaty Rady Gminy
Bartniczka VII/26/11 zaplanowano w par. 6230 jako dotacj¢ celowa na zakup samochodu
strazackiego. Po zmianach plan dotacji ustalono na 230.000,00. Z beneficjentem zawarto
umowe dotacji z dnia 10.10.2011 roku 1 aneks do tej umowy z dnia 30.11.2011 roku. Urzad
Gminy przekazat kwotge 230.000,00 zt tytutem dotacji na konto OSP w dniach_29 i
30.11.2011 r. (Wb Nr 2291 230).

Beneficjent rozliczyt si¢ z wykorzystania dotacji przedstawiajac nastepujaca dokumentacje:
-Faktur¢ VAT Nr 285 z 31.10.2011 roku z terminem ptatnosci 30 dni przelewem na kwote
783.000,00 zt wystawiong przez Firm¢ PUH Stolarczyk Mirostaw z Kielc z tytulu sprzedazy
samochodu pozarniczego OSP w Grazawach.

-Umoweg zawartg pomigdzy Oddziatem Wojewddzkim Zwigzku Ochotniczych Strazy
Pozarnych RP Woj. Kuj.- Pom. a panem Mirostawem Stolarczykiem w trybie ustawy

Prawo zamowien publicznych, w sprawie zakupu 9 samochodow ratowniczo — gasniczych
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tacznie na kwote 6.415.200,00 zt brutto, w tym samochodu dla OSP w Grazawach.
-Protokot odbioru samochodu pozarniczego od firmy PUH Stolarczyk Mirostaw z
29.10.2011 r. podpisany przez Wiceprezesa OSP w Grazawach Pana Franciszka Szrulla.
-Dowod OT Przyjecie srodka trwatego podpisany przez Prezesa OSP w Grazawach Pana
Jana Kozickiego z 30.11.2011 r.,

-Rozliczenie dotacji zlozone przez prezesa OSP w Bartniczce wraz z zalacznikami (m.in.
przelew $rodkow na konto dostawcy zakupionego samochodu na kwote 265.000,00 zt z

30.11.2011 r.).

Ustalenie terminu i sposobu przekazania srodkoOw oraz terminu i sposobu rozliczenia si¢ z
dotacji uregulowat W¢jt Gminy w umowie zawartej w trybie art. 250 ustawy o finansach
publicznych. Zwrot niewykorzystanej dotacji zgodnie z umowg z 10.10.2011 r. miat
nastgpi¢ do dnia 22.12.2011 roku, zakup sprzetu na ktory udzielono dotacji nastgpié
powinien byt do 15.12.2011 roku. W omawianej sprawie zachowano powyzsze terminy.

— dotacj¢ prawidtowo zaewidencjonowano w w wyze] wymienionych urzadzeniach
ksiggowych ( w tym zaliczono do odpowiednich podziatek klasyfikacji budzetowej),

— wyegzekwowano od beneficjenta wypelnienie obowigzku dokonania zwrotu Srodkow
pochodzacych z dotacji, ktore nie zostaty w petni wykorzystane, we wlasciwej kwocie i
w odpowiednim terminie (jak wyzej opisano beneficjent zwrocit kwote 15 000,00 zt w
dniu 16.12.2011 r. - w terminie zgodnym z zawartg umowa).

- zachowano zgodno$¢ danych wykazanych w ewidencji ksiggowej z danymi
wykazanymi w sprawozdaniu Rb 28s z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2011
.

— podstawg prawng udzielenia dotacji podmiotowej byt przepis art. 32 ust. 3b ustawy z
dnia 24 sierpnia 1991 roku o ochronie przeciwpozarowej (tj. Dz. U. Z 2009 roku Nr
178, poz. 1380 ze zm)

— zastosowany tryb 1 wysokos$¢ udzielonej dotacji nie budzil zastrzezen.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zbadanej dokumentacji.
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Dotacja _podmiotowa udzielona Stowarzyszeniu Przyjacidél  Szkét  Katolickich  w

Czestochowie z tytulu prowadzenia niepublicznej Szkoly Podstawowej w Grazawach.

Dotacja zostala udzielona w kwocie 310.114,00 zt i1 dotyczyla prowadzenia szkoty
podstawowej posiadajacej uprawnienia szkoty publicznej realizujacej obowigzek szkolny.
Dotacja odnosila si¢ wylacznie do uczniow szkoly - klasyfikacja budzetowa
801/80101/2540.

Skontrolowano nizej wymieniong dokumentacjg.

— Uchwata Nr XXXIII/160/10 Rady Gminy Bartniczka z dnia 30 czerwca 2010 roku w

sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji oraz zakresu kontroli prawidlowosci
wykorzystania dotacji udzielonych dla szkot 1 placéwek publicznych oraz
niepublicznych prowadzonych na terenie Gminy Bartniczka (...)
Stosownie do postanowien uchwaty (par.5 ust.l pkt 3 ) Szkotom niepublicznym o
uprawnieniach szkot publicznych, w ktorych jest realizowany obowigzek szkolny —
dotacja na jednego ucznia przystuguje w wysokosci rownej kwocie okreslonej dla
jednego ucznia danego typu i rodzaju szkoly w czesci oswiatowej subwencji ogolnej
przyznanej Gminie Bartniczka.

— Pisma Ministra Finansow Nr ST3/4820/26/10 z 12.10.2010 r. 1 ST3/4820/2/2011 z 11.02
2011 oraz tzw. ,,metryczki subwencji o§wiatowej” stanowigce wyliczenia szczegdtowe
subwencji nadestane przez MEN.

— Pismo Wojta Gminy skierowane do beneficjenta Nr FP-3021-6-1/11 z dnia 28.04.2011
r. informujace o planowanej wysokosci dotacji ( ostatecznie na kwote 310.114,00 zt).

— Wniosek Stowarzyszenia prowadzacego szkol¢ o przyznanie dotacji z 17 wrzesnia 2010
roku (wpt. do Urzedu — 30.09.2010) zawierajacy niezbedne dane przewidziane w wyzej
powolanej uchwale Rady Gminy, w szczego6lnosci planowang liczbg uczniow(Liczbe
ucznidw zaplanowano na 42 w okresie styczen- sierpien 1 50 w okresie wrzesien -
grudzien). Decyzje¢ o nadaniu dotowanej szkole uprawnien szkoty publicznej
odnotowano w rejestrze prowadzonym przez Gming Bartniczka.

- Miesigczne informacje o liczbie uczniéw sktadane przez beneficjenta.

— Miesigczne rozliczenia dotacji sktadane przez beneficjenta.

— Roczne rozliczenie dotacji z dnia 16.01.2012 1.

—  Wydruk ,,Obroty na kontach analitycznych” za rok 2011 konto 220-801-80101-2540.
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Jednostka kontrolowana nie skorzystala z mozliwo$ci przeprowadzenia kontroli u
beneficjenta przewidzianej uchwalg Nr XXXIII/160/10 Rady Gminy Bartniczka z dnia 30
czerwca 2010 roku w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji (..) - Rozdziat 3.

Rozliczajac dotacje zbadano w. wym. dokumentacje¢ dostarczong przez Szkote.

Ustalenia.
-Kontrolowana jednostka okreslita pisemnie wysoko$¢ dotacji w sposob opisany w
zalaczniku do pisma FP-3021-6-1/11 z 28 kwietnia 2011 skierowanym do beneficjenta
(Pismo znajduje si¢ w aktach kontroli 19/12/111.2./8).
-Wysoko$¢ dotacji ustalono z bledem rachunkowym : jest 310.114,00 zt powinno by¢
307.738,84
Btad widoczny jest w zataczniku do wyzej powotanego pisma Nr FP-321-6-1/11 : w
wierszu 3 w wyniku mnozenia 5.31 x 42 powinno by¢ 223,02 a jest 2.598,18 co stanowi
roznice 2.375,16 zt. w zwigzku z tym suma powinna wynosi¢: 310.114,00 — 2.375,16 =
307.738,84

Wedlug kwot przyjetych w przyznanej Gminie Bartniczka subwencji o§wiatowej dotacja
na jednego ucznia szkoty niepublicznej rocznie powinna wynosi¢_7.327.11 (2.668.746,26
z}- dotacja przyznana Gminie przez M.F. z tytulu wykonania zad. szkolnych + 1.014.123,58
- z tyt. lokalizacji szkoty na wsi ponizej 5 tys mieszk. + 2.668.75 - zad. pozaszkolne =
3.685.538,59 : 503 uczniow = 7.327.11 zl). Miesigcznie na jednego ucznia dotacja powinna
wynosi¢ 7.327,11 : 12 =_610,59 Dotacja po weryfikacji liczby uczniow — stosownie do

danych zawartych informacjach miesigcznych sktadanych przez Szkote powinna wynies¢:
-za okres styczen — sierpien: 8 mies x 42 uczniéw x 610,59 = 205.158,24 zt
-za okres wrzesien — grudzien: 4 mies x 49 uczniow x 610,59 = 119.675.64 zt
Razem: 324.833,88 zt
Dotacja udzielona wyniosta - 310.114,00 zt
Roznica 14.719,88 zt

Reasumujac: Beneficjentowi przyznano dotacj¢ w oparciu o rzeczywista liczbe uczniow
uczeszezajacych do szkoly z okresu styczen - sierpien (popetlniono przy tym wyzej opisany
btad rachunkowy). Pomimo dysponowania danymi odno$nie rzeczywistej liczby uczniow

takze w okresie wrzesien — pazdziernik nie zmieniono kwoty dotacji, powodujac niedoptate
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dotacji na kwote 14.719,88 zl.

W wyzej opisanym postgpowaniu naruszono przepisy:
-Art. 90 ust 2a ktory stanowi, ze dotacje dla szkot niepublicznych o uprawnieniach szkot
publicznych, w ktorych realizowany jest obowigzek szkolny lub obowigzek nauki,

przystuguja na_kazdego ucznia w wysokosci nie nizszej niz kwota przewidziana na jednego

ucznia danego typu i rodzaju szkoty w czesci o§wiatowej subwencji ogolnej otrzymywanej
przez jednostke samorzadu terytorialnego.

-Par. 5 pkt 3 uchwaty Nr XXXIII/160/10 Rady Gminy Bartniczka z dnia 30 czerwca 2010
roku w sprawie trybu udzielania 1 rozliczania dotacji (..) ktéry stanowi, ze w opisanych
okoliczno$ciach dotacja przystuguje w wysokosci_rownej kwocie okreslonej dla jednego
ucznia danego typu 1 rodzaju szkoty w czesci oswiatowej subwencji ogolne;.

Powyzsze nieprawidlowos$ci moga stanowi¢ przestanke do stwierdzenia naruszenia
przepiséw art 8 pkt 1. ( w brzmieniu obowigzujacym w okresie objetym kontrolg) ustawy z
dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz.U z 2005 r. Nr 14, poz. 114 ze zm.). Zgodnie z tym przepisem
naruszeniem dyscypliny finansow publicznych jest przekazanie dotacji z naruszeniem zasad
lub trybu jej udzielania. Przez udzielenie dotacji nalezy rozumie¢ ogét czynnosci
zmierzajacych do ustalenia, w okreslonej procedurze, komu 1 w jakiej wysokosci dotacja
zostaje przyznana. W omawianej sprawie popelniono istotny blad proceduralny polegajacy
na przyjeciu innego niz ustawowy sposobu obliczania wysokos$ci dotacji. Nalezy dodaé, ze
ustawodawca w wyzej opisanej sprawie nie taczy odpowiedzialnosci z tytutu dyscypliny
finanséw publicznych z uszczupleniem s$rodkéw publicznych. Odpowiedzialno$¢ za

powyzsze nieprawidtowosci ponosi Wojt Gminy Pan Wiestaw Bieganski.

Akta kontroli Nr 19/12/111/2./8. zawieraja :Uchwale Nr XXXIII/160/10 Rady Gminy
Bartniczka z dnia 30 czerwca 2010 roku w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji
(...), Pismo Ministra Finansow Nr ST3/4820/2/2011 z 11.02.2011 wraz z zat., wniosek o
przyznanie dotacji zlozony przez beneficjenta, Pismo W¢jta Gminy nr FP-3021-6-1/11 w
sprawie planowane] dotacji , miesigczne informacje o rzeczywistej liczbie uczniow
dotowane;j szkoly, roczne rozliczenie dotacji opatrzone podpisem Wojta Gminy 1 Skarbnika,

wydruk ewidencji analitycznej zwigzany z przekazana dotacja i wyjasnienia Wojta Gminy.
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Wojt Gminy powotat si¢ na niejednoznaczno$¢ przepisoOw ktore zdaniem Wojta nie reguluja
jasno sytuacji gdy zmienia si¢ w dotowanej szkole liczba uczniow. Zdaniem kontrolujgcego
w omawianej sytuacji sformuowanie ,,na kazdego ucznia” sugeruje wyraznie ze chodzi o
ucznidw rzeczywiscie uczeszczajacych do szkoty. W zwigzku z tym nalezato dotacje
przyzna¢ w oparciu o zweryfikowang liczbe uczniow — do liczby uczniow ktorzy
rzeczywiscie uczgszezali do szkoty
Ponadto nalezy zauwazy¢ ze Uchwala Nr XXXIII/160/10 Rady Gminy Bartniczka z
dnia 30 czerwca 2010 roku w sprawie trybu udzielania i rozliczania dotacji (...) nie
precyzuje wprost sposobu rozliczania dotacji takiej jak wyzej opisana.
Na podstawie zbadanej dokumentacji nie wnosi si¢ zastrzezen do sposobu
wykorzystania przez Szkote srodkow pochodzacych z dotacji.
3. Dlug publiczny, przychody, rozchody.
3.1 Kredyty.
W zakresie kredytéw kontrolg objeto:
— prawidlowos¢ ewidencjonowania kredytow w ksiggach rozrachunkowych,
— terminowos¢ sptat rat kredytow wynikajacych z zawartych umow przypadajacych w
2011 roku,
— zgodno$¢ danych wykazanych w sprawozdaniach budzetowych z ewidencja
ksiegowa.
Badaniem objeto nastgpujace dokumenty:
— umowe Nr 538/03/2009/1304/F/INW kredytu inwestycyjnego ztotowego z dnia
3.03.2009 1. zawarta z Bankiem Ochrony Srodowiska S. A. zn siedziba w Warszawie
ul. Al. Jana Pawta I nr 12,
— ewidencj¢ analityczng do konta 134,
— dowody zrodlowe bedace podstawa dokonanych w ewidencji rachunkowej zapiséw
(wyciagi bankowe),
— sprawozdanie Rb - NDS za 2011 rok,
— sprawozdanie Rb — Z za 2011 rok.
Na podstawie ewidencji ksiegowej — obroty na kontach analitycznych — konto 134 za okres
od 1.01.2011 r. stwierdzono, ze w badanej jednostce.

Stan obrotow 1 sald konta 134 , Kredyty bankowe” na dzien 31.12.2011 r. przedstawiat si¢
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nastepujaco:

B. O. Wn 0,00 zt
Ma 2 000 000,00 zt
Obroty Wn 400 000,00 zt
Ma 0,00 zt
B. Z. Wn 0,00 zt
Ma 1 600 000,00 zt

Na podstawie dokumentacji kredytowej oraz obrotow konta 134 ustalono, ze saldo Ma na
dzien 31.12.2011 r. w kwocie 1 600 000,00 zt stanowito zadtluzenie z tytulu nastepujace;j
umowy kredytowe;:

— Umowa Nr 538/03/2009/1304/F/INW kredytu inwestycyjnego ztotowego z dnia
3.03.2009 r. zawarta z Bankiem Ochrony Srodowiska S. A. z siedziba w Warszawie
ul. Al. Jana Pawta II nr 12 Oddziat w Toruniu na kwote 2 400 000,00 zt.

Ustalenia:

— umowa kredytowa zawarta zostala zgodnie z trescig art. 46 ust. 1 i 3 ustawy o
samorzadzie gminnym oraz art. 262 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach
publicznych,

— zabezpieczenie kredytow stanowit weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa,

— kontrolujacy stwierdzil terminowg splat¢ zobowigzan z tytulu zawartych umoéw
kredytowych zgodnie z przyjetymi harmonogramami,

— kontrolowana jednostka nie zawierala w objetym kontrolg okresie 2011 rok nowych
umow dhugoterminowego kredytu,

— dane wykazane w sprawozdaniu Rb — Z na koniec 2011 r. byly zgodne z ewidencja
ksiegowa.

Konto 134 strona Wn poréwnano z nast¢pujacymi wyciggami bankowymi — dotyczy sptat
raty kredytu wraz z odsetkami:

W.B. Nr 61/2011 z dnia 29.03.2011 r.,

W.B. Nr 123/2011 z dnia 28.06.2011 r.,

W.B. Nr 187/2011 z dnia 28.09.2011 r.,

W.B. Nr 250/2011 z dnia 29.12.2011 r.

Konto 260 strona Wn poréwnano z nast¢pujacymi wyciggami bankowymi — dotyczy sptat
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rat pozyczki z WFOSiGW:
W.B. Nr 17/2011 z dnia 26.01.2011 r.,
W.B. Nr 83/2011 z dnia 29.04.2011 r.,
W.B. Nr 209/2011 z dnia 28.10.2011 r.
Konto 260 strona Ma poréwnano z nastgpujgcymi wyciggami bankowymi — dotyczy
zaciagnictej pozyczki w kwocie 200 000,00 zt w dniu 29.11.2011 . w WFOSIiGW w
Toruniu, ul. Szosa Chelminska 28:
W.B. Nr 238/2011 z dnia 12.12.2011 .
Sprawdzono W.B. Nr 234/2010 z dnia 2.12.2010 r. - dotyczy umowy pozyczki PT10013/0OA
- wnc z dnia 1.09.2010 r. zawartej z WFOSiGW w Toruniu ul. Szosa Chetmifiska 28 na
kwote 205 626,86 zt.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.2. Pozyczki
Na podstawie ewidencji ksiggowe;j (wydruki komputerowe) obroty na kontach
analitycznych.
Konto 260 za okres od 1.01.2011 do 31.12.2011 r. stwierdzono, ze w badanej jednostce stan

obrotdw 1 sald konta 260 ,,Zobowigzania finansowe” na dzien 31.12.2011 r. przedstawiat si¢

nastepujaco:
B. O. Wn 0,00 zt
Ma 205 626,86 zt
Obroty Wn 69 000,00 zt
Ma 200 000,00 zt
B. Z. Wn 0,00 zt
Ma 336 626,86 zt

W zakresie pozyczek kontrolg objeto:
— prawidlowo$¢ zawierania umow pozyczek pod katem przestrzegania przepisOw art.
46 ustawy o samorzadzie gminnym,
— prawidlowo$¢ zaciggania zobowigzan dlugoterminowych — uchwaty organu
stanowigcego (art. 18 ust. 2 pkt. 9 ustawy o samorzadzie gminnym),
— prawidlowos$¢ zewidencjonowania pozyczek w ksiggach rachunkowych,

— terminowos¢ sptat wynikajacych z zawartych umow przypadajacych za 2011 rok,
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zgodno$¢ danych wykazanych w sprawozdaniach budzetowych z ewidencji

ksiegowej.

Badaniem objeto nastgpujace dokumenty:

umowy pozyczki,
ewidencj¢ analityczng do konta 260 prowadzong wedlug poszczegdlnych umow,

dowody zrédtowe bedace podstawa dokonanych w ewidencji rachunkowej (wyciagi

bankowe),
sprawozdanie Rb — NDS za 2011 .,

sprawozdanie Rb — Z za 2011 r.

W oparciu o ewidencje analityczng prowadzong do konta 260 ustalono, ze:

Umowa pozyczki Nr PT10013/OA — wnc zawarta w dniu 1.09.2010 r. na kwote 205
626,86 zt z wojewddzkim Funduszem Ochrony Srodowiska w Toruniu z siedziba ul.
Szosa Chetminska 28 - zabezpieczenie splaty udzielonej pozyczki stanowit weksel in
blanco z deklaracjg wekslowa.

umowa pozyczki Nr PT11034/PA — Sr zawarta w dniu 29.11.2011 r. z WFOSiGW
w Toruniu na kwote 200 000,00 zt - zabezpieczenie splaty udzielonej pozyczki

stanowit weksel in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Przychody budzetu.

Plan przychodow ogoélem po wprowadzonych w trakcie roku budzetowego zmianach
wynosit 1 049 000,00 zt w tym:

paragraf 952 200 000,00 zt

paragraf 950 849 000,00 zt

Zaplanowane przychody wykazane zostaly w sprawozdaniu Rb — NDS kwartalne

sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego za okres od

poczatku roku do dnia 31.12.2011 roku.

Wykonanie przychodow na dzien 31.12.2011 r. zamkneto si¢ kwotg 1 387 831,07 zt w tym:

w paragrafie 952 przychody zostaly wykonane w kwocie 200 000,00 zt

w paragrafie 950 przychody zostaly wykonane w kwocie 1 187 831,07 zi

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

Rozchody budzetu.
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Rozchody budzetowe zaplanowane zostaty:

w paragrafie 992 w kwocie 469 000,00 zt

Sptata otrzymanych krajowych pozyczek i kredytow.

Plan rozchodéw na dzien 31.12.2011 r. wyniost 469 000,00 zt.

Na podstawie sprawozdania Rb — NDS kwartalne sprawozdanie o nadwyzce/deficycie
jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2011 r.
Ustalono, ze splaty kredytu 1 pozyczek zostaly wykonane zgodnie z planem to jest w kwocie
469 000,00 zt.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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IV. Gospodarka mieniem.

Gospodarka mieniem komunalnym.

Burmistrz Gminy Bartniczka dziatajac zgodnie z dyspozycja zawartg w art. 267 ust. 113
ustawy z dn. 27.08.2009 r. o finansach publicznych opracowat oraz przekazat do dnia
31.03.2011 r. informacje¢ o stanie mienia komunalnego wedhlug stanu na dzien 31.12.2010 .
Prawidlowo$¢ sporzadzenia informacji o stanie mienia komunalnego skontrolowano
w zakresie spelnienia wymogow zawartych w przywotanym powyzej przepisie ustawy

o finansach publicznych.

Ustalenia:
*Informacja o stanie mienia komunalnego Gminy Bartniczka zostala sporzadzona
zgodnie z wymogami przepisu art. 267 ust. 1 1 3 ustawy z dn. 27.08.2009 r. o finansach
publicznych
*Informacja o zmianach w stanie majatku komunalnego zostata sporzadzona za okres od
1.01.2011r. do 31.12.2010 r., tj. zgodnie z dyspozycja art. 267 ust. 1 pkt 3c ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych,
Jak wynika z wyzej opisanej informacji oraz danych uzyskanych od Pani Teresy Tylickiej —
inspektora zajmujacego si¢ gospodarka nieruchomosciami, w 2011 roku obrot
nieruchomosciami w kontrolowanej jednostce przedstawiat si¢ jak nizej.
— Kupno nieruchomosci.
Wykupiono grunty przeznaczone na budowe przepompowni $cieckow w Bartniczce przy
ul. Turystycznej, o facznej powierzchni 0,0119 ha, oznaczone w ewidencji gruntdw jako
dziatka nr 315/1 za kwote 2.737,00 zi,
— Nieodplatne przejecie nieruchomosci.
Przejeto nieodptatnie grunty 17 wiascicieli potozone we wsi Radoszki na rzecz Gminy
Bartniczka potozone we wsi Radoszki, stanowigce drogi wewngtrzne na osiedlu
Radoszki, o tacznej powierzchni 0,2786 ha, oznaczone w ewidencji gruntéw jako dziatki
nr 471, 486.

— Sprzedaz nieruchomosci
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Sprzedano lokal mieszkalny w budynku nr 6, o pow. uzytkowej 53,60 m. kw.,
usytuowany na dzialce nr 52/2 potozonej we wsi Jastrzgbie wraz z udziatlem we
wspotwlasnosci dziatek 52/2 o pow. 0,0836 i1 52/5 o pow. 0.0055 ha w wielko$ci
wynoszacej 1646/10.000 czesci 1 dziatka 52/4 0 pow 0,0208. Nieruchomo$¢ sprzedano
za ceng¢ 65.700 zt.
— Grunty rolne oddane w dzierzawg.

W dzierzawe¢ oddano na okres 3 lat trzy nieruchomosci polozone: w Laszewie —
pow.0,36 ha za czynsz dzierzawny w wysokosci rownowartosci 0,48q pszenicy rocznie,
w Bartniczce — pow. 1,92 ha za czynsz w wysoko$ci rownowarto$ci 0,25q pszenicy
rocznie, w Bartnicze — pow. 0,0281 ha za czynsz w wysokosci 0,04 ha pszenicy rocznie.
Inne formy obrotu nieruchomosciami (w szczegdlnosci oddanie nieruchomos$ci w najem,

trwaty zarzad i in.) w 2011 r. nie wystapity.

W okresie objetym kontrola obwigzywata Uchwala Nr XIV/67/08 Rady Gminy
Bartniczka z dnia 24 czerwca 2008 roku w sprawie wyrazenia zgody na
wydzierzawienie nieruchomosci stanowigcych wlasnos¢ Gminy.
Zgodnie z trescig uchwaly Rada Gminy wyrazita generalng zgod¢ na wydzierzawianie
nieruchomosci gminnych w przypadkach, gdy po umowie dzierzawy zawartej na okres do 3
lat, strony zawierajg kolejne umowy na czas okreslony do 3 lat, ktorych przedmiotem jest ta
sama nieruchomos$¢. W opisanych w uchwale sytuacjach Wojt Gminy uzyskal prawo
zawierania umow dzierzawy nieruchomosci bez zgody Rady Gminy Bartniczka.
Kontroli szczegotowe] poddano stosowanie przepisOw ustawy z dnia 27 sierpnia 1991
roku o gospodarce nieruchomo$ciami ( Dz. U. z 2010 r Nr 102, poz. 651 ze zm.) zw.
dalej uogn.w zakresie stosowanych procedur w sprawach dotyczacych sprzedazy i
nabycia nieruchomosci, oraz w sprawach wydzierzawienia nieruchomosci gruntowych.

Wykup gruntdéw przeznaczonych na budowe przepompowni $ciekéw w Bartniczce przy ul.

Turystycznej, o tacznej powierzchni 0,0119 ha, oznaczonych w_ewidencji gruntéw jako

dziatka nr 315/1 za kwote 2.737.00 z1,

Skontrolowano nastgpujaca dokumentacjg.
- prawomocng decyzje Wojta Gminy z dnia 30.05.2011 r. Nr GG.6831 w sprawie

zatwierdzenia podziatu nieruchomosci w tym wydzielenie z nieruchomosci oznaczonej nr
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315 - dziatki nr 315/1 o pow. 0,0119 bedacej przedmiotem obrotu.

- Uchwate Nr VII/33/11 Rady Gminy Barniczka z dnia 28 czerwca 2011 r. w sprawie
wyrazenia zgody na nabycie na wlasno$§¢ Gminy Bartniczka nieruchomos$ci
niezabudowanej potozonej w gminie Bartniczka.

Powyzszqg uchwalq Rada Gminy wyrazita zgode na nabycie przedmiotowej
nieruchomosci z przeznaczeniem na budowe zbiorczej przepompowni Sciekow.

- Decyzje Wojta Gminy Bartniczka Nr 6730.01.2011 z 21.03.2011 r. o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego.

- Protokél uzgodnien spisany dnia 5 lipca 2011 roku pomiedzy Gming Bartniczka
Reprezentowang przez Wojta Gminy a zbywcami gruntu w sprawie wykupu
przedmiotowego gruntu.

Zgodnie z tresciqg protokotu Wojt Gminy zobowigzal si¢ do zakupu nieruchomosci za
ceng 2.737,00 zt. Zbywcy zaakceptowali ceng i zobowigzali si¢ zawrze¢ z Gming umowe
sprzedazy w formie aktu notarialnego.

W wyniku przeprowadzonego postgpowania zawarto umowe sprzedazy w formie aktu

notarialnego Rep.A nr 7973/2011. z dnia 1.08.2011 r. Na podstawie tego aktu Gmina nabyta

opisang wyzej nieruchomos¢ gruntowa, za ktora zaptacita ceng¢ ustalong w protokodle

uzgodnien — 2.737,00 zt w dniu 1.08.2011 (RK 5/2011 dowdd 73/VIII/11).

Sprzedaz lokalu mieszkalnego nr 4 w budynku nr 6, o pow. uzytkowej 53.60 m. kw.,

usytuowanego na dzialce nr 52/2 polozone] we wsi Jastrzebie wraz z udzialem we

wspolwlasno$ci dziatek 52/2 o pow. 0.0836 1 52/5 o pow. 0.0055 ha w wielko$ci wynoszace]

1646/10.000 czesci 1 dziatka 52/4 o pow 0,0208. Nieruchomos$¢ sprzedano za ceng 65.700

zh

Skontrolowano nizej wymieniong dokumentacjg.

— Operaty szacunkowe okreslajace warto$¢ rynkowa
-udziatu 1646/10000 w dziatce 52/5, oraz warto$¢ dziatki 52/4 tacznie na 7 380 zt
(operat z 20 czerwca 2011 roku),
-lokalu nr 4 wraz z pomieszczeniem przynaleznym i udziatlem w gruncie (1646/10000
dziatki 52/2) na kwote tacznie 56 o030 zi, z tego grunt - 4 680 zi, lokal — 51 350 zt.
(operat z 20 czerwca 2011)
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Ogodtem zbywang nieruchomos$¢ wyceniono na kwote 63.410 zt.

— Uchwata Nr VII/32/2011 Rady Gminy Bartniczka z dnia 28 czerwca 2011 w sprawie
wyrazenia zgody na sprzedaz przedmiotowej nieruchomosci.

— Zarzadzenie Nr 37/11 Wojta Gminy Bartniczka z dnia 20 lipca 2011 r. sprawie ustalenia
ceny wywolawczej zbywanej nieruchomosci.

Wojt ustalil ceng wywotawcza na 65.000 zl, a wiec powyzej kwoty wynikajacej z
wyceny nieruchomosci.

— Wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy z 25.lipca 2011 r. obejmujacy tylko
nieruchomos¢ bedaca przedmiotem kontroli. Wykaz opublikowano poprzez
wywieszenie w siedzibie zamawiajgcego dnia 30 lipca 2011 ( zdjeto z tablicy ogloszen
wg adnotacji w dniu 26 sierpnia 2011) 1 zamieszczenie na stronie internetowej BIP
Bartniczka. Wykaz przestano takze soltysom w celu publikacji na terenie sotectw
( zwrotne poswiadczenia odbioru znajdujg si¢ w aktach sprawy).

— Ogloszenie o przetargu z dnia 29 sierpnia 2011 roku opublikowane poprzez wywieszenie
na tablicy ogloszen 1.09.2011 r. 1 zamieszczenie na stronie internetowej] w dniu 31
sierpnia 2011 r. Ogloszenie przestano takze sottysom w celu publikacji na terenie sotectw
( zwrotne poswiadczenia odbioru znajduja si¢ w aktach sprawy).

W ogloszeniu podano m. in. ceng wywotawczg - 65.000 zt, kwote postgpienia -700 zi,
wysokos$¢ 1 warunki wplaty wadium — kwota 6.500 zt (10% kwoty wywolawczej).
Wyznaczono date przeprowadzenia przetargu na 14 pazdziernika 2011 .

Wyciagg bankowy z 3.10.2011 r. na ktérym zaewidencjonowano wpltyw wadium na
rachunek Gminy. Wadium wptacit i uczestniczyt w postgpowaniu tylko jeden kontrahent
— Telekomunikacja Polska S.A.

— Zarzadzenie Nr 63/2011 Wojta Gminy Bartniczka z 11.10.2011 roku w sprawie
powotania komisji przetargowej. Powotano komisje ztozong z 3 0sob; przewodniczacym
komisji zostat Wojt Gminy. Komisje powotano tylko w celu przeprowadzenia przetargu o
ktorym mowa.

— Os$wiadczenia cztonkéw komisji w sprawie nie pozostawania z uczestnikami przetargu w
takich stosunkach faktycznych lub prawnych, ktore budzityby uzasadnione watpliwosci
co do ich bezstronnosci.

— Protokoét przeprowadzonego postgpowania przetargowego z dnia 14.10.2011 r.
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Jak wynika z protokotu nabywca wytonionym w wyniku przetargu zostal jedyny
uczestnik postepowania — Telekomunikacja Polska S.A. za kwotg 65.700 zt tj. ceng
wywotawczg 1 jedno postapienie (65.000zt + 700 zt).
— Informacje o wyniku postepowania opublikowang na tablicy ogloszen UG od 21.10. do
3.11.2011 wg adnotacji zamieszczonej na informacji.
— Pisma zawiadamiajace TP S.A. o terminie podpisania umowy — aktu notarialnego - z 8
listopada 2011 roku 1 z 14 listopada 2011 r. ( przestane ze wzgledu na zmian¢ terminu).
W  wyniku przeprowadzonego postgpowania Gmina zawarta akt notarialny z
16.12.2011r. Rep. A 13294/2011 z przedsigbiorstwem TP S.A. zgodnie z ktorym
sprzedata wyzej opisang nieruchomos¢ za kwote ustalong w wyniku przetargu- 67.500.
Kwotg¢ wadium zaliczono na poczet ceny nieruchomosci.

— Kwota ceny za nieruchomos$¢ wptyneta na konto Gminy 22.11.2011 r.( Wb 224/2011).

Oddanie w dzierzawe na okres 3 lat trzech nieruchomosci polozonych: w Laszewie —

pow.0.36 ha (Nr dz. 122/1) za czynsz dzierzawny w wysokosci rOownowartosci 0.48q

pszenicy rocznie, w Bartniczce — pow. 1.92 ha (Nr dz. 73) za czynsz w wysokosci

rownowartosci 0,25q pszenicy rocznie, w Bartnicze — pow. 0,0281 ha (Nr dz. 200) za czynsz

w wysokosci 0,04 ha pszenicy rocznie.

Nieruchomos$ci wydzierzawiono w trybie bezprzetargowym dotychczasowym dzierzawcom
na okres 3 lat. W wyzej wymienionych sprawach nie byla wymagana indywidualna zgoda
Rady Gminy Bartniczka na wydzierzawienie gruntow gminnych w zwigzku z tredcig wyzej
powotanej Uchwaty Nr XIV/67/08 Rady Gminy Bartniczka z dnia 24 czerwca 2008 roku w
sprawie wyrazenia zgody na wydzierzawienie nieruchomos$ci stanowigcych wlasnos¢
Gminy, nie bylo takze obowigzku zastosowania trybu przetargowego jako zZe na podstawie
przepisu art. 37 ust 4 uogn. dotyczy on umow zawartych na okres ponad 3 lat.

Kontroli poddano:

-’Informacje” z dnia 25 lipca 2011 r. zawierajacg wykaz gruntéw gminnych przeznaczonych
do wydzierzawienia.

-Wykazy gruntéw do wydzierzawienia sporzadzone odrgbnie dla kazdej nieruchomosci z

dnia 25 lipca 2011 roku. Informacj¢ upubliczniono poprzez zamieszczenie za stronie
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internetowej, wykazy -wywieszono na tablicy
-Umowy zawarte przez Wojta Gminy z dzierzawcami datowane na 01.09.2011 roku.
Ustalenia.

W prowadzonych postepowaniach nie wykonano obowigzku wynikajacego z przepisu
art. 35 ust.l1 ustawy ougn. ktory stanowi, ze informacj¢ o wywieszeniu wykazu
nieruchomosci podaje si¢ do publicznej wiadomosci przez ogloszenie w prasie lokalne;.
Wyjasnienia w tej sprawie ztozyt Pan Wiestaw Bieganski — Wgjt Gminy Bartniczka. W
wyjasnieniach Wojt stwierdzil, Zze nie informacji nie ogloszono w prasie z powodoéw
oszczgdnosciowych ( wykaz gruntéw przeznaczonych do wydzierzawienia), oraz z powodu
duzej ilosci obowigzkoéw na stanowisku pracy ( sprzedaz nieruchomosci). Wyjasnienia

zamieszczono w Aktach kontroli nr 19/12/111.2/8.
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V. Rozliczenia jednostki samorzadu terytorialnego z jej jednostkami organizacyjnymi.

1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

Wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2011r. w kontrolowanej jednostce funkcjonowaty 4 nizej
wymienione jednostki budzetowe:
— Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Bartniczce,
— Szkota Podstawowa w Radoszkach,
— Szkota Podstawowa w Nowych Swierczynach,
— Publiczne Gimnazjum w Jastrzgbiu.
Kontrola jednostek budzetowych obejmowata nastepujace zagadnienia:
— przestrzeganie zasad sporzadzania planow finansowych,
— prawidlowos$¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych,
— sporzadzenie sprawozdan w zakresie operacji finansowych.
— prawidlowos¢ rozliczania dochodow 1 wydatkow przez jednostki budzetowe.

Kontrolg przeprowadzono na przyktadzie jednostek oswiatowych.

Jednostki oswiatowe Gminy Bartniczka.

Obstuga finansowo- ksiggowa placowek oswiatowych w kontrolowanym okresie
prowadzona byta w Urz¢dzie Gminy w Bartniczce, stosownie do postanowien Regulaminu
Organizacyjnego (§ 12 pkt. 5, 6, 8, 9).

Podstawa do ujecia w ksiegach rachunkowych zdarzen gospodarczych dotyczacych
placowek oswiatowych byly dowody zrédtowe:

- sprawdzone pod wzgledem merytorycznym przez kierownikow tych jednostek,

- sprawdzone pod wzgledem formalno - rachunkowym przez ksiegowa szkot w Wydziale
Oswiaty Kultury 1 Sportu, oraz

- zatwierdzone do wyplaty przez Kierownika Wydziatu Oswiaty i Ksiggowa Wydzialu
Oswiaty (wyze] wym. osoby dokonywaty opisanych czynno$ci na podstawie upowaznien

udzielonych im przez dyrektoréw szkoét w Radoszkach, Nowych Swierczynach, Jastrzebiu
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w porozumieniach zawartych odpowiednio w dniach 26.01.2010, 30.09.2008, 01.04.2011 r.;
upowaznienia obejmowaty takze sporzadzanie sprawozdan).

Powyzsze stwierdzono na podstawie zbioru dowodow zrodtowych za kwiecien 2011 roku
dotyczacych placowek oswiatowych (nr od 42/IV/11 do nr 57/IV/11).

W mysl przepiséw art.5 ust 7 1 9 ustawy z dnia 07.09.1991r. o systemie oswiaty (Dz.U. z
2004r., Nr 256, poz. 2572 ze zm.), organ prowadzacy szkoly i1 placowki oswiatowe w celu
wykonywania zadan polegajacych na obstudze administracyjnej i finansowej] w tym
prowadzenie rachunkowosci tych a jednostek, moze tworzy¢ jednostki obstugi
ekonomiczno-administracyjnej szkot 1 placowek lub organizowaé wspolng obstuge
administracyjng, finansowg i organizacyjng prowadzonych szkét i placéwek.

Zatem w oparciu o przywolane przepisy oraz w $wietle postanowien art. 5S¢ pkt 1 ustawy o
systemie o$wiaty wskazujacych na kompetencje poszczegdlnych organdw, o sposobie

zorganizowania obstugi finansowo-ksiegowej szkot i placowek winna decydowaé¢ Rada

Gminy w Bartniczce w_drodze uchwaty. Do dnia kontroli Rada Gminy nie podjeta w tej

sprawie uchwaly.

W wyjasnieniach ztozonych w tej sprawie (Akta Kontroli Nr 19/12/111. 2./6 ) Wéjt Gminy

stwierdzit, ze stosowna uchwatla jest przygotowywana.

Przestrzeganie zasad sporzadzania planow finansowych.

Skontrolowano nizej wymieniong dokumentacje.

Projekty planow finansowych szkot podpisane przez ksiggowa ds. oswiaty (bez dat).
Zarzadzenie Wojta Gminy z dnia 12.11.2010 r. Nr 41/10 w sprawie projektu budzetu Gminy
na rok 2011.

Pisma Wojta Gminy skierowane do dyrektoréw szkot w dniu 17.11.2010 r. w ktorych
przekazano dyrektorom informacje o przyjetych w projekcie budzetu gminy kwot dochodow
1 wydatkow dla poszczegolnych szkot.

Plany finansowe na 2011 rok podpisane przez dyrektoréw szkot (nie opatrzone datg).
Uchwate Nr I11/7/10 Rady Bartniczka z dnia 27 grudnia 2011 roku w sprawie uchwalenia
budzetu gminy na 2011 rok.
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- Pisma Wojta Gminy skierowane do dyrektorow szkét w dniu 29 grudnia 2011 roku
informujgce o kwotach dochodéw 1 wydatkoéw ktore nalezato uwzgledni¢ w planach szkot w

zwigzku z uchwaleniem budzetu na 2011 rok.
Ustalono, ze byl przestrzegany tryb uchwalania budzetu Gminy przewidziany przepisami
art. 248 1 249 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157,

poz. 1240 ze zm.)

Prawidlowo$¢ sporzadzania sprawozdan.

W wyniku kontroli ztozonych przez jednostki budzetowe sprawozdan budzetowych
ustalono, ze jednostki te sporzadzaty sprawozdania budzetowe Rb-27S 1 Rb-28S za 2010 r.
zgodnie z przepisem art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
oraz § 4 pkt 3 lit. b rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci  budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103) zgodnie

z trescig ktorego ,.do sporzqdzania i przekazywania sprawozdan Rb-27S, Rb-28S sq
obowigzani w zakresie budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego kierownicy jednostek
organizacyjnych podleglych jednostkom samorzgdu terytorialnego”.

Stwierdzono ponadto wywigzanie si¢ przez kierownikow jednostek o$wiatowych
z obowigzku natozonego przepisem § 6 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw publicznych w
zakresie operacji finansowych (Dz. U. Nr 43, poz. 247) poprzez sktadanie jednostkowych
sprawozdan Rb-N kwartalnego sprawozdania o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow
finansowych 1 Rb-Z kwartalnego sprawozdania o stanie zobowigzan wedtug tytutow
dtuznych oraz poreczen i gwarancji za poszczegdlne kwartaty 2010 r.

Ustalono rowniez, ze jednostki oswiatowe poddane kontroli sporzadzily i1 przekazaly
sprawozdania finansowe — bilanse.

Prawidlowo$¢ rozliczania dochodéw i wydatkow przez jednostki.

W zakresie przekazywania $rodkéw finansowych z gminy dla jednostek budzetowych

zgodnie z uchwalami budzetowymi, kontrolg objeto przelewy $rodkéw budzetowych dla
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szkoét. Kontroli poddano wydruki kont budzetu gminy: konto 223 ,,Obroty na kontach
analitycznych ” dla oswiaty za okres 01.01.2010-31.12.2010 r. Stwierdzono, ze rozliczanie
wydatkoéw szkot prowadzono w nastepujacy sposob:

Przekazywanie $rodkéw finansowych z gminy dla o$wiatowych jednostek budzetowych
ewidencjonowano za pomocg konta 223 [ Rozliczenie wydatkow budzetowych”.
Rozliczano dochody uzyskane przez te jednostki i przekazane do budzetu gminy za
pomocg konta 222 , Rozliczenie dochodow budzetowych”.

Przelewano $rodki na wydatki o§wiaty na rachunek bankowy o$wiaty, nastepnie rozliczano
wydatki sprawozdaniem zbiorczym Rb-28 s sporzadzonym przez Wydzial O$wiaty (...) na
podstawie sprawozdan poszczegdlnych Szkot. Dla kazdej szkoty prowadzony byt rachunek
bankowy 1 ewidencja analityczna wydatkéw na koncie 130 w odpowiednich podziatkach
klasyfikacji budzetowe;.

Ustalenia:

Kontrolowana jednostka prowadzita ewidencje analityczng kont 222 1 223 bez podzialu na
poszczegolne jednostki o§wiatowe, tj. niezgodnie zasadami prowadzenia kont opisanymi w
zataczniku Nr 2 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie
szczegdtowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861).
Wydruki komputerowe za styczen i luty 2011 (wydatki) i za wrzesien - grudzien (dochody)
zamieszczono w Aktach Kontroli Nr 19/12/V/1.

W oparciu o wyzej opisang ewidencj¢ analityczng 1 sprawozdawczos$¢ budzetowa Rb-27 s 1
Rb- 28 s stwierdzono, ze poddane kontroli placowki oswiatowe rozliczyly sie
z dochodow 1 wydatkoéw za 2011 rok w ten sposob ze salda na kontach 222 1 223 wynosily
-0-.

2. Zaklady budzetowe

Nie wystepowaty w okresie kontroli.
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Czescia sktadowa protokotu sg nastepujace zatgczniki:

Zalacznik Nr 1 - Protokoét z kontroli kasy
Zalacznik Nr 2 — Akta kontroli.

Protokét zostal sporzadzony w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
egzemplarz nr 2 wreczono kierownikowi jednostki w dniu podpisania protokotu.
Jednoczesnie kierownika jednostki poinformowano o prawie odmowy podpisania protokotu
1 ztozenia w ciggu 3 dni od daty jego otrzymania pisemnych wyjasnien, co do przyczyny tej
odmowy, zgodnie z przepisami art. 9 ust. la ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 roku o
regionalnych izbach obrachunkowych (Dz. U. z 2001r Nr 55, poz. 577 ze zm.).

Niniejszg kontrolg odnotowano w ksigdze kontroli pod poz. 1/2012.

Bartniczka, 15 czerwca 2012 r.

Kontrolujacy: Jednostka kontrolowana:
Starszy inspektor kontroli Wojt Gminy

Roman Jankowski Wieslaw Bieganski
Starszy inspektor kontroli Skarbnik Gminy
Andrzej Piotrowski Ewa Mowinska — Siuda

Kwituje odbior egz. Nr 2
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